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Phu luc Il

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC LiNH VUC VIEC LAM

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH

(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé6 439 /0P-UBND-HC ngay 30 thang 4 ndm 2025

ciia Chu tich Uy ban nhan dan tink Pong Thap)

1. Tham gia bao hiém that nghiép (2.000888)
1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT | Trinh tw thuc hién Cé4ch thirc thuc hién Thoi gian giai quyét
Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay hop dong lao dong hoic hop
ddng 1am viéc cé hiéu luc, nguoi sir dung lao dong 1ap va nop ho so
s tham gia bao hiém that nghiép cua ngudi lao dong cho co quan bao
Nop ho so T-I;HC:. hiém xa hoi. Hang thang, nguoi sir dung lao dong dong bao hiém that Sang: tir 07 gio dén
~ | Ca nhan chuan bi | ngnigp theo muc bing 1% quy tién luong thang ciia nhimg ngudi lao | 11 gio 30 phat;
Buéc | ho so a"ay\ d“Athec! dong dang tham gia bao hiém that nghiép va trich tién luong cta ting | Chidu: tir 13 gio 3(3
1 |quy dinh va nop ,hO nguoi lao dong theo muc bang 1% tién luong thang dé dong cung mot phut dén 17 gio cua
o qua cac  cdch | |qc vao quy bao hidm that nghiép. cac ngay 1am viec.
thizc sau: ) . y . '
Nguoi st dung lao dong lap va nop ho so tham gia bao hiém that
nghiép, dong bao hiém that nghiép theo mirc quy dinh cia nguoi lao
dong cho co quan bao hiém xa hoi.
. | Tiép nhan va| Theo quy dinh cua Bao hiém x& hoi Viét Nam.
Buoc z A
5 chuyen ho so
TTHC
Buéc Theo quy dinh cua Bao hiém x& hoi Viét Nam.

Giai quyét TTHC




Sang: tir 07 gio dén
Buéc | Tra két qua giai| Theo quy dinh cia Bao hiém xa hoi Viét Nam. 11 gic 30 phit;
4 uvét TTHC Chiéu: tr 13 gio 30
w phut dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

1.2. Thanh phan, s6 lweng hé so

a) Thanh phan hé so: Theo quy dinh caa Bao hiém xa hoi Viét Nam.

b) S6 lwong hd so: Theo quy dinh cta Bao hiém x& hoi Viét Nam.

1.3. Poi twong thuc hién TTHC: Nguoi st dung lao dong

1.4. Co quan giai quyét TTHC: Co quan bao hiém xa hoi

1.5. Két qua thuc hién TTHC: Ngudi lao dong tham gia dong bao hiém that nghiép.
1.6. Phi, 1€ phi: Khong.

1.7. Tén méu don, miu to khai: Theo quy dinh cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.

1.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC

Nguoi sir dung lao dong tham gia bao hiém that nghiép bao gém co quan nha nudce, don vi su nghiép céng lap, don vi
vil trang nhan dén; t6 chac chinh tri, t6 chic chinh tri - xa hoi, to chic chinh tri x& hoi - nghé nghiép, t6 chac xa hoi, to
chtc x4 hoi - nghé nghiép; co quan, t6 chitc nudc ngoai, to chirc qudc té hoat dong trén 1anh tho Viét Nam; doanh nghiép,
hop tac x&, ho gia dinh, ho kinh doanh, t6 hop tac, to chuc khac va ca nhan cé thué muén, st dung lao dong theo hop dong
lam viéc hodc hop ddng lao dong quy dinh tai khoan 1 Piéu 43 cua Luat Viéc 1am.

1.9. Can cwr phap ly cia TTHC
- Luéat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sé 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Viéc
lam vé bao hiém that nghiép;
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- Nghi dinh s 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phit stra d6i, bd sung mot sé didu cua Nghi dinh s 28/2015/ND-CP
ngay 12/3/2015 caa Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luét Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phd thugc tinh, thanh
phé thudc thanh phd truc thudce trung wong;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc
hién Diéu 52 cua Luat Viéc 1am va mot sé diéu cua Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cuia Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi sira d6i, bo sung
Théng tu s 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015.

1.10. Lwu hé so (ISO)

Thanh phan hé so lwu B0 phén lwu triv | Thai gian lwu

-Nhumuc 1.2; ’ ‘
- Keét qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 16i cia don vi doi véi ho so khong dap

. A A ai A LA Tu 05 nam, sau
ung yéu cau, dicu kién. ’

Co quan Bao do qhuyén ho
hiem xa hoi so dén kho luu
trir cua Tinh.

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
cua Bo truong, Chi nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.




2. Giai quyét hwong tro cap that nghiép (1.001978)
2.1. Trinh tw, cach thirc, thai gian giai quyét TTHC

TT | Trinh tw thuc hién Céch thirc thuc hién Thoi gian giai quyét
Trong thoi han 03 thang ké tir ngay chdm dat hop dong lao dong
hodc hop déng lam viéc, nguoi lao dong chua c6 viéc lam ma co nhu
cau huong trg cap that nghiép nop hd so dé nghi hudng tro cap that
nghiép qua cac cach thuc sau:
1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung
tam Hanh chinh cong Tinh.
Nguoi lao dong duoc uy quyen cho nguoi khéc nop hé so hoac
gui hd so theo duong buu dién néu thuoc mot trong cac truong hop
sau:
ggpnugnsogz h'Il'JTrI]-I(; + Om dau, thai san c6 X4c nhan cta co so' y té ¢ tham quyén; | séng: ti 07 gior dén
Budc | h 13 d’a theci + Bi tai nan c6 xac nhan cua canh sat giao thong hodc co s¢ y t€ | 11 gid 30 phut;
uot | o so ddy di eO | o thim quyén:; Chidu: tir 13 gio 30
1 | quy dinh va ngp ho

SO qua cac cach
thutc sau:

+ Hoa hoan, 1ii lut, dong dat, séng than, dich hoa, dich bénh c6
xac nhan cua Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran.

Ngay nop ho so dé nghi huong trg cap that nghiép trong cac
truong hop néu trén 1a ngay ngudi dugc uy quyén truc tiép nop hd so
hodc ngay ghi trén diu buu dién d6i voi truong hop gir theo duong
buu dién.

Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nop hd so dé nghi
huong tro cap that nghiép néu nguoi lao dong khéng cé nhu cau huong
trg cap that nghiép thi nguoi lao dong phai truc tiép hoac uy quyén cho
ngudi khac nop dé nghi khong huang trg cap that nghiép theo Mau sé
08 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH cho Trung
tam Djch vu viéc 1am noi ngudi lao dong da nop hd so dé nghi huong

phat dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.




trg cap that nghiép.

2. Hodc nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Béng
Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Bwoc

Tiép
chuyen
TTHC

nhan
ho

va
SO

1. B6i véi hd so duoc nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua, cong chirc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiep nhan va Tra két
qua xem xét, Kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va
lru trir hd so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu caa phan mém mot
cua dién tr cua tinh;

a) Truong hop ho S0 chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh,
cong chue tiep nhan ho so phai huong dan t6 chuc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phi€u yéu cau
bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir choi nhan ho so, cong chuc tiép nhan ho so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tr choi giai quyét ho so TTHC;

~¢) Truong hop hd so giéy du, chinh xac theo quy dinh, cong chuc
tiep nhan ho so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua;vao
S6 theo doi ho so.

Chuyén ngay ho so
tiép nhan tryc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qua 03 gio
lam  viéc) hoac
chuyén vao dau gio
ngdy lam viéc tiép
theo ddi véi trudong
hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.

2. Déi véi hd so duoc nop truc tuyén thdng qua Coéng Dich vu cong
cua Tinh, céng chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra keét
qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khdng thuoc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, cong chirc, vién chuc tiép nhan phai c6
thong bao, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan cu the, day di mot lan
dé to chirc, ca nhan bo sung day du, chinh xac hoac gui dung dén co
quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién théng qua chic
nang gui thu dién tir, gui tin nhan t6i nguoi dan trén Cong Dich vu
cong cua Tinh.

Khong qua 08 gio
lam viéc ke tur khi H¢
thong tiep nhan.
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b) Neu ho so cua to chire, ca nhan day du, hop 16 thi cong chuc, vién
chac tai Bo phan Tiep nhan ya Tra ké@ qua tiep nhan va chuyén cho
Trung tam Dich vu viéc lam d¢ giai quyét theo quy trinh.

Bwoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan hé so tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, vién chirc
Trung t@m Dich vu viép lam xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét ket qua giai quyet TTHC:

20 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Trung tam Dich vu viéc lam, S& Noi vu)

19 ngay lam viéc

Truong hop TTHC khong quy dinh phai tham tra, x4c minh ho so,
Iay y kién cua co quan t6 chtc co lién quan cdng chirc duogc giao xir ly
ho so thim dinh, tham muu Lanh dao Phong xem xé€t va trinh Lanh dao
S¢ quyét dinh;

a) Trung tam Dich vu viéc lam

+ Vién chac Trung tam Dich vu viéc lam
+ Lanh dao Trung tam Dich vu viéc lam
b) Sé Noi vu

+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu S& Noi vu

17 ngay lam viéc
16 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
02 ngay lam viéc
01 ngay lam viéc.
01 ngay lam viéc.

Truong hop c6 quy dinh tham tra, xac minh hd so.

Déi vai ho so qua tham tra, tham dinh chua da diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai hd so kém theo thong
bao bang vin ban va néu rd ly do, ndi dung can bo sung, hoan thién ho
so dé guri cho t6 chac, ca nhan thong qua B phan mot cira. Thoi gian
thong béo tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngy nhan

Tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam viéc
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dugc ho so, trir truong hop phap ludt chuyén nganh co quy dinh cy the
ve thoi gian. Thoi han giai quyét duogc tinh tir dau sau khi nhan du ho so.

Bwoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chic, vién chac, nhan vién tiép nhan va tra két qua thuc hién
nhu sau:

- Thang béo cho c& nhan biét trudc qua tin nhan, thw dién ti, dién
thoai hoac qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi vai
ho so giai quyét TTHC trudc thoi han quy dinh.

- Cé& nhan nhan két qua giai quyet TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Phiéu hen tra két qua (Xuét trinh Phleu hen tra két qua). Vien
chuc tra két qua kiém tra phiéu hen, yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nop hd so qua dich vu cdng truc tuyén, nhan két qua
truc tlep tai Trung tam Hanh chinh cong, khi di mang theo ho so gbc
dé ddi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan ho so; truong hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cdng Dich vu cong truc tuyén.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ghi trong phiéu hen tra Ket qua
nguoi lao dong phai deén nhan quyét dinh vé viéc hudng trg cap that
nghiép.

Trudng hop ngudi lao dong khong dén nhan quyét dinh vé viéc
huang tro cap that nghiép hodc khéng ty quyén cho nguoi khac dén nhan
quyét dinh va khdng théng bao cho Trung tam Dich vu viéc lam vé Iy do
khong thé dén nhan thi duoc coi 1 khéng c¢6 nhu cau huong tro cap that
nghiép. Trong thoi han 02 ngay ké tir ngay nguoi lao dong hét han nhan
quyét dinh theo phiéu hen tra két qua, Trung tdm Dich vu viéc 1am trinh
Giam d6c So Noi vy ban hanh quyét dinh vé viéc hiy quyét dinh huong
tro cap that nghiép caa ngudi lao dong theo Mau s6 02 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP. Quyét dinh vé viéc hiy quyét dinh
huong trg cap that nghiép duoc Trung tam Dich vu viéc lam gui: 01 ban
dén co quan bao hiém x& hoi cap tinh dé khong chi tra trg cAp that nghiép

0,5 ngay lam viéc
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cho nguoi lao dong; 01 ban dén nguoi lao dong.

Sau thoi han 03 thang ké tur ngdy nguoi lao dong hét thoi han
huong tro cap that nghiép theo quyet dinh huong trg cap that nghlep
nhung ngudi lao dong khong dén nhan tién trg Cap that nghiép va
khong thdng bao bang van ban véi té chac bao hiém x& hoi noi dang
huong tro cap that nghiép thi nguoi lao dong d6 duge xac dinh la
khéng ¢ nhu cau hudng trg Cap that nghiép. Trong thoi han 07 ngay
lam viéc sau thai han néu trén, to chiic bao hiém xa hoi phai théng béo
bang van ban véi Trung tdm Dich vu viéc 1am vé viéc nguoi lao dong
khong dén nhan tién trg cap that nghiép theo Mau sb 14 ban hanh kém
theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH. Trong thdi han 10 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan dugc théng bao cua to chiic bao hiém x& hoi,
Trung tdm Dich vu viéc lam c6 trach nhiém xem xét, trinh Giam déc
So Noi vu quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that
nghiép cho nguoi lao dong theo Mau sé 15 ban hanh kém theo Théng
tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH. Quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian
dong bao hiém that nghiép dugc Trung tam Dich vu viéc 1am gui: 01
ban dén Bao hiém xa hoi cip tinh dé thuc hién bao luu thoi gian dong
bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong; 01 ban dén ngudi lao dong.
Quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép thuc
hién theo mau do Bo truong Bo Noi vu quy dinh.

Thai gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phit; Chiéu: tir
13 gio 30 phut dén 17 gio caa céc ngay lam viéc.

2.2. Thanh phan, sb lwong hd so
a) Thanh phan ho so

1. B¢ nghi hudng tro cap that nghiép theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH. Truong
hop ngudi lao dong khdng co nhu cau huong tro cap that nghigp thi nop de nghi khong huong trg cap that nghi¢p theo Mau
s0 08 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.
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2. Ban chinh hogc ban sao ¢6 chimng thyc hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu ciia mot trong cac gidy to sau

day xac nhan vé viéc cham dut hop dong lao dong hoac hop dong lam viéc:

- Hop ddng lao ddng hoic hop ddng 1am viéc da hét han hoic da hoan thanh cong viéc theo hop dong lao dong;

- Quyét dinh théi viéc;

- Quyét dinh sa thai;

- Quyét dinh ky luat budc théi viéc;

- Thong bao hoic thoa thuan cham dat hop dong lao dong hoic hop dong 1am viéc;

- Xac nhan cua ngudi sir dung lao dong trong d6 c6 ndi dung cu thé vé théng tin ctia nguoi lao dong; loai hop dong
lao dong da ky; 1y do, thoi diém cham dat hop dong lao dong doi véi nguoi lao dong;

- Xé&c nhan cia co quan nha nudc ¢d tham quyén vé viéc doanh nghiép hoic hop tac x4 giai thé, pha san hoic quyét
dinh bai nhiém, mién nhiém, cach chirc d6i véi cac chirc danh duoc bod nhiém trong truong hop nguoi lao dong 1a nguoi
quan ly doanh nghiép, quan ly hop tac xa;

- Truong hop nguoi lao dong khong c6 cac gidy to xac nhan vé viéc cham dat hop dong lao dong do don vi st dung
lao dong khong c6 ngudi dai dién theo phap luat va nguoi duge nguoi dai dién theo phap luat ay quyeén thi thyc hién theo
quy trinh sau:

Nguoi lao dong tai don vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap luat va nguoi dugce nguoi dai dién theo
phap luat ay quyén c6 nhu cau cham dat hop dong lao dong dé huong céc ché do bao hiém that nghiép thi nguoi lao dong
dé nghi S Nbi vu hoic Bao hiém x& hoi Tinh thuc hién céc thu tuc dé xac nhan viéc cham duat hop dong lao dong hoac hop
ddng lam viéc.

S& Noi vu hoac Bao hiém x& hoi cap tinh giri van ban yéu cau Sé Tai chinh xac nhan don vi st dung lao dong khong
c6 nguoi dai dién theo phép luat hodc khong c6 nguoi duoc ngudi dai dién theo phap luat ay quyén.

S& Tai chinh c6 trach nhiém phdi hop voi co quan thué, co quan cdng an, chinh quyén dia phuong noi don vi sir dung
lao dong dat tru so chinh thyc hién xa4c minh noi dung don vi st dung lao dong khong cé nguoi dai dién theo phap luat hoac
khong c6 nguoi duge ngudi dai dién theo phap luat ay quyén.
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So Tai chinh gui van ban tra 16i cho S& Noi vu va Bao hiém x& hoi cip tinh vé ndi dung don vi st dung lao dong
khong c6 nguoi dai dién theo phép luat hoic khong co ngudi dugce nguoi dai dién theo phap luat ay quyén trong thoi han 10
ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc van ban yéu cau xac nhan cia Sé Noi vu hoic Bao hiém x& hoi cap tinh.

- Gidy to xé&c nhan vé viéc cham dat hop ddng lao dong theo mia vu hodc theo mot cdng viéc nhat dinh ¢6 thoi han tir
du 03 thang dén duéi 12 thang Ia ban chinh hoic ban sao ¢ chieng thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé di chiéu coa
hop ddng d6 d6i véi trudng hop ngudi lao dong tham gia bao hiém that nghiép khi 1am viéc theo hop déng lao dong theo
mua vu hoic theo mot cong viéc nhat dinh c6 thoi han tir da 03 thang dén dudi 12 thang.

3. S6 bao hiém x& hoi.
b) S6 lrgng hd so: 01 bo.
2.3. Poi twong thuc hién TTHC: Nguoi that nghiép c6 nhu cau hudng tro cap that nghiép.

2.4. Co quan giai quyét TTHC
- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: S& Noi vu.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tm Dich vu viéc 1am, co quan Bao hiém xa hoi.

2.5. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh vé viéc huong tro cap that nghiép/ Quyét dinh vé viéc hay quyét dinh
huong tro cap that nghiép/Quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép.

2.6. Phi, 1¢ phi: Khong.

2.7. Tén miu don, miu to khai

- Bé nghi huong tro cap that nghiép (Mdu sé 03 ban hanh kém theo Théng tw sé 15/2023/TT-BLDTBXH).

- Bé nghi khéng huang tro cap that nghiép (Mau sé 08 ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLOTBXH).

2.8. Yéu céu, dieu kign thyc hign TTHC ‘ ‘

- Nguoi lao dong dang dong bao hiém that nghiép khi lam viéc theo hop dong lao dong hoac hop dong lam viéc nhu sau:
+ Hop dong lao dong hoic hop dong l1am viéc khong xac dinh thoi han;

+ Hop ddng lao dong hoic hop dong 1am viéc xac dinh thoi han;

+ Hop ddng lao dong theo mua vu hoic theo mot cong viéc nhat dinh ¢ thoi han tir ¢ 03 thang dén dudi 12 thang.
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Trong trudng hop nguoi lao dong giao két va dang thuc h’ién‘nhiéu hop déng lao dong quy dinh nhu trén thi nguoi 1ao
déng va nguoi st dung lao dong cua hop dong lao dong giao két dau tién co trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép.

- Cham dat hop ddng lao dong hoic hop dong l1am viéc, trir cac trudng hop sau day:

+ Ngudi lao dong don phuong chidm dit hop dong lao dong, hop dong 1am viéc trai phép luat;

+ Hudng luong huu, tro cAp mat stic lao dong hang thang.

- i dong bao hiém that nghiép tir du 12 théng trd 1n trong thoi gian 24 thang trudc khi cham dut hop dong lao dong
hodc hop dong lam viéc doi véi truong hop quy dinh tai di€ém a va diém b khoan 1 Biéu 43 cua Luat Viéc lam; da dong bao
hiém that nghigp tir du 12 thang tré I€n trong thoi gian 36 thang trude khi cham dut hop dong lao dong doi voi truong hop
quy dinh tai diém ¢ khoan 1 biéu 43 cua Luat Viéc lam.

2.9. Can cwr phap ly cia TTHC

- Muc 3, Chuong VI, Luat viéc lam ngay 16/11/2013;

- Khoan 1,2, 4,5, 6,7 Diéu 18, Muc 3, Chuong IV, Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiet thi hanh mot so diéu cua Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Khoan 8, Bieu 1, Nghi dinh 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu vé sira doi, bo sung mot s6 dieu cua
Nghi dinh so 28/2015/Nb-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiet thi hanh mét s6 dieu cua Luat viéc lam ve
bao hiém that nghiép.

- Nghi dinh s6 25/2025/NB-CP ngay 21/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to
chuac cua Bo NoI vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cuia Chinh phii quy dinh t0 chire cac co quan chuyén mon thugc Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thuge tinh, thanh
pho thudc thanh pho truc thudc trung wong;

- Chuong IV, Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi huéng
dan thuc hién bicu 52 cua Luat vi@c lam va mot so diéu cua Nghi dinh s0 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet thi hanh mét so diéu cua Luat viéc lam veé bao hiém that nghiép.

- Thong tu 6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctia B) Lao dong — Thuong binh va Xa hi sira doi, bo sung
Thong tu s0 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015.
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2.10. Lwu ho so (ISO)

Thanh phan hé so luu B6 phan luu triv | Thoi gian lvu

- Nl’,lu’ muc 2.2; , , ‘
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra o1 cta don vi doi voi ho so khong dap

, NP WP Tu 05 nam, sau
ung yéu cau, dicu kién.

Trung thm Dich | @6 chuyén ho
vu Viéc lam so dén kho luu
trir cta Tinh.

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
cua Bo truong, Chi nhiém Vian phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.




Mdu sé 03: Ban hanh kém theo Thdng tuw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12
nam 2023 cua Bg truong Bo Noi vu

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
Kinh gui: Trung ttm Dich vaviéc lam ...............ccooeieneee.
Téntéila:................ooin. . sinh ngay ...... [icin... [
S6 dinh danh c& nhan/Ching minh nhan dan: ................coeveveennn... cap
ngay...... thang.... nam...... NOT CAP: oo,

................................................................................................

S0 thang dong bao hieém that NGhIgp........cc.eevvvvvvvvvvvnaanes, thang.
Noi d¢ nghi nhan trg cap that nghiép (BHXH quan/huyén hoac qua thé

Keém theo D& NGNi NAY 18 (2).....cvvvreeeeieeeeeees e esese e va
S6 bao hiém x& hoi cua toi. BEé nghi quy Trung thm xem xét, giai quyét huong tro cap
that nghiép cho t6i theo diing quy dinh.

T6i cam doan nodi dung ghi trén 13 hoan toan dung sy that, néu sai toi s& chiu
trach nhi¢m trudc phép luat./.

.......... , ngay ....... thang ..... nam ... .....
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghi rd s6 nha, dwong pho, t6, thdn, xém, lang, dp, ban, budn, phum, séc.

(2) Ban chinh hogc ban sao ¢é chiing thuc hodc ban sao kém theo bdn chinh dé doi
chiéu cia mét trong cac gidy to- xac nhdn vé viéc cham dirt hop dong lao dong hodac hop
dong lam viéc theo quy dinh tgi khodn 6 Piéu 1 Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP ngay
29/5/2020 cua Chinh phu
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Mdu sé 08: Ban hanh kém theo Théng tir s6 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29 thang 12
nam 2023 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI KHONG HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: Trung tdm Dich vu VIEC 1am .......ceeiiiiiiee e
Tento11a: oo Sinh ngay........ [veii.n. /....
S6 dinh danh ca nhan/Chtng minh nNhan dan:.................... cap
ngay....thang.....nam.... Noi cap ...
S8 SO BHXH ..ottt
Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thuong trd): .........ccccveveeeeee

Toi da nop ho so d& nghi huong tro cip that nghiép ngay
....... /....../......... nhung hién nay, t6i khdng c6 nhu cau hudng trg cap that
nghiép vi:

Do d6, toi dé nghi khong huong trg cap that nghiép dé bao luu thoi gian
dong bao hiém that nghiép.

TOi xin tran trong cam on./.

Nguoi dé nghi
(Ky va ghi r6 ho tén)



3. Cham dirt hwéng tro cap that nghiép (2.001953)
3.1 Trinh tw, c4ch thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh ty thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Bwoc

Nép hé so TTHC:
Ca nhan chudn bi
ho so dday du theo
quy dinh va ngp héo
SO qua cac cach
thurc sau:

- Pi voi ngudi lao dong bi cham dut huong tro cap that nghiép
trong cac truong hop: CO viéc lam; thuc hién nghia vu quan su,
nghia vu cong an; huong luong huu hiang thang; di hoc tap cd thoi
han tir du 12 thang trg 18n thi trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir
ngay bj cham dirt huwong tro cap that nghiép nguoi lao dong phii
thdng bao vé&i Trung tam Dich vy viéc lam noi dang huong tro cap
that nghiép theo quy dinh va kem theo gidy to o lién quan dén viéc
cham dirt hudng tro cap that nghiép (ban chup).

- Pbi voi nguoi lao dong bi cham dut huong tro cap that nghiép
trong cac trudng hop: Sau 2 1an tir chdi nhan viéc 1am do Trung tam
Dich vu viéc 1am noi dang huong tro cap that nghiép gidi thiéu ma
khong c6 1y do chinh dang; trong thoi gian huong trg cip that
nghiép, 03 thang lién tuc khdng thuc hién thdng bao hang thang vé
viéc tim kiém viéc 1am véi trung tam dich viéc lam theo quy dinh; ra
nudc ngoai dinh cu, di lam viéc co thoi han ¢ nudc ngoai theo hop
ddng; bi xir phat vi pham hanh chinh vé& hanh vi vi pham phap luat
bao hiém that nghiép; chét; chap hanh quyét dinh ap dung bién phap
dua vao truong gido dudng, co s& gido duc bat budc, co so cai
nghién bat budc; bi toa &n tuyén bé mat tich; bi tam giam, chap hanh
hinh phat t0 thi Trung tdm Dich vu viéc 1am hoan thién h so.

Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phdt;
Chiéu: tir 13 gio 30
phat dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

Bwoc

Tiép  nhan  va
chuyen ho so
TTHC

Cong chuc, vién chic, nhan vién tiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du cua ho so:

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qué 03 gio
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vién chuc tiep nhan ho so phai huéng dan to chac, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu ro ly do theo mau Phieu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;
b) Truong hop tir choi nhan ho so, vién chirc tiép nhan ho so phai

néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;

~¢) Truong hop hd so d?ly du, chinh xdc theo quy dinh, vién chtc
tiep nhan ho so va 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua;
dong thot chuyén cho phong chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh.

lam Viée) hoac
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo ddi Vvoi truong
hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.

Bwodc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC, vién chuc xi Iy xem xét, tham dinh ho
so, trinh phé duyét ket qua giai quyéet TTHC:

1. Tiép nhan hd so

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so

Khong quy dinh

- Truong hop TTHC du diéu kién giai quyét, vién chiic duoc giao
Xt ly ho so tham dinh, tham muu Lanh dao Trung tém Dich vu viéc
lam trinh Lanh dao S& quyet dinh; tra két qua giai quyéet TTHC.

- P6i v6i hd so qua tham dinh chua du diéu kién giai quyét, vién
chtrc dugc giao xir Iy ho so tham muu Lanh dao Trung tm Dich vy
viéc 1am tra lai ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd ly
do, ndi dung can bo sung dé gui cho ca nhan. Thoi gian thong béo
tra lai ho so khong qué 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so.
Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so.

Tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chuc, vién chiic, nhan vién tiép nhan va tra két qua thuc hién
nhu sau:

0,5 ngay lam viéc
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- Thong bao cho ca nhan bict truc qua tin nhan, thu dién tw, dién
thoai hoac qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho phép déi
Vvé6i ho so giai quyét TTHC trude thoi han quy dinh.

- C4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Phiéu hen tra két qua (xuét trinh Phiéu hen tra két qua).
Cong chiic, vién chic, nhan vién tra két qua kiém tra phiéu hen, yéu
cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Gui 01 ban dén Bao hiem xa hoi cap tinh dé thuc hién viec
cham dut chi tra tro cap that nghiép cho nguoi lao dong.
Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio den 11 gio 30 phdt; Chiéu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

3.2. Thanh p‘hﬁn,‘sé lwong ho so
a) Thanh phan ho so

Pbi voi trudng hop ngudi lao dong phai thong bao véi Trung tim Dich vu viée 1am noi dang hudng tro cap that nghiép
theo quy dinh:

* Thong bao cta ngudi lao dong vé viée chdm dut huong tro cap that nghiép theo Mau s6 23 ban hanh kém theo Thong
tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

* Céc gidy to chimg minh ngudi lao dong thudce ddi twong cham dit hudng tro cap that nghiép. Bao gdm mot trong cac
gidy to sau:

- Quyét dinh hudng trg cap that nghiép (dé tinh thoi gian cham dit hudng).

- Quyét dinh tuyén dung hoic bd nhiém hodc hop dong lao dong hodc hop dong lam viée hodc gidy ching nhan dang
ky ho kinh doanh hodc gidy ching nhan dang ky doanh nghiép do6i voi truong hop chua hét thoi han hudng nhung da tim
duoc viée lam.

- Giéy triéu tap thuc hién nghia vu quan su, nghia vu cong an ddi vai nguol thuc hién nghia vu quan su, nghia vu cong an.
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- Quyét dinh huéng luong huu.
- Gidy t& chang minh vé viéc 02 1an tir chdi nhan viéc 1am do Trung tdm Dich vu viéc 1am gigi thiéu ma khéng c6 Iy
do chinh dang.
- Giy to ching minh vé viéc khdng thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am trong 03 thang lién tyc.
- Gidy to chimg minh ngudi lao dong dinh cu & nuwdc ngoai (xac minh cua Xa, phuong, thi tran...).
- Gidy b&o nhap hoc ddi véi hoc tap trong nudc. Truong hop hoc tap & nudc ngoai thi phai c6 gidy to chung minh veé
viéc xuat canh.
- Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phap luat bao hiém that nghiép cia co quan c6 tham quyeén.
- Gidy chtng minh nguoi lao dong dang hudong tro cip that nghiép bi chét (Gidy chang ta, xac minh caa Xa, phuong,
thi tran....).
- Quyét dinh &p dung bién phap xt Iy hanh chinh tai trudng gido dudng, co s gido duc, co so cai nghién bat budc caa
co quan c6 tham quyeén.
- Quyét dinh cua toa an tuyén bo mat tich.
- Quyét dinh tam giam, chap hanh hinh phat ti ctia co quan c6 tham quyén.
b) S6 lugng hd so: 01 bo.
3.3. Poi twong thuc hién TTHC: Nguoi lao dong dang hudng trg cap that nghiép.
3.4. Co quan giai quyet TTHC
- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: S& Noi vu.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm Dich vu viéc 1am.
3.5. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh vé viéc cham dut huong tro cap that nghiép.
3.6. Phi, 18 phi: Khong.
3.7. Tén mau don, mau to Khai ’
Thong bao (Mau so6 23 ban hanh kém theo Thong tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH).
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3.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC

Nguoi lao dong bi cham dut huong tro cap that nghiép trong cac trudng hop sau:

- Hét thoi han huong tro cap that nghiép theo quyét dinh hudng trg cap that nghiép;
- Co viéc lam;

- Thuc hién nghia vu quén su, nghia vu cong an;

- Huong lwong huu hang thang;

- Sau 2 lan tir chdi nhan viéc lam do Trung tdm Dich vu viéc 1am noi dang huong tro cap that nghiép gidi thiéu ma
khong co6 1y do chinh dang;

- Trong thoi gian huong tro cap that nghiép, 03 thang lién tuc khong thuc hién thong bao hang thang veé viéc tim kiém
viéc lam véi trung tdm dich viéc lam theo quy dinh;

- Ra nudc ngoai dé dinh cu, di 1am viéc o thoi han ¢ nude ngoai theo hop dong;

- Bi hoc tap c6 thoi han tir du 12 thang tro 1én;

- Bi xr phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phéap luat bao hiém that nghiép;

- Chét;

- Chap hanh quyét dinh 4p dung bién phap dua vao truong gido dudng, co sé gido duc bat budc, co so cai nghién bat bugc;
- Bi tda &n tuyén b mat tich:

- Bi tam giam, chap nhan hinh phat tu.

3.9. Cin cit phap Iy cia TTHC

- Muc 3 Chuong VI Ludt Viéc 1am ngay 16/11/2013:

- biém a, ¢, g, i, k, I, m, n khoan 1 va khodn 3, 4, Pieu 21 Myc 3 Chuong IV Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay
12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so6 diéu cua Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép;
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- Khoan 9, Biéu 1 Nghi dinh 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh Phu ve viéc sira doi, bo sung mot s6 dieu cua
Nghi dinh s6 28/2015/Nb-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi ti¢t thi hanh mét so diéu cua Luat viéc lam vé
bao hiém that nghiép.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 caa Chinh pha quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chac caa Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phi quy dinh t6 chirc céc co quan chuyén mén thugc Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho truc thuc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh
pho thugc thanh pho truc thudc trung wong;

- Chuong IV Thong tu 56 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi huong
dan thuc hién biéu 52 cua Luét vi@c lam va mot so dieu cua Nghi dinh 50 28/2015/NB-CP ngay 12/3/2015 caa Chinh Phua
quy dinh chi tiét thi hanh mot so dicu caa Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctua Bo Noi vusira doi, bé sung Thong tu so 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.

3.10. Luu hd so (ISO)
Thanh phan hd so luu B6 phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2;

- Két qua giai quyét TTHC hoic Vin ban tra 1oi cua don vi d6i véi

ho so khong dap tng yéu cau, diéu kién. ‘ ) ,
Tu 05 nam, sau do

Cac biéu mAu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP | Trung tdm Dich vu viéc 1am | chuyén ho so dén kho
ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Vian phong Chinh phu luu trir cua Tinh.,

quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh pha vé thuc hién co ché
mét ctra, mot cta lién thdng trong giai quyét TTHC.




Madu sé 23: Ban hanh kém theo Thong tw s6 15/2023/TT-BLDTBXHngay 29 thang 12
nam 2023 cia Bé truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO

Kinh gui: Trung tdm Dichvuviéclam ...,

Téntoila:......ooooiiiiiiii . SINh N@AY: ..o

S6 dinh danh c4 nhan/Ching minh nhan dan: ....................... cap
ngay......thang....... nam..... NOiCAP....covueeeeeenneenn,

SO SO BHXH &

Ché & hién nay (truong hop khiac noi ding ky thuong
100 ) PSP

Hién nay, t6i dang huong tro cdp thit nghiép theo Quyét dinh
L W ngay ... [t e, cia Giam doc S¢ Nboi vutinh/thanh
DRG.c e

Tong s thang t6i da hudng tro cap that nghiép: .......... thang

NhUNE VI 1Y dO (1)eeieiiiieiieeeee e e e

........... nén t6i giri thong bao nay (kém theo bdn sao gidy to c6 lién quan).
Truong hop nguoi lao dong chua c6 ban sao hop dong lao dong hoidc hop
ddng lam viéc (2).

Pé nghi quy Trung tim xem xét, thuc hién cac thi tuc vé chim dut hudng
trg cAp that nghiép dé bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép tuong tGng
v6i s6 thang huong trg cap that nghiép ma toi chua nhan tién tai co quan bao
hiém xa hoi./.

...... , ngay ... thang ... nam ......
Nguwoi thong bado
(Ky, ghi vo ho tén)

Ghicha :

(1) Co viéc lam; thuc hién nghia vu quan sw, nghia vu cong an; huong luwong huu
hang thang; di hoc tdp cé thoi han tir dii 12 thang tro lén.

(2) Ngueoi lao dong phai cam két thé hién ré ngay hop dong lao déng hodc hop dong
lam viéc, Iy do chwa co hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc va sé nop bo sung trong
thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hop dong lao déng hodc hop dong lam viéc.



4. Chuyén noi hwéng trg cap that nghiép (chuyén di) (2.000178)
4.1 Trinh tw, cach thwc, thoi gian giai quyet TTHC

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Nép hd so TTHC:
Ca nhan chudan b; ho
so ddy du theo quy
dinh va ngp ho so
qua cac céach thuc
sau:

Nguoi lao dong da huong it nhat 01 thang tro Cap that nghiép theo
quy dinh ma c6 nhu cau chuyén noi huéng tro cap that nghiép dén
tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac thi phai lam dé nghi
chuyén noi hudng tro cap that nghiép theo Mau sé 10 ban hanh kém
theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung
tdm Hanh chinh céng Tinh.

Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phat;
Chiéu: tir 13 gio 30
phat dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

‘2. Hodac nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh
Pong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gi6 cac ngay
trong tuan

Bwoc

Tiép  nhian  va
chuyén ho so TTHC

1. B6i voi ho so dugc nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua, cong chirc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua xem Xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan)
va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co sé dir liéu cua phan mém
mot ctira dién tir cua tinh;

a) Truong hop hd so chua dy du, chua chinh xac theo quy dinh,
cdng chic tiép nhan ho so phai huéng dan to chire, ca nhan bo sung,
hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hé so;

b) Truong hop tr chdi nhéan hd s0, cong chuc ‘tiép nhan hd so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyéet ho so TTHC;

“¢) Truong hop ho so day du, chinh xéac theo quy dinh, cdng chuc
tiep nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qué 03 gio
lam  viéc)  hoac
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo ddi Vvéi truong
hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.
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qua;vao So theo dbi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
ho so va chuyén giao toan bo ho so cung Phieu kiém soat cho Trung
tdm Dich vu viéc lam dé giai quyét theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge nop truc tuyén théng qua Cdng Dich vu
cbng cua Tinh, cdng chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua phai xem xét, Kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xéac hoic khong thuc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, céng chic, vién chic tlep nhan
phai c6 thong bao, néu rd noi dung, Iy do va husng dan cy thé, day
da mot lan dé to chuc, ca nhan bo sung day du, chinh xéac hoac gui
dung dén co quan co tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién
thdng qua chitrc nang giri thu dién tt, gui tin nhan toi nguoi dan trén
Cong Dich vu cdng cua Tinh.

b) Néu hd so cua to chire, ca nhan dy da, hop 18 thi cdng churec,
vién chuc tai Bé phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén
cho Trung tdm Dich vu viéc 1am dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio
lam viéc ké tur khi Hé
thong tiep nhan.

Buoc

Giai quyét TTHC

_ Sau khi nhan ho so TTHC, vién chirc xir Iy xem xét, tham dinh
ho so, trinh phé duyét két qua giai quyet TTHC:

03 ngay lam viéc

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (Trung tam Dich vu viéc 1am)

02 ngay lam viéc

- Truong hop TTHC du diéu kién giai quyét, vién chtc duoc
giao xir Iy hd so cung cip hd so chuyén noi huong trg cip that
nghiép cho nguoi lao dong va gui gidy gisi thiéu chuyén noi huong
trg cap that nghiép cho Trung tdm Dich vu viéc 1am noi nguoi lao

02 ngay lam viéc




24

dong chuyen den. Bong thoi gui thong béo ve viéc chuyen noi
huong tro cap that nghi¢p cho Bao hiém Xa hoi cap tinh dé dung
vi¢c chi tra trg cap that nghiép theo Mau sé 12 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

+ Vién chtrc chuyén moén Trung tdm Dich vu viéc lam

+ Léanh dao phong chuyén mén Trung tdm Dich vu viéc lam
+ Lanh dao Trung tam Dich vu viéc lam

+ Van thu Trung tam Dich vu viéc lam

01 ngay lam viéc;
02 gio lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
02 gio lam viéc.

- B4i véi ho so qua tham dinh chua da diéu kién giai quyét, vién
chtrc dugc giao xir Iy hd so tham muu Lanh dao Trung tdm Dich vu
viéc 1am tra lai hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd ly
do, noi dung can bo sung dé guri cho ca nhan. Thoi gian thong béo
tra lai ho so khéng qua 02 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan hd so.
Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan dua hd so.

02 ngay lam viéc

Truong hop nguoi lao dong d3 nhan hé so chuyén noi huong
tro cap that nghiép nhung chua nop cho Trung tdm Dich vu viéc 1am
noi chuyén dén va khong cé nhu cau chuyén noi hudng trg cap that
nghiép: Nguoi lao dong phai nop lai gidy gidi thiéu chuyén noi
huong trg cap that nghiép cho Trung tdm Dich vy viéc lam noi
chuyén di; Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan lai giay
gidi thiéu chuyén noi huong tro cap that nghiép, Trung thm Dich vu
viéc 1am gui van ban dé nghi co quan bao hiém x& hoi cap tinh dé
tiép tuc thuc hién viéc chi tra trg cap that nghiép va cap thé bao hiém
y té cho ngudi lao dong.

03 ngay lam viéc
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Cong chc, vién chic, nhan vién tiép nhan va tra két qua thuc hién
nhu sau:

- Thong béo cho ca nhan biét truéc qua tin nhan, thu dign tir,
dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cap c6 tham quyen cho phep
doi véi ho so giai quyet TTHC trudce thoi han quy dinh.

~ - Ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Phicu hen tra ket qua (xuat trinh Phicu hen tra ket
Bwéc | Tra két qua giai | qua). Cong cht, vién chuc, nhan vién tra két qua kiém tra phiéu hen,

4 | quyét TTHC yéu cau nguoi dén nhan két qua Ky nhan vao so6 va trao két qua. 0,5 ngay lam vice

- Truong hop nop hod so qua dich vu ¢dng truc tuyén, nhan két
qua tryc tiép tai Trung thm Hanh chinh cong, khi di mang theo ho so
gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so; truong hop
dang ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén.

Thai gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phat; Chiéu:
tir 13 gio 30 phut dén 17 giod cua cac ngay 1am viéc.

4.2. Thanh phan, sb lwong hd so
a) Thanh phan hé so: Dé nghi chuyén noi hudng tro cap that nghiép cua nguoi lao dong.
b) S6 lwong ho so: 01 bd.

 4.3.Doi twgng thyc hign TTHC: Ngudi lao dong dang huong trg cap that nghiép ¢é nhu cau chuyen noi huong trg
cap that nghiép dén tinh, thanh pho truc thude trung wong khac.

4.4. Co quan giai quyét TTHC
Trung tdm dich vu viéc 1am noi ngudi lao dong dang hudng tro cap that nghiép.
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4.5. Két qua thuc hién TTHC: Glay gidi thiéu chuyén noi huong tro cap that nghiép va van ban thong bao Bao hiém
x& hoi cap tinh noi ngudi lao ddng chuyén di dirng viéc chi tra tro cap that nghiép.

4.6. Phi, 1€ phi: Khong.

4.7. Tén miu don, mau to khai

Dé nghi chuyén noi huong tro cap that nghiép (Mdu sé 10 ban hanh kém theo Théng tw s 15/2023/TT-BLDTBXH).

4.8. Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC

Nguoi lao dong da huong it nhat 01 thang trg cap that nghiép theo quy dinh va ¢6 nhu cau chuyén hudng tro ¢ap noi
hudng tro cap that nghiép den tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac.

4.9. Can ctr phap ly caa TTHC

- Muc 3 Chuong VI Luat Viéc 1am ngay 16/11/2013;

- Bieu 22 Muc 3 Chuong IV Nghj dinh s6 28/2015/NP-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot so diéu cua Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Khoan 10, Bicu 1, Nghi dinh 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu vé viéc sira doi bo sung mot s6 dieu
cua Nghi dinh so 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiet thi hanh mot so diéu cua Luét viéc lam
vé bao hiem that nghiép;

- Nghi dinh s6 25/2025/NB-CP ngay 21/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to
chuac cua Bo NoI vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t0 chire cdc co quan chuyén mon thuoc Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh
pho thudc thanh pho truc thudc trung vong;

- Chuong IV Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B$ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi hudng
dan thuc hién Dieu 52 cua Luat viéc lam va mét so dieu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu
quy dinh chi tiet thi hanh mét so diéu cua Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép.
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- Théng tu 0 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia B) Lao dong — Thuong binh va Xa hi sira doi, bo sung
mot s6 diéu cua Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 néu trén.

4.10. Luu hd so (ISO)

Thanh phan ho so luu Bé phan luu triv Thoi gian luu

- NI,1u’ muc 4.2; , ,
- Két qua giai quyet TTHC hoac Van ban tra 16i cia don vi doi voi
ho so khong dap tng yéu cau, dicu kién.

Cac biéu mau theo Khoan 1, Biéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP | Trung tdm Dich vu | Tir 05 nam, sau d6 chuyén ho
ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu | viéc lam so dén kho luu trix caa Tinh.
quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 caa Chinh phu vé thyuc hién co ché
mét cira, mot cua lién thdng trong giai quyét TTHC.




Madu sé 10: Ban hanh kém theo Thong tuw so 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29 thing 12 ndm
2023 cua B truong Bo Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: Trung tam Dichvuviéc lam ...

TEN tO11a: v, sinh ngay......./......../.........

S6 dinh danh c4 nhan/Chtmg minh nhan dan: ............................... cap
ngay...... thang....... ndm.... NOiCAP......cvuvveneeeennn...

SO SO BHXH:.......ooiviieieeeieeeeeeeeeeee e sees s sarasnaas s

Chd ¢ hién nay (truong hop khac noi ding ky thudng tra):...................

Hién nay, t6i dang huong trg cap that nghiép theo Quyét dinh s6 ............
ngay ... I [oveeeinans cia Gidm doc S& Noi  vutinh/thanh
PO,

Téng sO thang dugc huong tro cap that
nghi€p:......oooiiii thang

D3 huong tro cap that nghiép: ............... thang

Nhung vi 1y do:

..............................................................................................

.......................

ph6 ............................ dé toi duoc tiép tuc huong céc ché do bao hiém that nghlep
theo quy dinh./.
.......... , Ngay ....... thang ..... nam ........
Nguwoi dé nghi

(Ky, ghi ro ho tén)



5. Chuyén nei huéng tre cap that nghiép (chuyén dén) (1.000401)
5.1 Trinh tw, cich thirc, thoi gian giai quyet TTHC

TT

Trinh ty thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Bwoc

Nép hd so TTHC:
Ca nhan chuan bi
ho so dday di theo
quy dinh va ngp ho
SO qua cdc cdch
thurc sau:

Sau khi ngudi lao dong nhan duoc hd so chuyen noi huong tro Cap
that nghiép, ngudi lao dong phai nop hd so chuyén noi huong tro cap
that nghiép cho Trung tdm Dich vu viéc 1am noi chuyén dén.

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung
tdm Hanh chinh céng Tinh.

Sang: tr 07 gio dén
11 gio 30 phuat;
Chiéu: tr 13 gio 30
phat dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

‘2. Hoac nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Bwodc

Tiép  nhan va
chuyén ho so
TTHC

1. Pi véi ho so duoc nop tryuc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra
ket qua, cong chirc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra ket
qua xem Xét, Kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so; quét (scan) va
Iru trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dit lidu cia phan mém mot
cua dién tir cua tinh;

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh,
cdng chic tiép nhan hd so phai huéng dan té chirc, c& nhan bo sung,
hoan thién hod so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chuc tiép nhan ho so phii
néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chuc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua:vao So theo dbi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
so va chuyén giao toan bo ho so cung Phiéu kiém soat cho Trung tam

Chuyén ngay ho so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qua 03 gio
lam viéc) hoic chuyén
vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo doi véi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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Dich vu viéc 1am dé giai quyét theo quy trinh.

2. Bdi véi hd so dugc nop truc tuyén théng qua Cong Dich vu
cong cua Tinh, cong chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoic khong thugc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cdng chirc, vién chirc tlep nhan
phai c6 thong bao, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du
mot lan dé t6 chirc, ca nhan bo sung day du, chinh xac hoic giri dung
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién thong qua
chtrc nang gri thu dién tur, gui tin nhan toi nguoi dan trén Cong Dich
vu cong cua Tinh.

b) Néu hd so cua té chirc, ca nhan day du, hop 1é thi cong chuc,
vién chic tai B phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén
cho Trung tdm Dich vu viéc l1am dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio lam
viecc ké tu khi Hé
thong tiep nhan.

Bwoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC, vién chirc xir Iy xem xét, tham dinh ho
so, trinh phé duyét ket qua giai quyéet TTHC:

03 ngay lam viéc

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét h6 so (Trung tam Dich vu viéc lam)

02 ngay lam viéc

- Trudng hop TTHC du diéu kién giai quyét, vién chirc duoc giao
xt 1y hd so thdm dinh, tham muu Lanh dao Trung tdm Dich vu viéc
lam gri van ban dé nghi Bao hiém xa hoi cap tinh noi chuyén dén dé
tiép tuc thuc hién viéc chi tra tro cip that nghiép theo Mau sé 13 ban
hanh kém theo Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH va cip thé bao
hiém y té cho nguoi lao dong kém theo ban chup quyét dinh huong tro
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cap that nghiép cua ngudi lao dong.

+ Vién chac chuyén mén Trung tam Dich vu viéc lam

+ Lanh dao phong chuyén mén Trung tdam Dich vu viéc lam
+ Léanh dao Trung tdm Dich vu viéc lam

+ Van thu Trung tdm Dich vu viéc lam

01 ngay lam viéc;
02 gio lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
02 gio lam viéc.

- P6i v6i ho so qua tham dinh chua du diéu kién giai quyét, vién
chtrc dugc giao xtr Iy hd so tham muu Lanh dao Trung tdm Dich vu
viéc lam tra lai ho so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd ly
do, ndi dung can bo sung dé giri cho ca nhan. Thoi gian thong bao tra
lai hd so khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hé so.
Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan dua hd so.

Tra lai hd so khong
qua 02 ngay lam viéc

Bwodc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Vién chuc tiép nhan va tra két qua thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho ca nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tw, dién
thoai hoac qua mang xa hoi dugc cap cé tham quyén cho phép doi voi
ho so giai quyéet TTHC trudc thoi han quy dinh.

- C4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Phiéu hen tra két qua (xuat trinh Phiéu hen tra két qua). Vién
chuc tra két qua kiém tra phiéu hen, yéu cau nguoi dén nhan két qua
Ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Truong hop nop héd so qua dich vu cdng truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong, khi di mang theo ho so gbc dé

d6i chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hé so; trudng hop dang ky
nhan két qua tryc tuyén thi thdng qua Cong Dich vu cong truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phat; Chiéu:

0,5 ngay lam viéc
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tir 13 gio 30 phut dén 17 giod cua cac ngay 1am viéc.

5.2. Thanh phan, so lwgng ho so
a) Thanh phan ho so

- P& nghi chuyén noi hudng trg cip that nghiép ctia ngudi lao dong theo Mau sé 10 ban hanh kém theo Thong tu sé
15/2023/TT-BLDTBXH;

- Gidy gi6i thiéu chuyén noi hudng tro cip that nghiép theo Mau s6 11 ban hanh kém theo Thong tu sb 28/2015/TT-
BLDTBXH,;

- Ban chup quyét dinh hudng trg cap that nghiép;

- Ban chyp cac qpyét dinh hd trg hoc nghé, quyét dinh tam ding hudng tro cdp that nghiép, quyét dinh tiép tuc hudng
trg cap that nghi¢p (n€u co);

- Ban chup thong bao vé viée tim kiém viéc lam hang thang (néu c6), cac gidy to khac co trong hd so hudng tro cap
that nghiép.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

5.3. Poi twong thuc hién TTHC: Nguoi lao dong dang hudng trg cap that nghiép.

5.4. Co quan giai quyét TTHC: Trung tdm Dich vu viéc lam.

5.5. Két qua thuc hién TTHC: Vin ban dé nghi Bao hiém xa hoi cap tinh noi chuyén dén dé tiép tuc thuc hién viéc
chi tra tro cap that nghiép cho nguoi lao dong.

5.6. Phi, 1¢ phi: Khong.

5.7. Tén miu don, mau to khai

Dé nghi chuyén noi huong tro cap that nghiép (Mau sé 10 ban hanh kém theo Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH).

5.8. Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC: Ngudi lao dong c6 nhu cau hudng trg cap that nghiép noi chuyén dén.

5.9. Can ctr phép ly cia TTHC

- Muc 3 Chuong VI Luat Viéc lam ngay 16/11/2013;

- Pieu 22 Myc 3 Chuong IV Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngdy 12/3/2015 cua Chinh Phi quy dinh chi tiét thi hanh
mot so dieu cua Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép;




33

- Khoan 10, Biéu 1, Nghi dinh 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 ctia Chinh phu vé viéc sira doi bo sung mot
so dieu cua Nghi dinh so6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi tiet thi hanh mot so dicu cua Luat
viéc lam ve bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cta Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to
chuc cua Bo NOI vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phii quy dinh t6 chirc céc co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh
pho thudc thanh pho truc thudc trung wong;

- Chuong IV Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B§ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi hudng
dan thuc hién biéu 52 cua Luét vi@c lam va mot so dieu cua Nghj dinh s0 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Thong tur 0 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hi sira doi, bo sung
mot sO dicu cua Thong tu so 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015.

5.10. Lwu ho so (ISO)
Thanh phan ho so luu B6 phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 5.2;

- Két qua giai quyét TTHC hozc Van ban tra 10i ciia don vi doi voi
ho so khong dap @ng yéu cau, diéu kién.

Cac bieu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP |  Trung tdm Dich vu
ngay 23/11/2018 cua B¢ trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu viéc lam

quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra, mot ctra lién thdng trong giai quyét TTHC.

Tl:l’ 05‘ nam, sau do
chuyén ho so dén kho Iuu
trir cta Tinh.




Mau sé 10: Ban hanh kém theo Thong tw so 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29 thing 12 nam
2023 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: Trung tdim Dich vuviéclam ...,

Ten to11a: v sinh ngay........./......../.........

S6 dinh danh c4 nhan/Chtmg minh nhan dan: ........................oeee... cap
ngay...... thang....... nam.... NOiCAp.........ccccouveenn....

SO SO BHXH: ... ...ooooeieeeeeeeeeseeeeeeeeeseeeee e ses s s s s

Chd & hién nay (truong hop khac noi ding ky thuong tra):...................

Hién nay, t0i dang huong tro cap that nghi¢p theo Quyét dinh s6 .............
ngay ... [ [oveeeenaans cia Gidam doc S& NoOi  vutinh/thanh
1011 10 SR

Téng 5O thang duoc hudng trg cap that
nghi€p:.....coooviiiiii thang

D3 huong tro cap that nghiép: ............... thang

Nhung vi 1y do:

.................................................................................................

oooooooooooooooooooo

ph6 ............................ dé toi duoc tiép tuc huong céc ché do bao hidm that nghlep
theo quy dinh./.
.......... , ngay ....... thang ..... nam ........
Nguwoi dé nghi

(Ky, ghi ro ho tén)



6. Giai quyét hd trg hoc nghe (2.000839)
6.1 Trinh tw, cich thirc, thoi gian giai quyet TTHC

TT | Trinh tw thuc hién Céch thirc thuc hién Thoi gian giai quyét
1. Nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung | ., . o
Nop hé so TTHC: | tam Hanh chinh cong Tinh. Sang: tr 07 gio dén 11
Ca nhan chudn bi < : A 916 30 phit; Chiey: tir 13
Buéc | hd so ddy dii theo 2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich. gld 3,0 ph‘ﬁt qén _1A7 gio
1 | quy dinh va ngp hé cua cac ngay lam viéc.
SO qua cac cach
therc: 3. Hodc nop truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh | 24/24 gi6 cac ngay trong
Pong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn tuan.
1. B4i véi hd so dugc ndp truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua hoic qua dich vu buu chinh cong ich, cong chuc tiép nhan ho
so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day da cta hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cap nhat i . )
vao co so dit liéu ctia phan mém mot cira dién ti cua tinh; Chuyén ngay ho so tiep
a) Truong hop hd so chua ddy dii, chua chinh xéc theo quy dinh, 'I”\ha” truc t}'l‘ip ”;99 ”,98%’
. | Tiép nhan  va|cong chac tiép nhan hd so phai huéng dan té chic, ca nhan b | o0 VI€C (khong de qua 0
Buéc x A \ L : AP x| gio lam vige) hoac chuyen
p chuyen ho so sung, hgan thién ho so tl}eo quy dinh va néu r6 ly do theo mau vio dau gis ngay 1am viec
TTHC Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; i

b) Truong hop tur Ch(:ii nhén hd s0, cong chuc tiép nhan hé so
phai néu ré ly do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop hd so day di, chinh x4c theo quy dinh, cong chuc
tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua;vao S6 theo dbi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
hd so va chuyén giao toan bo hd so cung Phiéu kiém soét cho

tiép theo d6i voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.



http://dichvucong.dongthap.gov.vn/
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Trung tdm Dich vu viéc 1am dé giai quyét theo quy trinh.

2. Béi vai hd so dugc nop truc tuyén thdng qua Cong Dich vu
cbng cua Tinh, cdng chac tiep nhan ho so tai B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua phai xem xét, ki€ém tra tinh chinh xac, day du cia ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh x&c hoic khong thugc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cdng chic, vién chuc tiép
nhan phai c6 thong béao, néu ré noi dung, 1y do va hudng dan cu
thé, day du mot lan dé % chtic, ca nhan bo sung day du, chinh xéc
hoac gui ding dén co quan c6 tham quyeén. Viéc thong bao dugc
thuc hién thong qua chic nang giri thu dién tir, gai tin nhan toi
ngudi dan trén Cong Dich vu cong cua Tinh.

b) Néu hd so cua to chie, ca nhan day du, hop 1é thi cdng chic,
vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén
cho Trung tam Dich vu viéc 1am dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio lam
viéc ke tr khi Hé thong
tiep nhan.

Bwodc

Giai quyét TTHC

~Sau khi nhan ho so TTHC, vién chiic xir Iy xem xét, tham dinh
ho so, trinh phé duyét két qua giai quyet TTHC:

20 ngay lam viéc

1. Tiép nhan hod so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (Trung tam Dich vuy viéc lam, S& Noi vu)

19 ngay lam viéc

- Truong hop TTHC dua diéu kién giai quyét, vién chirc dugc
giao xtr ly ho so tham dinh, tham muu Lanh dao Trung tdm Dich
vu viéc lam xem xét, trinh Lanh dao S Noi vu ky quyét dinh vé
viéc hd trg hoc nghé theo Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh
$6 61/2020/ND-CP cho nguoi lao dong khi ngudi lao dong dap tng
du cac diéu kién hd trg hoc nghé theo quy dinh.
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a) Trung tdm Dich vu viéc lam

+ Vién chiac Trung tam Dich vu viéc lam
+ Lanh dao Trung tdm Dich vu viéc lam
b) S& Noi vu

+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu S NoOi vu

14 ngay lam viéc
10 ngay lam viéc;
03 ngay lam viéc;
06 ngay lam viéc
05 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc.

- B4i véi ho so qua tham dinh chua du diéu kién giai quyét, vién
chtrc duoc giao xir Iy hd so tham muu Lanh dao Trung tdm Dich vy
viéc 1am tra lai ho so kém theo thong bao bang vin ban va néu r ly
do, noi dung can bo sung dé giri cho ca nhan. Thoi gian théng béo
tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho
so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc

Bwodc

Tra két quéa giai
quyet TTHC

Cong churc, vién chuc tiép nhan va tra két qua thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tu,
dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyen cho phep
doi vai ho so giai quyét TTHC trudc thoi han quy dinh.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay ghi trong phiéu
hen tra két qua nguoi lao dong phai dén nhan két qua vé viéc hd tro
hoc nghé trir trudong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Théng tu sd
28/2015/TT-BLDTBXH. Ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Phiéu hen tra két qua (xuat trinh
Phiéu hen tra két qua). Vién chac tra két qua kiém tra phiéu hen,
yBu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong

0,5 ngay lam viéc
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ich thi thuc hién theo hudng dan caa Buu dién (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu cdng truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong, khi di mang theo hd
so gdc dé ddi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so; truong
hop diang ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu
cong truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phut;
Chiéu: tir 13 gio 30 phut dén 17 gio caa cac ngay lam viéc.

6.2. Thanh phan, so lwgng ho so
a) Thanh phan ho so

- £)01 vOi nguoi lao dong dang cho két qua giai quyet hudng trg cap that nghiép hodc dang huong tro cap that nghiép ma
c¢6 nhu cau hoc nghe tai dia phuong noi dang cho ket qua hodc dang hudng tro cip that nghiép phai ndp dé nghi hd tro hoc
nghe theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP.

- Pbi voi nguoi lao dong dang huong tro cap that nghiép ma ¢6 nhu cau hoc nghé tai dia phuong khong phai noi dang
huong trg cap that nghiép ndp de nghi hd tro hoc nghé theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP va
quyet dinh vé viéc huong trg cap that nghiép (ban chinh hodc ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé dbi

chiéu).
- Béi véi nguoi lao dong khong thude cac truong hop néu trén ndp:
+ Pé nghi huong trg cip that nghiép theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH;
+ Pé nghi hd tro hoc nghé theo Mau sb 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP;

+ Ban chinh hodc ban sao c6 chiing thuc hodc ban sao kem theo ban chinh dé doi chi€u cia mdt trong céc gidy to xac
nhan vé vi¢c cham dut hop dong lao dong hoac hop dong lam viéc;

+ S0 bao hiém xa hoi.

b) S6 lwgng hd so: 01 bo.
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6.3. Doi tugng thuc hién TTHC: Nguoi lao dong dang huong tro cap that nghi¢p va nguoi that nghiép cé thoi gian
dong bao hiém that nghiép tir da 09 thang tro 1én nhung khong thudc dién hudng trg cap that nghiép.

6.4. Co quan giai quyet TTHC

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam déc So Noi vu.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm dich vu viéc l1am truc thuoc So Noi vu.

6.5. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh vé viéc hd trg hoc nghé hoic vin ban tra loi nguoi lao dong ddi véi trudng
hop ngudi lao dong khong du diéu kién dé dugc hd trg hoc nghé theo quy dinh.

6.6. Phi, 1€ phi: Khong.

6.7. Tén méiu don, miu to khai

- Bé nghi hd tro hoc nghé (Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP).

- Bé nghi huong tro cap that nghiép (Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

6.8. Yéu cau, dieu kign thyc hign TTHC ‘ ‘
- Nguoi lao dong phai tham gia bao hiem that nghiép khi lam viéc theo hop dong lao dong hoac hgp dong lam viéc nhu sau:

+ Hop dong lao dong hoic hop ddng 1am viéc khong xac dinh thoi han;
+ Hop dong lao dong hoic hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han;
+ Hop dong lao dong theo mua vu hoic theo mot cong viéc nhat dinh ¢ thoi han da 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong trudng hop ngudi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop dong lao dong quy dinh nhu trén thi nguoi lao
dong va nguoi st dung lao dong cua hop dong lao dong giao ket dau tién co trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép.

- Cham dut hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc trir cac truong hop sau day:
+ Nguoi lao dong don phuong cham dit hop dong lao dong, hop dong 1am viéc trai phéap luat;
+ Hudng luong huu, tro cip mat strc lao dong hang thang.

- Da dong bao hiem that nghigp tir du 9 thang tré 1én trong thoi gian 24 thang truée khi cham dut hop dong lao dong
hoac hop dong lam viéc.

- B nop hd so dé nghi huong tro cap that nghiép tai Trung tdm Dich vu viéc 1am .
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- Chua tim duoc viéc 1am sau 15 ngay, ké tir ngay nop hd so dé nghi hd tro hoc nghé trir cac truong hop sau day:

+ Thuc hién nghia vu quan su, nghia vu cong an;

+ Bi hoc tap co thoi han tir da 12 thang tro 1én;

+ Chap hanh quyét dinh ap dung bién phap dua vao truong gido dudng, co s¢ gido duc bit budc, co so cai nghién bat budc;
+ Bi tam giam; chap hanh hinh phat to;

+ Ra nudc ngoai dinh cu, di lao dong & nudc ngoai theo hop dong;

+ Chet.

6.9. Can ctr phép ly cia TTHC

- Muc 4 Chuong VI Luat viéc lam ngay 16/11/2013;

- Khoan 12, 13 bieu 1, Nghj dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 cua Chinh phii vé viéc sira doi, b sung
mot so dieu cua 1V Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mét so dieu cua
Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh phi quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to
chic caa Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chic cac co quan chuyén mon thugc ﬁy
ban nhan dan tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho
thudc thanh pho truc thudc trung wong;

_ - Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi huéng dan thyc hign
biéu 52 cua Luat viéc lam va mot so diéu cua Nghi dinh so 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi sira doi, bo sung
mot sb didu cua Thong tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015.

6.10. Luu hd so (ISO)

Thanh phan hé so luu Bo phan luu triv Thoi gian luu
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- Nhu muc 6.2;

- Két qua giai quyet TTHC hoac Van ban tra loi cua don vi doi voi
ho so khong dap tng yéu cau, dieu kién.

Cac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Théng tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 ciua B6 truong, Chu nhiém Vian phong
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh pha vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

Trung tdm Dich vu
viéc lam

Tu 05 n\e“lm, sau do
chuyén ho so dén kho
lvu trix cua Tinh.




Madu s6 03: Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 ndm 2020
cua Chinh phu

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI HO TRQ HQC NGHE

Kinh gtri: Trung tdm Dich vu viéc lam ..................

Tento11a: ..o Sinh ngay .../...... [eeei..

S6 chimg minh nhan dan/Thé can cudc cONG dAN: .........cvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeans

Ngay cap: .../eood e,

INOT CAP: ettt ettt ettt ettt en e

SO SO BHXH ...ooveriienierneiseiseeis st ss sttt

NOTthUONZ T (1): weeieiiiee e e e

ChO G BN NAY (2)7 vt

S0 dién thoai d€ 1iEn he (MU CO): vvvuurvermrerreircreceireeiieesieesesesse e

Pang huong tro cip thit nghiép theo Quyét dinh sb....... ngay ......
thang.....ndm....... ciia Giam ddc SO Noi vutinh/thanh phé ............. ; thot gian
huong tro cap that nghiép la .. thang (tur
ngay........thang........ nam....... .. dén ngay........ thang....... nam........... ) (doi
v6i truong hop dang hudng trg cap that nghiép).

Téng sé thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang. D3 ndp hd so dé nghi
huong tro cap that nghiép ngdy ....thang...nam..., ngay hen tra két qua duoc ghi trén
phiéu hen tra két qua 1a ngay.....thang...ndm.. theo phiéu hen tra ket qua s6 ngay

...thang...nam.... (d6i voi trudng hop dang cho két qua giai quyét hudng trg cp
that nghiép).

Téng sb thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang (d6i v6i truong hop
ngudi lao dong co thoi gian dong bao hiém that nghiép tir di 09 thang tré 1én
nhung khong thudc dién dang hudng trg cap that nghiép).

T6i ¢6 nguyén vong tham gia khoa dao tao nghé .............coveeevien.... Vo1
thoi gian ........ thang, tai (t€n co s& dao tao nghé nghiép, diachi) .....................

Pé nghi quy Trung tim xem xét, giai quyét ché do hd tro hoc nghé dé toi
dugc tham gia khoa ddo tao nghé néu trén./.

.......... ngay .......thdang....nam......
Nguoi de nghi

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi ch(: (1),(2) Ghi rd s6 nha, dudng phd, t6, thon, xom, lang, ap, ban, budn, phum, soc
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Mdu sé 03: Ban hanh kém theo Thong tu so 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam
2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: Trung tdm Dich vu viéc lam ......................eeee.

Téntéila:...............ooinn. .. sinh ngay ...... [icin... [,
S6 dinh danh c4 nhan/Chung minh nhan dan: ... cap
ngay...... ‘thang.... nam....... NOT CAP: .ot
S6 $0 BHXH .............................................................................
S6 dién thoais.........coeeeeevenenn... Dia chi email (méu ¢6)..........ccveveeeeiiiii
S tai khoan (ATM néu co)................. taingdn hang:...........................
Trinh dQ dA0 ta0:. ... o
Nganh NENE A0 TR0 ... ettt
Chd & hién nay (trudong hop khac noi dang ky thuong tri) (1):....................
Ngay ...../....../......, t0i d4 chdm dit hop ddéng lao ddng/hop dong lam viéc
A 277 o IR ) B SRR
A1 A1 CHI:..eeie
Ly do chdm dut hop dong lao dong/hop dong lam viee:.............ooeeeuueiin,
Loai hop dong lao dong/hop AONE 1AM VIEC: ...\ eie e
S thang dong bao hiém that NGRIEP. ..o thang
Noi d& nghi nhin trg cép that nghiép (BHXH quan/huyén hodc qua thé
N LY ) P
Kém theo D& nghi nay la (2)- e

va So bao hiém xa hoi cua toi. D& nghi quy Trung tm xem xét, giai quyét huong
trg cap that nghiép cho toi theo dung quy dinh.
T6i cam doan ndi dung ghi trén 1a hoan toan ding sy that, néu sai toi s& chiu
trach nhiém trudc phap luat./.
.......... , ngay ....... thang ..... nam ........
Ngudi dé nghi
(Ky, ghi r6 ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghiro s6 nha, dwong ph(i 16, thén, xém, lang, cfp, ban, buén, phum, soc. o )

(2) Ban chinh hodc ban sao co chitng thirc hodc ban sao kém theo ban chinh dé doi chiéu
cua mot trong cdc gidy 1o xdc nhdan vé viéc cham dirt hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc
theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 1 Nghi dinh so 61/2020/NP-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu



7. Hb tro tw van, gi6i thigu viéc lam (2.000148)
7.1 Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyeét TTHC

TT | Trinh tw thuc hién Céch thirc thuc hién Thoi gian giai quyét
Nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong/hop dong 1am
viéc dang dong bao hidm that nghiép bi chiam dut hop dong lao dong
hoac hop dong lam viéc ma co nhu cau tim kiém viéc lam duoc tu van, | o, .. L .
, gioi thiéu viéc lam mién phi théng qua Trung tdm Dich vu viéc lam., Sang: tu 07 gig_d‘?n 11 9"0
Buéc 50 hd so TTHC 30 phut; Chieu: tur 13 gio
1 Nop ho so Nguoi lao dong ghi day du cac thdong tin vao phiéu tu vén, 9i6i | 30 phut dén 17 gio cuia cAc
thiéu viéc lam theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu so ngay lam viéc.
15/2023/TT-BLDTBXH va nop truc tiép cho Trung tam Dich vu viéc '
lam (sé6 04, dwong Nguyén Thai Hoc, phirong Hoa Thudn, thanh pho
Cao Lanh).
' ] ~Trung tam Dich vu viéc lam c6 trach nhigm tiép nhan phiéu tu
Budc | Tiép nhan va chuyén | van, gidi thi¢u viéc lam va can cu vao nhu cau, kha nang cua nguoi Khone quv dinh
2 ho so TTHC lao dong, nhu cau tuyén lao dong ctia nguoi st dung lao dong de ket gquy
noi viéc lam phu hop véi ngudi lao dong.
Buéc e Trung tdm Dich vu viéc 1am giri cho ngudi lao dong Phiéu gidi ) .
3 Glal quyet TTHC thiéu viéc 1am theo mau quy dinh. Khong quy dinh
Trung tam Dich vu viéc 1am c6 tréach nhiém theo ddi két qua du
Bwéc Tra két qua giai tuyén lao dong de kip thoi ho tro nguoi lao dong. A _
A N LA 2. OF . X . . = Khong quy dinh
4 quyet TTHC Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phat; Chiéu:

tir 13 gio 30 phut dén 17 giod cua cac ngay 1am viéc.

7.2. Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan ho so

Phiéu tu van, gioi thiéu viéc 1am theo Mau sé 01 ban hanh kém theo Théng tur s6 15/2023/TT-BLDTBXH.
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b) S6 lrgng hd so: 01 bo.

~ 7.3. Dbi twgng thyc hién TTHC: Nguoi lao dong quy dinh tai Khoan 1 Diéu 43 Luat Viéc lam dang dong bao hiem
that nghiép bi cham dut hop dong lao dong hoac hgp dong lam viéc.

7.4. Co quan giai quyét TTHC: Trung tdm dich vu viéc lam.

7.5. Két qua thuc hién TTHC: Nguoi lao dong dugc tu van, gisi thiéu viéc 1am mién phi.

7.6. Phi, 1€ phi: Khong.

7.7. Tén miu don, miu to khai:

Phiéu tu van, giéi thiéu viéc 1am theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.
7.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC

Nguoi lao dong dang dong bao hiém that nghiép bi cham dit hop dong lao dong hoac hop dong lam viéc ¢é nhu cau
tim kiem viéc lam, bao gom:

- Hop d6ng lao déng hoic hop ddng 1am viéc khong xac dinh thoi han;
- Hop ddng lao dong hoic hop dong 1am viéc xac dinh thai han;
- Hop ddng lao ddng muia vu hoic theo mot cong viéc nhat dinh c6 thoi han tir da 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong truong hop ngudi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop dong lao dong quy dinh trén thi ngudi lao dong
va nguoi str dung lao dong cua hop dong lao dong giao két dau tién cd trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép.

7.9. Can cw phap ly caa TTHC
- Muc 4 Chuong VI Luat viéc lam ngay 16/11/2013;

- Khoan 1, 2, Piéu 14 va Dieu 15, Muc 2 Chuong IV Nghi dinh 6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiet thi hanh mot so dieéu cua Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Khoan 5, Biéu 1, Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh Phi vé viéc sira doi, bo sung Nghi dinh s6
28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cia Chinh pha quy dinh chi tiet thi hanh mét so dicu ctaa Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép;
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- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 caa Chinh pha quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chac caa Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phii quy dinh t0 chiic cac co' quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thude Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh pho thuoc
thanh pho truc thudc trung wong;

- Chuong III Théng tu 5O 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi huéng
dan thuc hién Diéu 52 cua Luat viéc lam va mét so dieu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 dieu caa Luat viéc lam vé bao hieém that nghiép.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi sira doi, bo sung
Thong tu s0 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015.

7.10. Lwu ho so (ISO)

Thanh phan hé so luu B6 phan luu triv Thoi gian luu

Nhu muc 7.2;

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chu nhiém Vian phong Chinh pha quy | Trung tdm Dich vu
dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb viéc 1am
61/2018/NDB-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh pha vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

Tur 05 nam, sau do
chuyén ho so dén kho
luu trir caa Tinh.
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Mau s6 01: Ban hanh kém theo Thong tw sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12
nam 2023 cua B¢ truong Bo Noi vu

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM
Kinh guri: Trung tdm Dich vu viéc lam...................

Hovatén: ..., sinh ngay ...... [eeii... [
S6 dinh danh c& nhan/Chimg minh nhan dan: ...,

Chiéu ca0 (CM): «.vveveeeeeneeeeeeeennne, Cannang (Kg): ..cvvvviiiii i,
Trinh d6 gido duc pho thONE: ...oooevmeeeee e

TInhoc: .o, Trinh d0:. ..o
Trinh d6 dao tao:

SO
TT

1

Chuyén nganh dao tao Trinh d¢ dao tao (2)

2

.................................................................................................

................................................................................................

I. THONG TIN VE QUA TRINH LAM VIEC

| S6 | Tén don vi di lam viée | Thoi gian lam viéc | Vi tri cong viée |
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TT (Tir ngay.../.../....den ngay. da lam
o)
1
2
Mt luong (trude 1an that nghiép gan nhat):...........coeevueeiiieeiiie e
Ly do that nghilp GAn Nhat:. .........eei i)

I1. TINH TRANG TIM KIEM VIEC LAM HIEN NAY

P3 lién hé tim viéc lam & don vi nao (tir lan that nghiép gan nhat dén

III. NHU CAU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

1. Tw van
Chinh sach, phap luat vé lao dong viéc lam O Viéc lam O
Bao hiém that nghiép OI Khac O

2. Gidi thi¢u viéc l1am
AV 5 1) 1Tt 1T

MUC Trong thAP NNAL: ... e e e

Loai hinh don vi: Nha nude O; Ngoai nha nude O; C6 von dau tu nudc ngoai
O

......... , ngay...... thang...... nam ...........
Ngudi dé nghi

(Ky, ghi ré ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghiro 56 nha, duong ph(i 16, thén, xém, lang, dp, ban, buon, phum, soc.

(2) Céng nhan ky thudt khong cé chitng chi nghé, chimg chi nghé ngdn han dwdi 03 thing, so
cap tir 03 thang dén dudi 12 thang, trung cdp, cao dang, dai hoc tré lén.



8. Tam dirng huéng tre cap that nghigp (1.001973)
8.1 Trinh tw, cich thirc, thoi gian giai quyet TTHC

TT | Trinh tw thuc hién Cach thic thuc hién Thoi gian giai quyét
Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nguoi lao dong | Sang: trr 07 gio qén 11
Buéc khong dén thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang theo | gio 30 phdt; Chiéu: tu
Nop ho so TTHC | quy dinh, Trung tam Dich vu viéc l1am noi nguoi lao dong dang | 13 gio 30 phut dén 17
huong tro cap that nghiép trinh Gidm ddc So Noi vu quyét dinh vé | gio caa cac ngay lam
viéc tam dirng huéng tro cap that nghiép caa nguoi lao dong. Viéc.
Chuyeén ngay ho so tiep
_ _, | nhan tryc tiep trong 02
Bud Tiép nhan va Vién chac kiém tra, trinh Lanh dao Trung tam Dich vu Viéc | gi  lam  viéc hoic
l;UC chuyén hd  so | lamxem xet. chuyen vao dau gio ngay
TTHC lam viéc tiép theo ddi Voi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
Sau khi kiém tra ho so, vién chiic chuyén mon du thao Quyet
dinh tam dung trg cap chuyén lanh dao phong xem Xeét va trinh 02 nody 1Am viac
lanh dao Trung tam Djph vu Viéc lam d¢ nghi Lanh dao ’S()' NoiI vu gay '
xem xét ban hanh Quyét dinh tam dung hudng tro cap that nghiép.
BuécC | ~... £ , .
3 | Glalquyet TTHC 1. Tiép nhan ho so 02 gi® lam viéc

2. Giai quyét hd so (Trung tam Dich vuy viéc lam)

1,5 ngay lam viéc

- Truong hop TTHC khong quy dinh phai tham tra, x4c minh
hd so, 1ay y kién ctia co quan to chic ¢d lién quan cong chitc duoc
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giao xtr Iy ho so tham dinh, trinh cap tham quyén quyét dinh;

+ Vién chic chuyén mén Trung tam Dich vu viéc lam

+ Lanh dao phong chuyén mén Trung tam Dich vu viéc lam
+ Lanh dao Trung tdm Dich vu viéc lam

+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu S& NOi vu

04 gio lam viéc
1,5 gio lam viéc
02 gio lam viéc
04 gio lam viéc
0,5 gio lam viéc

- B6i voi ho so qua tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
vién chirc duoc giao xu Iy hd so tham muu Linh dao Trung tam
Dich vuy viéc 1am tra lai ho so kém theo thong bao bang vin ban va
néu rd Iy do, noi dung can bd sung dé giri cho ca nhan. Thoi gian
thong bao tra lai hd so khong qua 08 gid ké tir khi tiép nhan hd so.
Thai han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so.

08 gio

Buoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Quyét dinh vé viéc tam dimg huong tro cap that nghiép duoc
Trung tdm Dich vu viéc 1am gui: 01 ban dén Bao hiém x& hoi cap
tinh dé thuc hién tam dung chi tra tro cap that nghiép déi véi nguoi
lao dong; 01 ban dén gui nguoi lao dong dé biét va thuc hién.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt;
Chiéu: tir 13 gid 30 phat dén 17 gio caa cac ngay lam viéc.

02 gio lam viéc
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8.2. Thanh phan, sb lwgng ho so

a) Thanh phan ho so

Gidy t& ching minh vé viéc khong thdng bao tim kiém viéc 1am hang thang theo quy dinh cua nguoi lao dong dang
huong tro cap that nghiép.

b) S6 lwgng hd so: 01 bo.

8.3. Poi twgng thuc hign TTHC: Nguoi lao dong dang huéng tro cap that nghigp.

8.4. Co quan giai quyet TTHC

- Co quan c6 tham quyen quyét dinh: S6 Noi vu.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Trung tdm Dich vu viéc lam.

8.5. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh vé viéc tam dimg huong tro cap that nghiép.

8.6. Phi, 1€ phi: Khdng.

8.7. Tén mau don, mau to khai: Khong. ‘

8.8. Yéu cau, dieu ki¢n thuc hign TTHC: quy dinh tai Khoan 1 bi€u 53 Muc 3 Chuong VI Luét Viéc lam.

Nguoi lao dong dang hudng tro cap that nghiép khong dén théng béao veé viéc tim kieém viéc lam hang thang theo quy dinh.

8.9. Can cw phap ly cia TTHC

- Muc 3 Chuong VI Luat viéc lam ngay 16/11/2013;

- Pieu 19 Muc 3 Chuong IV Nghj dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot so diéu cua Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 25/2025/NB-CP ngay 21/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to
chac caa Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chire cdc co quan chuyén mén thuoc Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh
pho thudc thanh pho truc thudc trung wong;
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_ - Chuong IV Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi hudng
dan thyc hién Dieu 52 cua Luat viéc lam va mot so dieu cua Nghi dinh s6 28/2015/Nb-CP ngay 12/3/2015 caa Chinh Phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctia Bo Noi vusira doi, bd sung Thong tu sd 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.

8.10. Lwu ho so (ISO)

Thanh phan hd so lru B phan luu trit | Thai gian luvu

- Nhu muc 8.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra loi ciia don vi d6i vai ho so khong dap ‘ V
ung yéu cau, diéu kién. Tuo 05 nam, sau

Trung tdm Dich vu | d6 chuyén hd so

Céc biéu miu theo Khoan 1, DPiéu 9, Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay viéc lam dén kho luu trix
23/11/2018 cua Bo trusng, Chii nhiém Vian phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot cua Tinh.

s6 diéu va bién phéap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh pha vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thdng trong giai quyét TTHC.
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9. Tiép tuc hwdng tre cap that nghigp (1.001966)
9.1 Trinh tw, c&ch thirc, thoi gian giai quyet TTHC

TT | Trinh tw thuc hién Cach thikc thuc hién Thoi gian giai quyét
Nop ho so TTHC: o oz
.| Ca nhan chuan bj hé | Ngudi lao dong théng béo vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang Sang: tu,0_7 g'(.);d?n‘ll
Buwoc A . . N : s £ A gio 30 phat; Chieu: tir 13
so day du theo quy |theo quy dinh cho Trung tam Dich vu viéc lam (so 04, dwong i e 2X |
1 : A LA 3 c N . . . p ~ gio 30 phut dén 17 gio
dinh va ngp ho so qua | Nguyen Thai Hoc, phirong Hoa Thudn, thanh pho Cao Lanh). . T
. , ) cua cac ngay lam viéc
cac cach theuc sau:

Vién ghfrc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
da cua ho so:

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xdc theo quy dinh, | Chuyén ngay hd so tiép
vién chuc tiep nhan ho so phai huong dan t6 chirc, ca nhan bo | nhan tryc tiép trong ngay
sung, hoan thi¢én ho so theo quy dinh va néu ro ly do theo mau | |1am viéc (khong dé qua

Budc | Tiép nhan va | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; 03 gio lam vigc) hodc
2 |chuyén ho so TTHC | b) Trudng hop tir chdi nhan hé so, vién chic tiép nhan hd so | Chuyén vao dau gi ngay
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC; | lam Vl@ﬁ tiép t,heohdm Vol
) 5 . A truon tiep nhan sau
~¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, vién Chlil”C fggi (‘? hé?]% n;gy e
tiép nhan hoé so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra ket '
qua; dong thoi chuyén cho phong chuyén moén dé giai quyét theo
quy trinh.
_Sau khi nhan ho so TTHC, vién chirc xir Iy xem xét, tham dinh | 02 ngay lam viéc, trong
BI:I;JO’C Giai quyét TTHC ho so, trinh phé duyét két qua giai quyet TTHC: do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan tiép nhan va Tra két qua)

0,2 gio lam viéc
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2. Giai quyét ho so (Trung tam Dich vu viéc 1am, S& Noi vu)

1,5 ngay lam viéc

- Truong hop TTHC khong quy dinh phai tham tra, xac minh ho
so, 14y y kién cua co quan to chic cd lién quan cong chic dugc
giao xtr Iy hd so thdm dinh, tham muu Lanh dao Phong xem xét va
trinh Lanh dao S& quyét dinh; tra két qua giai quyét TTHC.

+ Vién chtrc chuyén mon Trung tdm Dich vu viéc lam

+ Lanh dao phong chuyén mén Trung tam Dich vu viéc lam
+ Lanh dao Trung tdm Dich vu viéc lam

+ Lanh dao S& Noi vu

+Van thu S& Noi vu

04 gio lam viéc
1,5 gio lam viéc
02 gio lam viéc
04 gio lam viéc
0,5 gio lam viéc

- B4i véi hd so qua tham dinh chua da diéu kién giai quyét, vién
chtrc duoc giao xir Iy hd so tham muu Lanh dao Trung tm Dich vu
viéc 1am tra lai ho so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd ly
do, noi dung can bd sung dé giri cho ca nhan. Thai gian théng bao
tra lai ho so khong qua 04 gio ké tir khi tiép nhan ho so. Thoi han
giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da ho so.

04 gid

Bwoc

Tra két qui gia
quyet TTHC

Vién chuc tiép nhan va tra két qua thuc hién nhu sau:

- Thdng bao cho ca nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién ti,
dién thoai hoac qua mang xa hoi duoc cip c6 tham quyén cho phép
dbi vai ho so giai quyét TTHC trude thoi han quy dinh.

- C4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Phiéu hen tra két qua (xuat trinh Phiéu hen tra két
qua). Vién chuc tra két qua kiém tra phiéu hen, yéu cau ngudi dén

02 gio lam viéc
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nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Gui 01 ban dén Bao hiém xa hoi cap tinh dé thyuc hién ticp tuc
chi tra tro cap that nghiép cho nguoi lao dong.

Thoi gian tra két qua: Sang: tr 07 gio dén 11 gio 30 phit;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

9.2. Thanh phan, sb lweng ho so

a) Thanh phan ho so

Thong bao vé viéc tim kiém viéc lam theo Mau sd 16 ban hanh kém theo Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH.

b) S6 lrgng hd so: 01 bo.

9.3. Poi_twgng thuc hién TTHC: Nguoi lao dong dang huong trg cap that nghiép bi tam dung huong tro cap that
nghiép néu van con thoi gian huong tro cap that nghiép theo quyet dinh cua Giam doc So.

9.4. Co quan giai quyet TTHC

- Co quan c6 tham quyéen quyét dinh: S& Noi vu ;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Trung tdm Dich vu viéc lam.

9.5. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh vé viéc tiép tuc hudng trg cap that nghiép.

9.6. Phi, 1€ phi: Khong.

9.7. Tén m?u} don, mau t(‘)’ khai o ’

Thong béo veé viéc tim kiem viéc lam (Mau so 16 ban hanh theo Thong tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

9.8. Yéu céu, diéu kién thuc hign TTHC: quy dinh tai Khoan 2 Diéu 53 Muc 3 Chuong VI Lujt Viéc lam.

Nguoi lao dong tiep tuc thuc hién thdng bao ve viéc tim kiem viéc l1am hang thang theo quy dinh khi bi tam dung
hudng tro cap that nghiép néu van con thoi gian huong tro cap that nghiép theo quyét dinh cua Giam doc Noi vu.

9.9. Can cw phap ly cia TTHC

- Muc 3 Chuong VI Luat viéc lam ngay 16/11/2013;

- Pieu 20 Muyc 3 Chuong IV Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot so diéu cua Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép;
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- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cta Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to

chac cua Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cuia Chinh phu quy dinh t6 chire cdc co quan chuyén mon thugc Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh

phd thudc thanh phd truc thudce trung wong;

- Chuong IV Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hdi hudng
dan thuc hién biéu 52 cua Luét vi@c lam va mot so dieu cua Nghj dinh s0 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctua Bo Noi vusta doi, bo sung Thong tu s 28/2015/TT-

BLDTBXH ngay 31/7/2015.
9.10. Lwu ho so (ISO)

Thanh phan hé so luu

Bo phén luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 9.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 16i cia don vi doi voi ho
so khong dap urng yéu cau, dieu kién.

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét TTHC.

Trung tdm Dich vu
viéc lam

Tir 05 nam, sau d6 chuyén
ho so dén kho luu trit cua

Tinh.




Mdu sé 16: Ban hanh kém theo Thdng tw s6 15/2023/TT-BLOTBXH ngay 29 thang 12
nam 2023 cua Bg truong Bo Lao dong-Thuwongbinh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM

Kinh gtri: Trung tdim Dichvuviéclam ...,

TeNtOI 1a: oo, sinh ngay ............. /TR S

S6 dinh danh ca nhan/Chtmg minh nhan dan: .....................c........ cap
ngay...... thang....... NAM. ... NOTCAP...eneeneeee e,

Chd ¢ hién nay (truong hop khac noi dang ky thuodng tra):...................

SO GBI thOAL ettt e e e e e e e e e e e s e es st et et et et e e eneeeeeeeaes

Theo Quyét dinh s6............ . ngay........ T t61 dugc hudng trg cap
that nghiép.........c....... thang, ké tir ngay......./....../..... dén ngdy....../ ....../...... tai
tINN/EhANH PhG.....eeeee,

T6i thong béao két qua tim kiém viéc lam theo quy dinh,, cu thé nhu sau:
(1) Pon vi thir nhét (Tén don vi, dia chi, nguoi tryc tiep lién he, vi tri cong
vigc dur tuyen, két qua).

(2) Pon vi tht hai (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong
vigc dur tuyen, két qua).
(...) Tén don vi thtt (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri
cong viéc du tuyen, ket qua).
Tinh trang viéc lam hién nay:

O Khong ¢6 viéc lam ’
O Co viéc lam nhung chua giao ket HDLD/HDLV (ghi 6 tén don vi, dia

chi, cong viéc dang
LM e
Tinh trang Khac (om dau, thai san,.....).............ccccoiiiii i,

T6i cam doan ndi dung ghi trén 14 dung sy that, néu sai ti chiu moi trach
nhiém trudc phap luat./.

........... ngay..... thang.... nam.......
Nguwoi thong bao
(ky, ghi ro ho tén)



10. Thdng bao vé viéc tim viéc lam hing thang (1.000362)
10.1 Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Bwoc

Nép ho so TTHC

Trong thoi gian huong trg cap that nghiép, hang thang nguoi
lao ddng phai truc tiép thong béo vé viéc tim kiém viéc 1am voi
Trung tdm Dich vu viéc lam theo quy dinh (sé 04, dwong Nguyén
Thai Hoc, phwong Hoa Thudn, thanh phé Cao Lanh).

Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phat;
Chiéu: tr 13 gio 30
phat dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

Bwoc

va
SO’

Tiép
chuyen
TTHC

nhan
ho

Vién chtic Trung tdm Dich vu viéc 1am xem xét, tham dinh
théng bao:

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xdc theo quy
dinh, vién chuc tiep nhan ho so phai huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thi¢n ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phicu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, vién chic tiép nhan ho so
phai néu ro ly do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop thong bao dung quy dinh, thi ghép vao ho so

huong trg cap that nghiép cua ngudi lao dong va tiép tuc cho
nguoi lao dong hudng trg cap that nghiép.

Chuyén ngay ho so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qua 03 gio
lam viéc) hoac chuyén
vao dau gio ngay 1am
viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.

Bwoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC, vién chiic xur Iy xem xét, tham
dinh ho so, trinh phé duyét ket qua giai quyet TTHC:

Khong quy dinh

1. Tiép nhan ho so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc
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2. Giai quyét ho so (Trung tam DVVL)

Ngay ngudi lao dong théng bao hang thang vé viéc tim kiém
viéc 1am dugc ghi cy thé trong phu lyc quyet dinh huong tro cap
that nghiép cua nguoi lao dong nhu sau:

- Ngay cua thang thir nhat huong tro cap that nghiép 1a ngay
nhan quyét dinh huong tro cap that nghiép theo phicu hen tra két qua;

- Tur thang thr hai tré di, nguoi lao dong thuc hién ngay thong
bdo hang thang vé viéc tim kiém viéc lam trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay dau tién cia thang huong tro cap that nghiép.

Nguoi lao dong dang huong trg Cap that nghiép duoc coi la da
thdng bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam khi da ghi dung
va day du cac noi dung trong thdng béo hang thang vé viéc tim
kiém viéc 1am va chiu trach nhiém vé néi dung thdng bao.

Khong quy dinh

Buéc | Tra két qua gia
4 | quyet TTHC

Thong bao duogc ghep vao hd so huong tro cap that nghiép
ctia ngudi lao dong va tiép tuc cho nguoi lao dong huong tro cap
that nghiép.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 pht;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam vié

(]

10.2. Thanh phan, s6 lweng hd so

a) Thanh phan ho so

Thong béo vé viéc tim kiém viéc 1am theo Mau s6 16 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

b) S6 lwgng hd so: 01 bo.

10.3. Pdi twgng thyc hign TTHC: Nguoi lao dong dang huong trg cap that nghiép.
10.4. Co quan giai quyet TTHC: Trung tdm Dich vu viéc lam.
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10.5. Két qua thuc hién TTHC: Nguoi lao dong tiép tuc duoc hudng trg cap that nghiép.

10.6. Phi, 1€ phi: Khong.

10.7. Tén méiu don, mau to khai

Thoéng bao vé viéc tim kiém viéc 1am (Mdu sé 16 ban hanh kém theo Théng tw s 15/2023/TT-BLDTBXH).

10.8. Yéu cau, diéu ki¢n thyc hign TTHC
Trong thoi gian hudng tro cap that nghiép, hang thang ngudi lao dong phai truc tiép thong béao vé viéc tim kiém viéc
lam véi Trung tdm Dich vu viéc 1am noi dang hudng tro cap that nghiép, trir cac truong hop cu thé sau:

- Nguoi lao dong dang huong tro cap that nghiép khong phai thyc hi¢n thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc
lam néu thoi gian thdng bao vé viéc tim kiém viéc 1am nam trong khoang thoi gian ma nguoi lao dong thudc mot trong cac
trrong hop sau:

+ Nam tir du 60 tudi tro 18n, nix tir da 55 tudi tro 1én;
+ Om dau c6 xac nhan cta co s¢'y té c6 tham quyén;

+ Nghi huong ché do thai san ¢ xac nhan cia co SOy té c6 tham quyen Riéng doi véi truong hop nam gigi co vg chét
sau khi sinh con ma phai truc tiép nudi dudng con thi gidy to xac nhan 1a gidy khai sinh cua con va gidy ching tir cua me;

+ Bi tai nan c6 xac nhan cua canh sat giao thong hoic co s¢ y té c6 tham quyén;

+ Bi hoa hoan, 1 lut, dong dat, séng than, dich hoa, dich bénh c6 xac nhan caa Chu tich Uy ban nhan dan x3, phuong,
thi tran;

+ Cha, me, vo/chdng, con cta ngudi lao dong chét; nguoi lao dong hoac con cua ngudi lao dong két hon co gidy xac
nhan cua Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran;

+ Pang tham gia khoa hoc nghé theo quyét dinh ciia Giam déc S& Noi vu va ¢d gidy xac nhan cia co s¢ dao tao nghé nghiép;

+ Thuc hién hop ddng lao dong xac dinh thoi han dudi 01 thang;

+ Di cai nghién tu nguyén c6 xac nhan cua co s¢ cai nghién hoac xac nhan cua Chu tich Uy ban nhan dan x4, phuong,
thi tran;

+ Chuyén noi huong trg cp that nghiép: truong hop ngay thong bao vé viéc tim klem viéc lam cua nguoi lao dong
nam trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so chuyén noi huong trg cap that nghiép nhung trudc ngay
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ngudi lao dong nop hd so chuyen noi huong trg cap that nghiép cho Trung tdm Dich vu viéc 1dm noi chuyén dén thi ngudi
lao dong khéng phai truc tiép thong bao hing thang vé viéc tim kiém viéc 1am.

Nguoi lao dong phai thong tin cho Trung tam Dich vy viéc lam  (thong qua dién thoai, thu dién tu, fax,...) vé ly do
khdng phai truc tiép dén thong bao va trong thai han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay cudi cung cua thoi han thong b&o hang
thang vé viéc tim kiém viéc lam theo quy dinh, d6ng thoi giri thu bao dam hoac uy quyén cho ngudi khac nop ban chinh
hodc ban sao c6 chuang thuc mét trong cac gidy to néu trén chiing minh thude truong hop khong phai thong bao truc tiép
dén Trung tam Dich vu viéc lam noi dang huong trg cap that nghiép, trir truong hop ngudi lao dong nam tir da 60 tudi tro
1én, nt tir du 55 tudi tro 1en. Truong hop gui theo duong buu dign thi ngay dugce coi 1a da guri thong bao la ngay gui ghi trén
dau buu dién.

10.9. Can cir phap ly caa TTHC

- bieu 52 Muc 3 Luat viéc lam ngay 16/11/2013;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cta Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to
chuc cua Bo NoI vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thugc Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh
pho thuge thanh pho truc thudc trung wong;

- biéu 10 Chuong IV Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua By Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
hudng dan thuc hién biéu 52 cua Luat v’iéc ‘Iam va mot so dieu cua Nghi dinh, s0 28/2015/NDB-CP ngay 12/3/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat viéc lam vé bao hiem that nghiép.

- Thong tu sO 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cta B Lao dong — Thuong binh va Xa hoi sta d6i, bo sung
mot sé diéu ciia Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015.

10.10. Lwru ho so (ISO)

Thanh phan hé so luu Bo phan luu triv Thoi gian luu

Nhwr myc 10.2; Trung tam Dich vu Viéc | Ty 05 nam, sau do

.2 x ) , | 2 A A
Céc biéu miu theo Khoan 1, Didu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP | chuyén ho so den kho
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ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh pha vé thuc hién co ché
mét cira, mot cua lién thdng trong giai quyét TTHC.

luu trir cua Tinh.




Mdu sé 16: Ban hanh kém theo Thong tw sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12
nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO VE VIEC TIM KIEM VIEC LAM

Kinh gti: Trungtdm Dichvuviéclam ...,

Téntoila: ..o, sinh ngay ............. | R U

S6 dinh danh c& nhan/Chimg minh nhan dan: ..................cccceeen.l cap
ngay...... thang....... NAM. ... NOTCAP. ... teie i,

Chd & hién nay (truong hop khac noi ding ky thuong tra):...................

SO QBN TNOGT 1.ttt ettt ettt ettt ettt et et et ee e eean

Theo Quyét dinh Sb............ . NEAY......... T t61 dugc huang tro cap
that nghiép........ceuu.... thang, ké tir ngay......./[....../.... dén ngdy....../.....|...... tai
tinh/thanh Phé.........ccveeeveeeeeceeeee,

T6i thong béo két qua tim kiém viéc 1am theo quy dinh, cu thé nhu sau:
(1) Pon vi tht nhat (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong

viéc di tuyeén, két qud).

(2) Pon vi tha hai (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong
viéc du tuyén, két qud).
(...) Tén don vi tha (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi tryc tiép lién hé, vi tri

cong viéc die tuyén, két qua).

Tinh trang viéc lam hién nay:

0 Khdng c6 viéc lam
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O C6 viéc 1am nhung chua giao két HDLD/HDLYV (ghi ré tén don vi, dia
Chi, CONQ VIEe dang 1am) ................c.cccveiiiiieiiieieiiecie e, Tinh
trang Khac (0m daut, thai SAM, .....) ....cooeee e,

T6i cam doan nodi dung ghi trén 1a dung sy that, néu sai tdi chju moi trach

nhiém trudc phap luat./.

.......... , ngay..... thang.... nam... ...
Nguwoi thong bao
(ky, ghi r6 ho tén)



11. Gia han giay phép lao dong cho nguwoi lao dong nuéc ngoai lam viéc tai Viét Nam (1.009811)
11.1 Trinh tw, cach thwrc, thoi gian giai quyet TTHC

TT

Trinh ty thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Bwéc

Nép hé so TTHC:
T6 chirc, ca nhan
chudn bi hé so day
du theo quy dinh va
nép hé so qua cdc
cach thuc sau:

Trudéc it nhat 05 ngay nhung khong qua 45 ngay trudc ngay gidy
phép lao dong hét han, nguoi nop hd so dé nghi gia han gidy phép
lao dong nop hd so cho S& Noi vu noi ngudi lao dong nudc ngoai
du kién lam viéc.

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung
tdm Hanh chinh céng Tinh

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phat; Chiéu: tir
13 gior 30 phut dén 17
gio cua cac ngay lam
Viéc.

/3. Hoac ndp tryc tuyén tai website Cong Dich vu cong cua tinh
bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Bwoc

Tiép nhan va
chuyen ho so
TTHC

1. Boi véi ho so dugc ndp tryc tiep qua B phan Tiép nhan va Tra
ket qua hoac qua dich vu buu chinh cong ich, cong chirc tiep nhan ho
SO tai B phan Tiép nhan va Tra ket qua xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day du cua ho so; quet (scan) va luu trir ho so dién tu, cap nhat
vao co so dir liéu caa phan mém mét cira dién tir cua tinh:

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xdc theo quy dinh,
cong chuc tiep nhén hod so phai hudng dan to chuc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tu Ch(f)i nhén hd s0, cong chirc tiép nhan hd so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop hd so day di, chinh xac theo quy dinh, cong chirc

Chuyén ngay hd so
tiép nhan tryc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qua 03 gio
lam viéc) hoac chuyén
vao dau gid ngay lam
viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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tiep nhan ho so va 1ap Gidy tiep nhan ho so va hen ngay tra ket
qua;vao So theo ddi ho so;

2. Béi véi hd so duge nop truc tuyén théng qua Cong Dich vu
cbng cua Tinh, cdng chuc tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so:

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xéac hodc khdng thudc
tham quyeén giai quyét theo quy dinh, céng chirc tiép nhan phai co
thong bao, néu rd noi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du mot
lan dé to chic, c& nhan bo sung day du, chinh xac hodc giri ding
dén co quan c6 tham quyeén. Viéc thong bao duoc thuc hién thong
qua chtrc niang gui thu dién tir, gui tin nhan téi nguoi dan trén
Cong Dich vu cdng caa Tinh.

b) Néu hd so cua to chiic, ca nhan day du, hop 16 thi cong chirc
tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho
Phong chuy&n mén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio lam
viéc ke tur khi Hé
thong tiep nhan.

Bwoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chuc tiep nhan ho so, tham dinh, dy thao ket qua TTHC, guri lanh
dao Phong xem xet, tham dinh va trinh Giam doc So ky giay phép.

05 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hoé so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (S6 Nbi vu)

04 ngay lam viéc

- Trudng hop TTHC du diéu kién giai quyét, cong chirc duoc
giao xu ly h6 so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh
dao So quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién
ter; tra két qua giai quyét TTHC.
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+ Chuyén vién Phong Lao dong - Tién luong
+ Lanh dao Phong Lao dong - Tién luong

+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu So Noi vy

02 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;

Dbi v&i hd so qua tham tra, thim dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kém
theo thdng béo bang van ban va néu rd ly do, ndi dung can bo sung,
hoan thién ho so dé guai cho t6 chiic, ca nhan thong qua Bo phan
mot cira. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duogc ho s0, trur truong hop phap luét chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc
tinh tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam viéc

Bwoc

Tré két qua giai
quyet TTHC

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao S6 theo ddi ho so
va Phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho to chirc, c& nhan biét truc qua tin nhan, thu
dién tu, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cap c6 tham quyen
cho phép doi véi ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh.

- T6 chuc, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia di€ém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua (xuat trinh

Giay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phleu hen va
yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich thi thyc hién theo hudng dan ctia Buu dién (néu co).

- Trudng hop nop hd so qua dich vy cdng truc tuyén, nhan két

0,5 ngay lam viéc
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qua truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong: Khi di mang theo ho
so gdc dé ddi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hd so; truong
hop dang ky nhan két qua tryc tuyén thi théng qua Cong Dich vu
cdng truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio d&én 11 gid 30 phat; Chiéu:
tir 13 gid 30 phut dén 17 gid cua cac ngay 1am viée theo quy dinh

11.2. Thanh phan, so lirgng ho so

a) Thanh phan ho so

1. Van ban dé nghi gia han gidy phép lao dong ciia nguoi sir dung lao dong theo Mau s6 11/PLI Phy luc | ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

2.02 anh mau (kich thudc 4 cm x 6 cm, phdng nén trang, mét nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khang
qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so.

3. Giay phép Lao dong con thoi han da duoc cap.

4. Van ban chip thuan nhu cu sir dung ngudi lao dong nudc ngoai trir nhimg truong hop khdng phai xac dinh nhu cau sir
dung nguoi lao dong nudc ngoai.

5. Ban sao c6 chtng thuc ho chiéu hozc ban sao ho chiéu cd xac nhan cua ngudi sir dung lao dong con gi tri theo quy dinh
cua phép luat.

6. Gidy chiing nhan strc khoe hoic gidy kham sirc khoe do co quan, t6 chirc y t& ¢ tham quyen ciia nu6c ngoai hogc cua Viét
Nam cap ¢ gia tri trong thoi han 12 thang, ke tir ngay ky ket luan sac khoe den ngay nop ho so hodc giay ching nhén ¢ du strc
khoe theo quy dinh ctia B truéng Bo Y te.

7. Mot trong cAc gidy to chimg minh ngudi lao dong nudc ngoai tiép tyc lam viée cho ngudi sir dung lao dong theo ndi dung
giay phép lao dong da duoc cap trir truong hop nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc theo hinh thirc hop dong lao dong:

- DI v6i nguoi lao dong nuée ngodi di chuyén ndi b doanh nghiép phai co van ban cua doanh nghiép nuée ngoai cir sang
lam viéc tai hién dién thuong mai cua doanh nghi¢p nude ngoai d6 trén Lanh tho Viét Nam va van ban chimg minh ngudi lao
dong nudc ngoai da duoc doanh nghiép nudce ngoai d6 tuyén dung trudce khi lam viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-152-2020-nd-cp-quan-ly-nguoi-lao-dong-nuoc-ngoai-lam-viec-tai-viet-nam-280261.aspx
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- Bi voi nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac loai hop dong hoic thoa thuan vé kinh té, thuong mai,
tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc k¥ thuat, van hoa, thé thao, gido duc, gido duc nghé nghiép va y té phai ¢ hop dong hoic
thoa thuan ky két gitra d6i tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai, trong d6 phai 6 thoa thuan vé viéc nguoi lao dong nuéc ngoai
lam viéc tai Viét Nam;

- Doi véi nguoi lao dong nude ngoai 1 nha cung cap dich vu theo hop dong phai c6 hop dong cung cap dich vu ky két gitra
doi tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai va van ban chimg minh nguoi lao dong nude ngoai da lam viéc cho doanh nghiép nudc
ngoai khéng c6 hién dién thuong mai tai Viét Nam duoc it nhat 02 nam;

- Péi v6i nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé chao ban dich vy phai c6 van ban cua nha cung cap dich vu ctr nguoi
lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé dam phan cung cap dich vy;

- P6i voi nguoi lao dong nudc ngoai 1am viéc cho to chac phi chinh pha nuéc ngoai, to chic qudc té tai Viét Nam dugc phép
hoat dong theo quy dinh ciia phap Luat Viét Nam phai c6 van ban cta co quan, to chirc cir nguoi lao dong nudc ngoai dén lam
viéc cho t6 chic phi chinh phu nudc ngoai, to chic quéc té tai Viét Nam trir truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Biéu 2 Nghi
dinh nay va gidy phép hoat dong cua to chac phi chinh phii nudc ngoai, to chire quéc té tai Vit Nam theo quy dinh cua phép luat;

- D6i Vi ngudi lao dong nuée ngodi 12 nha quan 1y, giam déc diéu hanh, chuyén gia, lao dong k¥ thuat thi phai c6 van ban
Cua co quan, t0 chuc, doanh nghiép nudc ngoai cir ngudi lao dong nudc ngoai sang lam vigc tai Viét Nam va phu hop véi vi tri
cbng viéc du kien lam viéc hoac giay to ching minh la nha quan ly.

8. Gidy to quy dinh tai cac khoan 3, 4, 6 va 7 néu trén 1a 01 ban goc hoac ban sao ¢6 chiing thuc, néu cua nudc ngoai thi phai
hop phap hoa lanh su va phai dich ra tiéng viét va cong ching hoic ching thuc trir truong hop duoc mién hop phap hda lanh su

theo diéu wdc québc té ma nudc Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hoac theo nguyén
tac co di c6 lai hodc theo quy dinh cua phép luat.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

11.3. Poi twgng thyc hién TTHC ‘ ‘ o
a) Doanh nghi¢p hoat dong theo Luat doanh nghi€p, Luat dau tu hoac theo di€u udc quoc t€ ma Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam la thanh vién.
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b) Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hoic diéu udc qudc t&é ma nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam Ia thanh vién c6 tru s& chinh tai mét tinh, thanh pho nhung c¢6 van phong dai dién hodc chi nhanh tai tinh,
thanh pho khéc.

¢) Nha thau tham dy thau, thyc hién hop dong.
d) Vian phong dai dién, chi nhanh ctia doanh nghiép, co quan, to chirc dugc co quan c6 tham quyén cap phép thanh 1ap.

e) Vian phong diéu hanh ctia nha dau tu nude ngoai trong hop dong hop tac kinh doanh hodc ctia nha thau nudc ngoai
duoc dang ky hoat dong theo quy dinh cua phap luat.

f) T6 chtc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh ctia phép luét.
g) Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop tac xa.
h) H kinh doanh, c4 nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh cta phap luat.

i) Co quan nha nudc, to chirc chinh tri, to chirc chinh tri - xa hoi, t6 chirc chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi,
t6 chirc xa hoi - nghé nghiép do Uy ban nhan dan cép tinh, co quan chuyén moén thuéc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban
nhan dan cdp huyén thanh lap.

j) T6 chtrc phi chinh pht nudce ngoai duge co quan c6 thim quyén cua Viét Nam cap gidy ding ky theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam.

k) T6 chirc su nghiép, co so gido duc do Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cip
tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh 1ap.

1) Co quan, to chure, doanh nghiép Viét Nam hodc t6 chirc, doanh nghiép nudc ngoai hoat dong tai Viét Nam ma nguoi
lao dong nudc ngoai déq lam viéc theo hinh thirc thuc hiép cac loai hop dong hoac théa} thuan veé kinh té, thuong rpai, tai
chinh, ngan hé}ng, bao hiém, khoa hoc k¥ thuat, van hoéa, thé thao, giao duc, gido duc ngh¢ nghi¢p va y t€; nha cung cap dich
vu theo hop dong.

m) Chao ban dich vu.

n) Nguoi chiu trach nhiém thanh 13p hién di¢n thuong mai.

11.4. Co quan giai quyét TTHC: S¢ Noi vu.
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11.5. Két qua thuc hién TTHC: Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai.

11.6. Phi, 1 phi: 450.000 dong/gidy phép lao dong

11.7. Tén méiu don, mau to khai

T khai dé nghi gia han gidy phép lao dong (Mau s6 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s 152/ND-CP).

11.8. Yéu cau, diéu ki¢n thyc hign TTHC
Nguoi lao dong nudc ngoai da duoc cap gidy phép lao dong dap tng mot trong cac diéu kién sau:
- Giay phép lao dong da dugc cap con thoi han it nhat 05 ngay nhung khong qua 45 ngay.

- Bugc co quan ¢ tham quyén chap thuan nhu cau sur dung nguoi lao dong nude ngoai quy dinh tai Piéu 4 hoic biéu
5 Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP (dugc stra doi, bo sung tai Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP).

- Giay to chung minh ngudi lao dong nudc ngoai tiép tuc lam viéc cho nguoi sir dung lao dong theo noi dung gidy
phép lao dong da duoc cap.

11.9. Can ctr phap ly cia TTHC

- biéu 157 Bo luat Lao dong sb 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019.

- Biéu 16, 17, 18, 19 Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cita Chinh phu ciia Chinh phu quy dinh vé nguoi
lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 churc, ca nhéan
nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s0 70/2023/NDP-CP ngay 18/9/2023 ciia Chinh phu stra d0i, b sung mdt s6 diéu cua Nghi dinh so
152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh phu cua Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nude ngoai lam viéc tai Viét
Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chirc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi quyét s6 103/2016/NQ-HPND ngay 20/12/2016 ctia Hoi dong nhén dan tinh Dong Thap quy dinh muc thu, ché
do thu, nop, quan ly, stra dung I€ phi cap giay phép lao dong cho ngudi nuwdc ngoai lam viéc tai Viét Nam trén dia ban tinh
bong Thép.

11.10. Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hd so lru Bo phan luwu trir Thoi gian luu
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- Nhu muc 11.2;

. . . o .. i s . ) Phong Lao dong —
- Ket qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 161 cia don vi doi véi ho so khong dap Tién luong
ung yéu cau, dieu kién.
Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay ,
23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Vén phong Chinh phu quy dinh chi tiet mot | Bo phan Ti€p nhan va
so dicu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Tra két qua

Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thdng trong giai quyét TTHC.

Tur 05 nam, sau
d6 chuyén ho
so dén kho luu
trit cua Tinh.




MAu s6 11/PLI

TEN DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP/TO CHUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO: i, veevenen, ngay ... th&ng .... nam ... ...

Viv cap/cép lai/gia han
gidy phép lao dong cho
nguoi lao dong nude ngoai

Kinh gui: ............... ()

1. Tén doanh nghi@p/td ChTC: ... .oeueeee e

2. Loai hinh doanh nghiép/t6 chitc (doanh nghiép nha nuéc/doanh nghiép
6 von dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/tod chirc)

-------------------

3. Tong s6 nguoi lao dong dang 1am viéc tai doanh nghiép, t6 chuc:

...... nguoi
Trong d6 s6 nguoi lao dong nude ngoai dang 1am viee 1a: ............ nguoi
4.D1a Chi: oo
5.biénthoai: ..................... 6. Email (néu ¢0) «...evveveeieeiei

7. Gidy phép kinh doanh (hoat dONg) SO: .......evueie e
Co quan Cap: .................. Co giatri dénngdy: ......oooovviiiiil
Linh vyc kinh doanh (hoat dong):

8. Nguoi ndp ho so ciia doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi can thiét (s6
dién thoai, email):

Can ctr van ban thong bao chip thuan vi tri cong viée st dung ngudi lao
dong nudc ngoai so ...... (ngay ... thang ... ndm...)cua ......... , (tén doanh
nghiép/to chirc) dé nghi cap/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho nguoi lao
dong nudc ngoai, cu thé nhu sau:

9.Hovatén (chtinhoa): .........cooiiiiiiiii e,
10. Ngay, thang, nam sinh: ......... 11. Gi6i tinh (Nam/N{) ...............
12, QUAC HC: et
13. Ho chiéu/gidy t& c6 gia tri di lai quic t& 80: ........oovvviiivieeeiinnnn..,
Co quan cip: ............ Co gia tri d8n ngay: ...oooveiee i
14. Trinh d6 chuyén mon (tay ngh&) (néu cO): .....ovvvvviveeiiieeeiieeiann.
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15. Lam viéc tai doanh nghiép/té ChUC: .
16. Dia dim LAM VIBC: .. eveee e
L7, VI CONE VIGC: .ttt et e et e,
18. Chirc danh CONG VIEC: ....vviiniiiit i e
19. Hinh thirc Iam VIEC: ......oiiiiiii i e,
20. Luong binh quan/thang: ...... triéu dong.

21. Thoi han 1am viée tir (ngdy. .. thang ... nim...) dén (ngdy ... thang ...
10110 0 )

22. Noi dang ky nhan gidy phép 1a0 d0ng: ............ocovevueeiiieeiieeiin,

23. Ly do dé nghi (chi ap dung d6i véi trudng hop cap lai gidy phép lao
0 0] 11~ R N

I. QUA TRINH PAO TAO (2)

II. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24. Noi1 lam viéc

- Noi l1am viéc lan 1:

+ Dia GEM 1AM VIBC: vttt e

F VIt CONG VIEC: .ot
+ Chlrc danh cONG VIEC: ... .oiiiiiiii i e e

+ Thoi han 1am viée tir (ngdy... thang... nam...) dén (ngay... thang...
nam.....)....coeeennne.

SNOTAM VIBC T 22 oo
+Dia dIEM LAM VIBC: oo ee et
F VIt CONE VIEC: .ottt eee e
+ Chlrc danh cONG VIC: ... .viiniiiiii i e e e,

+ Thoi han 1am viée tir (ngdy ... thang ... ndm...) dén (ngdy ... thang ...
nam...)..........

- Noi lam viéc cudi cung hodc hiéntai: ...
+Pi1a AIEM JAmM VIEC: ...

F VI CONE VIEC: t.ntiitit ittt e e e e
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+ Chtrc danh cONG VIEC: ...viiniiiii i e,

+ Thoi han lam viée tir (ngdy ... thang ... nam...) dén (ngay ... thang ...

(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhiing théng tin néu trén 1a dung su
that. Néu sai, (Doanh nghi¢p/té churc) xin hoan toan chiu trach nhi¢m trudc phap
luat.

Noi nhan: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TQ CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)
-Luu: ...l

Ghi chu:

(1) B6 N6i vu (Cuc Viée lam)/So Noi vu tinh, thanh phé
(2), (3) Khong ap dung d6i voi trudng hop cép lai/gia han gidy phép lao dong.



12. Thu hoi Gidy phép hoat dgng dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat ddng dich vu viéc lam (1.009873)
12.1 Trinh tw, cach thwrc, thoi gian giai quyet TTHC

TT | Trinh tw thuc hién Cach thic thuc hién Thoi gian giai quyét
~Doi véi truong hgp cham dit hoat dong dich vu viéc 1am theo
de nA’ghj.cﬁa doe}nh Dghlé,:p;vdoanh nghlép_qléu Fhé hoaﬁ bi _'[c‘)a ér] 3| sang: tir 07 gio dén
Ngp hd so TTHC: | quyet dinh tuyén bo pha san; doanh nghiép bi thu hoi Gidy ching | 11 gio 30 phat:
T4 chirc, ca nhan nhan dang ky doanh nghiép thi thuc nhu sau: Chidu: tir 13 gio 36
Buéc | chuan b ho so day 1. Nop tryuc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung | phat dén 17 gio cua
1 | ditheo quy dinhva | tdm Hanh chinh c6ng Tinh cac ngay lam viéc.
nop ho sO qua_ cac 2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich
cach thuc sau:
/3. Hoic nop truc tuyén tai website Cong Dich vy cong cua tinh | 24/24 gio cac ngay
bong Théap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn trong tuan
1. Doi véi ho so dugc ndp tryc tiep qua B phan Tiép nhan va Tra
ket qua hoac qua dich vy buu chinh cong ich, cong chuc ti€p nhan ho i .
so tai Bo phan Tiep nhan va Tra két qua xem xét, kiem tra tinh chinh | Chuyén ngay ho so
xéc, day du cua ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién ti, cp nhat | tiép nhan  truc  tiép
B vao co so dir liéu cua phan mém mot cura dién tir caa tinh; trong ngay Igm V|§>C
Buéc ;I'rl]ﬁp gnhﬁg \slg a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xdc theo quy dinh, ({a{flno\,jigégehgg? (?h3u gé(r:
2 y cong chuc tiep nhan ho so phai hudng dan t6 chac, ca nhan bo ' ' Y

TTHC

sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tu Chc:Si nhén hd s0, cong chirc tiép nhan hd so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop hd so day di, chinh xac theo quy dinh, cong chirc

vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra ket
qua;vao S6 theo di ho so; 1ap Phiéu kiém soét qua trinh gidi quyét
hd so va chuyén giao toan bo hd so cung Phiéu kiém soat cho
Phong Lao dong — Tién lwong dé giai quyét theo quy trinh.

2. Bbi véi hd so duge nop truc tuyén thdng qua Cong Dich vu
cbng cua Tinh, cdng chic tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va
Tra ket qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoic khdng thuoc
tham quyeén giai quyét theo quy dinh, cdng chic tiép nhan phai c6
thong bao, néu rd noi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du mot
lan dé to chirc, c& nhan bo sung day du, chinh xac hodc giri ding
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién théng
qua chtc nang giri thu dién tir, gui tin nhan téi nguoi dan trén
Cong Dich vu céng caa Tinh.

b) Néu hd so cua to chirc, c nhan day du, hop Ié thi céng chic
tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho
Phong Lao dong — Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 08 gio lam
viéc ké tur khi He
thong tiep nhan.

Buoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir B phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chuc tiep nhan ho so, tham dinh, dy thao ket qua TTHC, goi lanh
dao Phong xem xét, tham dinh va trinh Giam doc S¢ ky giay phép.

03 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (S6 Noi vu)

02 ngay lam viéc

- Truong hop TTHC du diéu kién giai quyét, cong chirc duoc
giao xir ly ho so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong trinh Lénh
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dao So quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mem mot cira dign
tu; tra ket qua giai quyet TTHC.

+ Chuyén vién Phong Lao dong - Tién luong
+ Lanh dao Phong Lao dong - Tién luong

+ Lanh dao S Noi vu

+ Van thu S& Noi vu

01 ngay lam viéc;
02 gio lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,2 gio lam viéc;

D6i véi hd so qua tham tra, tham dinh chwa du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kém
theo thong bao bang vin ban va néu rd ly do, noi dung can bo sung,
hoan thién hd so dé gui cho t6 chiic, ca nhan thong qua Bo phan
mot cira. Thoi gian thong béo tra lai ho so khong qua 02 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, trir truong hop phap luat chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc
tinh tr dau sau khi nhan da ho so.

Tra lai hd so khong
qua 02 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo dbi ho so
va Phan mém mot ctra dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho 6 chirc, ca nhan biét truede qua tin nhén, thu
dién tu, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyen
cho phép doi véi ho so giai quyét TTHC trudce thoi han quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua (xuat trinh

Giay hen tra két qua). Cong chic tra két qua kiém tra phleu hen va
yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong

0,5 ngay lam viéc
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ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu cd).

- Truong hop nop hd so qua dich vy cdng truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong: Khi di mang theo hd
so gdc dé ddi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hd so; truong
hop dang ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Céng Dich vu
cdng truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tr 07 gio dén 11 gio 30 phdt;
Chiéu: tir 13 gid 30 phat dén 17 gio caa cac ngay lam viéc.

12.2. Thanh phan, so lirgng ho so

a) Thanh phan ho so

- Vin ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau s6 05 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay
19/3/2021 cta Chinh phu.

- Bao cdo tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam ctia doanh nghiép theo Mau s6 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi
dinh 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cua Chinh phu.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

12.3. Poi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

12.4. Co quan giai quyét TTHC: S¢ Noi vu.

12.5. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh thu hoi gidy phép hoat dong dich vu viéc lam.

12.6. Phi, I¢ phi: Khong.

12.7. Tén mau don, mau to khai

- Vian ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Mau s6 05 Phuy lyc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19/3/2021 ctia Chinh phu.

- B4o c&o tinh hinh hoat dong dich vu viéc 1am ctia doanh nghiép theo Mau s6 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi
dinh 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 ctia Chinh phu.

12.8. Y8u cau, diéu kién thwc hién TTHC:
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- Cham dut hoat dong dich vu viéc lam theo dé nghi cua doanh nghiép.
- Doanh nghiép giai thé hodc bj Toa an ra quyét dinh tuyén bd pha san.
- Doanh nghiép bi thu hdi Gidy chtng nhan ding ky doanh nghiép.

12.9. Can cir phap ly cia TTHC

- biéu 21, Nghi dinh s 23/2021/NB-CP ngay 19/3/2021 ctua Chinh pha quy dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Diéu 39
cua Luat Viéc 1am vé Trung tdm Dich vu viéc 1am , doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

- Nghi dinh s6 25/2025/NB-CP ngay 21/02/2025 cta Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to
chic caa Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phii quy dinh t6 chic cac co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhéan dan tinh, thanh phé truc thugc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phd truc thude trung uong.

12.10. Luu ho so (1SO)

Thanh phan hd so lru B6 phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 12.2;
. . . : ot s Phong Lao dong —
- Ket qua giai quyet TTHC hoac Van ban tra o1 cia don vi doi véi ho so khong dap Tién luong ‘ 5
tng yéu cau, diéu kien. Tu 05 nam, sau
do6 chuyén ho

Céc bicu mau theo Khoan 1, Dicu 9, Théng tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay , so dén kho Iuu
23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi tict mot | Bo phan Tiep nhanva | trix caa Tinh.
so dieu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Tra két qua

Chinh phu vé thyuc hién co ché mot ctira, mot cira lién théng trong giai quyét TTHC.




Mau sé 05/PLII

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

\

......... ,ngay ... thang ... nam ...

PON PE NGHI
Thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am

Kinh gui: ......... @
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:................. W e,
2. Dia chi tru SO ChiNN:. ..o
biénthoai: ........................ ; E-mail................... : Website...................
3. M s6 doanh nghiép: .........cooeeveneenn.... B) e,
4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
Hovatén:.................... Gigi tinh:......... Sinhngay:.......................
Chuacdanh:...............coovveein, TP
5. M4 sb gidy phép hoat dong hoat dong dich vu viéc lam:....................
NGAY CAP: ovveeeeeeeeeeeieeins thOT NAN:. .o
DENGhi evveeeeeein. @ thu hdi gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam d6i véi........ocooveeeeiei . T
LY O thU MOz et e

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding
quy dinh cta phéap luat vé dich vu viéc lam.

Ho so kém theo gom:

Noi nhgn: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP @
- (Chiz ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép.

(2) S& Noi vu tinh, thanh phd truc thuge trung wong noi doanh nghiép dat tru so chinh.
(3) M s6 doanh nghiép theo Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép.

(4) Chuc danh cua nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép.
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CHI NHANH

Mau sé 08/PLII

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO KET QUA HOAT PONG DICH VU VIEC LAM
Kinh gti: S& Noivu ... 0. ..

...® ... Bao cao két qua hoat dong dich vu viéc 1am 6 thang dau nam ...
(hodac nam ... ) nhu sau:

Loai hinh chu s¢ hitu: @ [ Doanh nghiép nha nuéc
[1 Doanh nghiép tu nhan
[1 Doanh nghiép FDI

STT

Chi tiéu

Don vi

Thuc hién trong

Thuc hién trong

ky truéc ky bao cao
1 [S6 nguoi lao dong duoc tu van Nguoi
a [So nguoi dugce tu van vé viéc lam Nguoi
b |S6 nguodi duoc tu van cé trinh do tir so| Ngudi
cap nghé trd 1én
2 |S6 nguoi st dung lao dong duoc tu van | Nguoi
3 [S6 nguoi dang ky tim viéc lam Nguoi
a |S6 nguoi ding ky tim viéc lam c6 trinh| Ngudi
do tur so cap nghé trd 1én
b [S6 ngudi duoc gidi thidu viée 1am Nguoi
- |Trong d6: S6 nguoi duoc gisi thiéu viee| Ngudi
lam c6 trinh d§ tr so cap nghé trd 1én
¢ [S6 nguoi duoc tuyén dung do doanh| Ngudi
nghiép/chi nhanh gidi thidu
- |Trong dé: S6 ngudi duge tuyén dung co| Ngudi
trinh d§ tur so cap nghé tr¢ 1én
4 |S6 lao dong do nguoi sir dung lao dong] Ngudi

dé nghi cung img/tuyén lao dong
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STT

Chi tiéu

Don vi

Thuec hién trong
ky truéc

Thuwe hién trong
ky bao cao

S6 nguoi ¢o trinh d6 tir so cap nghé tro|
1én

Nguoi

S6 lao dong dd cung tmg/tuyén theo dé
nghi cua nguoi st dung lao dong

Nguoi

Trong dé: S6 ngudi cé trinh do tir so
cap nghé trd 1én

Nguoi

S6 lao dong cung ﬁng/tuyén dugc nguoi
su dung lao dong tuyén dung, trong do:

Nguoi

S6 ngudi c6 trinh d6 chuyén mén k¥
thudt (tor So cap nghé trd 1€n)

Nguoi

S6 nguoi duoc ky hop dong lao dong
khong xac dinh thoi han

Nguoi

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHANH @

Ghi chu:

(Chiz ky, dau)
Ho va tén

(1) Tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép dat try so chinh.

(2) Tén doanh nghiép/chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam.

(3) Panh déu (X) vao 6 twong tng véi loai hinh chu sé hitu cia doanh nghiép/chi nhanh thuc hién béo cao.
(4) Chtrc danh cua nguoi dai dién theo phap luat cta doanh nghiép/chi nhanh.




13. ROt tién ky quy ciia doanh nghiép hoat ddng dich vu viéc lam (1.009874)
13.1 Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyet TTHC

TT

Trinh ty thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Buodc

Nép hd so TTHC:
Té chirc, c&4 nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh va
nép hé so qua cdc
cach thuc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai
Trung tdm Hanh chinh céng Tinh

2. Hoac qua dich vy buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phat; Chiéu: tir
13 gior 30 phut dén 17
gio cua cac ngay lam
Viéc.

3. Hoic ndp tryc tuyen tai website Cong Dich vu cdng cua tinh
bong Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Bwodc

Tiép nhan va
chuyén ho so
TTHC

1. Bbi véi ho so duoc nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua hozc qua dich vu buu chinh cong ich, cong chic tiép nhan ho
so tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day du caa hod so; quet (scan) va luu trix ho so dién ti, cap nhat
vao co so dir liéu ciia phan mém mét cira dién tir cua tinh;

a) Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xic theo quy
dinh, cong chic tiép nhan hd so phai hudng dan té chic, ca nhan
bé sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau
Phiéu y&u cau bd sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tur Chéi nhén hd so, «cong chuc tiép nhan ho so
phai néu ré ly do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so TTHC;

¢) Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cdng
chuc tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra
két qua;vao So theo dbi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét hd so va chuyén giao toan bd hod so cung Phiéu kiém soat

Chuyén ngay ho so tiép
nhan tryc tiép trong
ngay lam viéc (khong
dé qua 03 gio lam vige)
hoic chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tiép
theo d6i véi trudng hop
tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.
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cho Phong Lao dong — Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

2. Béi véi hd so dugce nop truc tuyén théng qua Cong Dich vu
cobng cua Tinh, cong chirc tiep nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.

a) Truong hop hd 80 chua day du, chinh xéc hodc khong thuoc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cdng chic tiép nhan phai co
thong bao, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot
lan dé t6 chuc, ca nhan bo sung day du, chinh xac hoac gui ding
dén co quan c6 tham quyeén. Viéc thong bao duoc thyuc hién thong
qua chic nang giri thu dién tir, giri tin nhan toi nguoi dan trén
Cong Dich vu cdng cua Tinh.

b) Néu hd so cta t6 chirc, c4 nhan day dua, hop 1é thi céng chuc
tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho
Phong Lao dong — Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio lam
viéc ke tu khi HE thong
tiep nhan.

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan hd so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chic tiép nhan ho so, tham dinh, du thao két qua TTHC, goi
lanh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh Giam déc S¢ ky Vian
ban dong y.

Sau khi ¢6 vin ban doéng Y vé viéc rut tién ky quy cta co quan
nha nudc c6 tham quyén, doanh nghiép nop ho so theo quy dinh
tai ngan hang nhan ky quy.

07 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (S6 Nbi vu)

06 ngay lam viéc

- Trudng hop TTHC du diéu kién giai quyét, cong chic duoc
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giao xu ly h,6 so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh
dao S¢ quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot ctra dién
tur; tra ket qua giai quyet TTHC

+ Chuyén vién Phong Lao dong — Tién luong
+ Lanh dao Phong Lao dong — Tién luong

+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu S NoOi vu

3,5 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

Sau khi c6 véan ban dépg y Vé viéc rut tién ky quy cua co
quan nha nudc cé tham quyen, doanh nghiép nop ho so theo quy
dinh tai ngan hang nhan ky quy.

Ngan hang nhan ky quy tiép nhan va kiém tra ho so rut tien
ky quy cia doanh nghiép, néu ding quy dinh thi ngan hang nhan
Ky qu cho doanh nghi¢p thuc hi¢n rat tién ky quy trong thoi han
01 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan hé so rat tién ky quy.

Truong hop doanh nghiép rdt tién ky quy do doanh nghiép
gap kho khin, khong du kha ning boi thuong cho ngudi lao dong,
nguoi st dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc 1am
sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han boi thuong theo quy
dinh cua phap luat thi viéc thanh toan, boi thuong cho nguoi lao
dong, nguoi sir dung lao dong do ngan hang nhan Ky quy truc tiép
chi tra theo phuong an di dugc co quan nha nuéc c6 tham quyén
d6ng y sau khi trir chi phi dich vu ngan hang.

DPdi vai hd so qua tham tra, thim dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyet TTHC tra lai ho so kém
theo théng b&o bang van ban va néu rb ly do, noi dung can bo

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc
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sung, hoan thién ho so dé giri cho to chic, ca nhan théng qua Bo
phan mot cira. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03
ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc hd so, trir truong hop phap
luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai
quyét dugc tinh tir dau sau khi nhan da hd so.

Budéc | Tra két qua giai
4 | quybt TTHC

Cong chuce tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho so
va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho to chuc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu
dién tur, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cap co tham quyeén
cho phép doi véi ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh.

- T6 chuic, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh
Giay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va
yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cua Buu dién (néu co).

- Trudng hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua tryc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong: Khi di mang theo hd
so gdc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so; truong
hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vy
cong truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tr 07 gio dén 11 gio 30 phut;
Chiéu: tir 13 gio 30 phut dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

13.2. Thanh phan, sé lugng ho so

a) Thanh phan ho so

* Ho so' dé nghi rat tién ky quy giri dén Sé Noi vu
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- Van ban dé nghi rat tién ky quy caa doanh nghiép.

- Gidy chting nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am tai ngan hang nhan ky quy khac ddi véi truong hop rdt tién
ky qu¥ khi doanh nghiép da thuc hién ky qu¥ tai mot ngan hang nhan ky quy khac.

- B40 céo viéc hoan thanh nghia vy va van ban ching minh viéc hoan thanh nghia vu doi véi truang hop rat tién ky quy
khi doanh nghiép bi thu hoi giay phép hoac khong dugc gia han, cap lai giay phép.

- Phuong 4n st dung sb tién rat tir tai khoan ky quy gdm 1y do, muc dich rat tién ky quy; danh sach nguoi lao dong,
ngudi sir dung lao dong, sd tién, thoi gian, phuong thirc thanh toan ddi véi trudng hop rit tién ky quy khi doanh nghiép gip
khé khan, khong du kha nang boi thuong cho nguoi lao dong, ngudi st dung lao dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc
lam sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han boi thuong theo quy dinh ctia phap luat.

* Ho so rat tién Ky quy giri ngan hang nhan ky quy
- Vian ban dé nghi rat tién ky quy cua doanh nghiép theo quy dinh.

- Vin ban dong y ve viée rit tien ky quy cua co quan nha nuéce ¢6 tham quyén theo Mau s6 07 Phu luc 11 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19/3/2021 cua Chinh phu.

- Chumg tir rit tién ky quy theo quy dinh ctia ngan hang nhan ky quy (néu c6)

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

13.3. Poi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.
13.4. Co quan giai quyét TTHC: So Noi vu; Ngan hang nhan ky quy.

13.5. Két qua thuc hién TTHC: Van ban ddng y vé viéc rut tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am.
13.6. Phi, I¢ phi: Khong.

13.7. Tén miu don, miu to khai: Khong

13.8. Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Doanh nghiép dugc rut tién ky quy trong cac truong hop sau day:

- Doanh nghiép khong duoc cap gidy phép.

- Doanh nghiép bi thu héi gidy phép hodc khong duoc gia han, cap lai giay phép.
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- Doanh nghiép da thuc hién ky quy tai mét ngan hang nhan ky quy khac.

- Doanh nghi¢p gap kho khan, khong du kha nang b6i’ thuong cho ngudi lao dong, nguoi sur dung lao dong do vi pham quy
dinh vé dich vu viéc lam sau thoi han 60 ngay ké tir ngay den thoi han boi thuong theo quy dinh cia phap luat.

13.9. Can cir phap ly cia TTHC

- Piéu 23, Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cta Chinh phi quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37
va biéu 39 caa Luat Viéc 1am vé Trung tdm Dich vu viéc 1am , doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh pha quy dinh chitc niang, nhiém vy, quyén han va co cau to
chic caa Bo Noi vu;

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctua Chinh phi quy dinh to chtic cac co quan chuyén mon thudc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phd truc thude trung uong.

13.10. Luu ho so (1SO)

Thanh phan hé so luu B6 phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 13.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 11 cua don vi dbi | Phong Lao dong — Tién luong

vé6i ho so khong dap ang yéu cau, diéu kién.
T 05 nam, sau do

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT- chuyén hd so dén
VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong, Chu nhi¢m Van phong ) kho luu trr cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh B¢ phan Tiep nhan va Tinh.

Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phii vé Tra két qua

thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thdng trong giai quyét
TTHC.
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14. Xac nhin nguoi lao dfng nwdc ngoai khong thuge dién cap gidy phép lao dong (1.000459)
14.1 Trinh tw, cach thrc, thoi gian giai quyet

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Bwoc

Nép hd so TTHC:
T6 chic, cad nhan
chudn bi ho so day
du theo quy dinh va
nép ho so qua cdc
cach thuc sau:

Nguoi st dung lao dong dé nghi S¢ Noi vu noi ngudi lao dong
nuéc ngoai du kién 1am viéc xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai
khong thudc dién cap gidy phép lao dong trude it nhat 10 ngay, ké
tir ngdy ngudi lao dong nudc ngoai bat dau lam viéc.

1. Nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai
Trung tdm Hanh chinh cong Tinh

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gior dén 11
gio 30 phdt; Chiéu: tir
13 gio 30 phut dén 17
gio cua cac ngay lam
Viéc.

3. Hoic ngp tryc tuyén tai website Cong Dich vy cong cia tinh
bong Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 giv cac ngay
trong tuan

Bwodc

Tiép  nhan va
chuyen ho so
TTHC

1. Bdi véi hd so duge nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua hoac qua dich vu buu chinh cong ich, cong chirc tiép nhan ho
so tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua xem xét, kicm tra tinh chinh
xéc, day du cta ho so; quet (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat
vao co so dit liéu cua phan mém mot cira dién tir cua tinh;

a) Truong hop ,ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy
dinh, cdng chuc tiep nhan ho so phai huéng dan to chic, ca nhan
b6 sung, hoan thién ho6 so theo quy dinh va néu ro ly do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur Chci)i nhéan hd s0, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu ré ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong

Chuyén ngay ho so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qué 03 gio
lam viéc) hodc chuyén
vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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chuc tiép nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra
két qua; vao Sb theo ddi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so va chuyén giao toan bo hd so cung Phiéu kiém soét
cho Phong Lao dong - Tién lwong dé giai quyét theo quy trinh.

2. Dbi vai hd so duoc nop truc tuyén thdng qua Cong Dich vu
cbng cua Tinh, cbng chic tiep nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.

a) Truong hop ho so chwa day du, chinh xac hoic khéng thudc
tham quyeén giai quyét theo quy dinh, cong chic tiép nhan phai c6
thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day da mot
lan dé to chirc, ca nhan bo sung day du, chinh xac hoic gui dung
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién thong
qua chtrc ning gui thu dién ta, gui tin nhan téi nguoi dan trén
Cong Dich vu cdng caa Tinh.

b) Néu hd so cua té chire, ca nhan day da, hop 1é thi céng chic
tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho
Phong Lao dong — Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 08 gio lam
vigc ké tr khi Hé
thong tiép nhan.

Bwoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chuc tiép nhan ho so, tham dinh, dy thao két qua TTHC, goi
lanh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh Giam doc So ky giay
xac nhan.

05 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan ho so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (S6 Noi vu)

04 ngay lam viéc

- Trudng hop TTHC du diéu kién giai quyét, cong chirc duoc
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giao Xir 1y ho so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh
dao So quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mat cta dién
tar; tra két qua giai quyét TTHC.

+ Chuyén vién Phong Lao dong — Tién luong
+ Lanh dao Phong Lao dong — Tién luong

+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu S& Noi vu

2,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc.

Pbi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyeén giai quyét TTHC tra lai ho so kém
theo théng bao bang vian ban va néu rd ly do, noi dung can bo
sung, hoan thién hd so dé gui cho td chirc, c& nhan théng qua Bo
phan mot cira. Thoi gian théng bao tra lai hd so khong quéa 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
dugc tinh tir dau sau khi nhan da hd so.

Tra lai hd so khong
qué 03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong churc tiép nhan va tra két qua nhap vao So6 theo ddi ho so
va Phan mém mot ctra dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho to chiic, ¢ nhan biét truée qua tin nhan, thu
di¢n tu, dién thoai ‘hoac qua mang xa hoi duoc cap cé tham quyen
cho phép doi véi ho so giai quyet TTHC trudce thoi han quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuat trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sb va

0,5 ngay lam viéc
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trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cia Buu dién (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu céng truc tuyén, nhan két
qua tryc tlep tai Trung tam Hanh chinh cdng: Khi di mang theo hd
so gdc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so; truong
hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong Dich vu
cong truc tuyén (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt;
Chiéu: tir 13 gid 30 phat dén 17 gio caa cac ngay lam viéc.

14.2. Thanh phan, so lwgng ho so

a) Thanh phan ho so

1. Van ban dé nghi x4c nhan ngudi lao dong nudc ngoai khong thudc dién cap gidy phép lao dong theo Mau s6 09/PLI
Phuy lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP di dugc sira d6i, bd sung.

2. Giay ching nhan strc khoe hodc gidy kham strc khoe do co quan, t6 chirc y té co thim quyén cia nudc ngoai hodc
ctia Viét Nam cép c6 gia tri trong thoi han 12 thang, ké tu ngay ky két luan stc khoe dén ngay ndp hd so hoic gidy ching
nhan c6 du strc khoe theo quy dinh ctia Bo truong Bo Y té.

3. Vin ban chap thuan nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai trir nhitng trudng hop khong phai xac dinh nhu cau
su dung nguoi lao dong nude ngoai.

4. Ban sao c6 chtmg thyc ho chiéu hodc ban sao ho chiéu cd xac nhan cua ngudi st dung lao dong con gia tri theo quy
dinh cua phap luat.

5. Cac gidy to dé chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai khong thude dién cap gidy phép lao dong.

6. Cac gidy to quy dinh tai diém 2, 3 va 512 01 ban goc hodc ban sao c6 chimg thuc, l‘léli cua nudc ngoai thi phai hop
phap hoa lanh su, dich ra tiéng Viét va cong chirng hodc chig thuc trir truong hop duoc mién hgp phéap hoa 1anh sy theo
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di€u udc quoc t€¢ ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va nudce ngoai li€n quan déu la thanh vién hodc theo nguyén
tac co di co lai hoac theo quy dinh ctia phép luat.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.
14.3. Péi twong thuc hién TTHC

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hoidc theo diéu uéc quéc té ma Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam la thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hoic diéu udc qudc té ma nudc Cong hda xa hoi chi
nghia Viét Nam 1a thanh vién c6 tru s& chinh tai mét tinh, thanh phé nhung c¢6 van phong dai dién hodc chi nhéanh tai tinh,
thanh pho khac;

- Nha thau tham dy thau, thuc hién hop dong.

- Van phong dai di€n, chi nhanh cua doanh nghiép, co quan, t6 chtrc do Uy ban nhan dan cép tinh, co quan chuyén mén
thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh 1ap.

- Vin phong diéu hanh cta nha dau tu nudc ngoai trong hop dong hop tac kinh doanh hodc ctia nha thau nudc ngoai
dugc dang ky hoat dong theo quy dinh ctia phap luat;

- T6 chirc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luét;
- Hop tac x@, lién hiép hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop tac xa;
- HO kinh doanh, ¢4 nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh cua phap luat.

- Co quan nha nudc, to chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi, t6 chtrc chinh tri x4 hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi,
t6 chirc xa hoi - nghé nghiép do Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan déan cip tinh, Uy ban
nhan dan cap huyén thanh lap.

- Lam viéc cho nguoi st dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cung mot tinh, thanh phé truc thudc trung uong

- T6 chirc phi chinh phil nuéc ngoai duge co quan c6 tham quyén cia Viét Nam cép gidy ding ky theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam.
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- T6 chuc su nghiép, co s¢ gido duc do Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cap
tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Chao ban dich vu.

- Nguoi chiu trach nhiém thanh 1ap hién dién thuong mai.

14.4. Co quan gidi quyét TTHC: S Noi vu. o

14.5. Két qua thuc hién TTHC: X&c nhan nguoi lao ddong nudc ngoai khéng thudc dién cap giay phép lao dong.

14.6. Phi, 1€ phi: khong.

14.7. Tén‘mﬁu don, mau to khai ’ ) o

T khai d€ nghi xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai khong thude dién cap gidy phép lao dong theo Mau s6 9/PLI Phy
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

14.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC

Nguoi lao dong nude ngoai thudc mot trong cac truong hop sau:

- La Truong van phong dai dién, du an hodc chiu trach nhi€ém chinh vé hoat dong cua td chirc quéc té, o chirc phi chinh
phu nudce ngoai tai Vi¢t Nam.

- Vao Viét Nam v6i thoi han dudi 3 thang dé xir ly sw ¢d, tinh huong k¥ thuat, cong nghé phirc tap nay sinh lam anh
hudng hoac ¢ nguy co anh huong tdi san xuat, kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va cac chuyén gia nudc ngoai hién
dang ¢ Viét Nam khong xu ly duoc.

- Nguoi nudc ngoai két hon voi ngudi Viét Nam va sinh séng trén 1anh tho Viét Nam.

- Trudng hop theo quy dinh ctia diéu udc quoc té ma nude Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam 13 thanh vién.

- Di chuyén trong q@i b0 doanh ‘nghiép thudc pham vi 11 nganh dich vu trong’biéu cam két dich vu cua Viét Nam Vé,’i
T6 chirc Thuong mai thé gidi, bao gom: kinh doanh; thong tin; xay dung; phan phoi; gido duc; moi truong; tai chinh; y té;
du lich; van hoéa giai tri va van tai.

- Vao Viét Nam dé cung cép qdich vu tu van vé chuyén mon va ky thuat hodc thyc hién cac nhi¢m vu khac phup VU~ChO
cong tac nghién ctru, xay dung, tham dinh, theo doi1 danh gia, quan 1y va thyc hién chuong trinh, du an st dung nguon ho trg
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phat trién chinh thirc (ODA) theo quy dinh hay thoa thuan trong cac diéu udc qubc té vé ODA di ky két giita co quan cd
tham quyén cua Vi¢t Nam va nudc ngoai.

- Puoc Bo Ngoai giao cap gidy phép hoat dong thong tin, bao chi tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat.

- Pugc co quan, t6 chitc ¢6 thim quyén cta nudc ngoéi cr sang Viét Nam giang day hodc lam nha quan ly, giam dbc
diéu hanh tai co sO' gido duc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai, t6 chirc lién chinh phu dé nghi thanh 1ap tai Viét
Nam; cic co s, to chitc duoc thanh 1ap theo cac didu udc quoc té ma Viét Nam da ky két, tham gia.

- Tinh nguyén vién.

- Vao Viét Nam thuc hién thoa thuin qudc té ma co quan, to chic & Trung wong, cip tinh ky két theo quy dinh cta
phap luat.

- Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac truong, co s¢ dao tao & nudc ngoai co thoa thuan thuc tip trong cac co quan,
t6 chtrc, doanh nghiép tai Viét Nam; hoc vién thuc tap, tap sy trén tau bién Viét Nam.

- C6 ho chiéu cong vu vao lam viéc cho co quan nha nudc, td chure chinh tri, té chirc chinh tri - Xa héi.

- Ngudi chiu trach nhiém thanh 1ap hién di¢n thuong mai.

- Puoc B Giao duc va Pao tao xac nhan nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé thyc hién cac cong viéc sau:
+ Giang day, nghién ctru;

+ Lam nha quan ly, giam dbc diéu hanh, hiéu truong, phé hiéu trudong co sé gido duc do co quan dai dién ngoai giao
nudce ngoai hodc t6 chie lién chinh pha dé nghi thanh lap tai Viét Nam.

Truong hop khong phai lam thi tuc xac nhan nguoi lao dong nude ngoai khong thude dién cap glay phep lao dong
nhung phai bao cao vdi S6 No1 vu noi ngudi lao dong nudce ngoai du kién lam viéc thdng tin: ho va tén, tudi, quoc tich, so
ho chiéu, tén nguoi sir dung lao dong nudc ngoai, ngay bat dau va ngay két thuc lam viéc trudc it nhat 3 ngay, ké tir ngay
nguoi lao dong nude ngoadi du kién bat dau lam viée tai Viét Nam, bao gom:

+ Vao Viét Nam véi thot han dudi 03 thang dé thuc hién chao ban dich vy;
+ Luat su nudc ngoai di dugc cap Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cta Luét Luét su;

+ La chu s& hitu hodc thanh vién gép von cuia cong ty trach nhiém hitu han c6 gia tri gop vén tir 3 ty dong trg 1én;
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+ La Chu tich Hoi dong quan tri hodc thanh vién Hoi dong quan tri clia cong ty co phan c6 gia tri gop von tir 3 ty dong
tré 1én;

+ Vao Viét Nam lam viéc tai vi tri nha quan 1y, giam ddc diéu hanh, chuyén gia hoic lao dong ky thuat co thoi gian lam
viéc dudi 30 ngay va khong qua 03 lan trong 01 nam,;

+ Than nhan thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam dugc phép lam viéc tai Viét Nam theo quy dinh tai
diéu udc quoc t€ ma nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

14.9. Can ctr phap ly caa TTHC ,
- bieu 151, 154, 157 B¢ luat Lao dong so 45/2019/QH14 ngay 20/11/20109.

- biéu 7, 8 Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh phu quy dinh vé ngudi lao dong nuéc ngoai lam
viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chirc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 cua Chinh phu stra doi, bo sung Nghi dinh 6 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cua Chinh phu quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly nguoi lao
dong Viét Nam lam viéc cho t6 chirc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh pha quy dinh chite ning, nhiém vy, quyén han va co cau to
chuc cua Bo NoI vu;

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctua Chinh pht quy dinh to chiic cac co quan chuyén mon thudc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phé truc thudc trung wong.

14.10. Lwu hd so (1SO)
Thanh phan hé so lvu Bo phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 14.2; . \ < :

£ o X . . Phong Lao dong — Tién T 05 nam, sau do
- Két qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra loi cua don vi doi véi lwvong chuyén ho so dén
ho so khong dap tng yéu cau, diéu kién. kho luu trit cua
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Cé4c biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sd 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Vian phong
Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh pha vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tinh.




MAiu s6 09/PLI

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
/TO CHUC Dociap - Tw do- Tanh phic
SO: il ceevenn, ngay ... thang ... nam ... ...

V/v xac nhan nguoi lao dong
nudc ngoai khong thude dién
cap giay phép lao dong

Kinhgui: ................. ) ST

1. Tén doanh nghilp/td ChTC: ... ...uu et e

2. Loai hinh doanh nghiép/té chirc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép
c¢6 von dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/td chirc ...................

3. Tong $6 nguoi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, td
chuc: ........ nguoi

Trong d6 s6 ngudi lao dong nudce ngoai dang lam viéc 1a: ............ nguoi
4. D1a Chi: oo
5.biénthoat: ...l 6. Email (néu ) .....eovvveeinn....
7. Gidy phép kinh doanh (hoat dONg) 8O: .. ...evveieeie e
CO quan CAP: .co.evvneeennenn.. CO gid tri 8N NGAY: ..ooveveieeieei
Linh vuc kinh doanh (hoat dOng): ...

8. Nguoi nop ho so cta doanh nghiép/to chirc dé lién hé khi can thiét (so
dién thoai, email): ... e

Can ctr vin ban sb....(ngdy ... thang ... nim...) cua... vé viée chap thuan st
dung ngudi lao dong nudc ngoai, (tén doanh nghi¢p/té chirc) dé nghi ......... 2)

x4c nhan nhimg nguoi lao dong nudce ngoai sau day khong thude dién cip gidy
phép lao dong:

0. HoO VA N oo

10. Ngay, thang, nam sinh: .................... 11. Gi6i tinh (Nam/N): .........
12. Qudc tich: ............... 13. S0 hd chi€u: ..o
14. Co quan cp: ............... 15. Co gia tri dén ngay: ............coocoun..
16, VI CONE VICC: vttt et e e e

17. Chirc danh CONG VIGC: ....uvvintiii it eeeeaas
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18. Hinh thirc Iam VIEC: ..ottt e
19. Trinh d6 chuyén mon (tay ngh&) (néu cO): .....ovvvvveieeiiieei e,
20. Lam viéc tai doanh nghiép/té ChUC: .
21. Pia dim LAM VIBC: . v,

22. Thoi han lam viée: Tir (ngdy... thang ... ndm...)...dén (ngay... thang ...
nam...).....

23. Truong hop lao dong nude ngoai khong thude dién cap gidy phép lao
dong (néu rd thudc ddi twong nao quy dinh tai Pidu Nghi dinh sb............... ):

24. Cac gidy to ching minh kém theo (liét ké tén cac gidy to): ............

Xin tran trong cdm on!

Noi nhin: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)
-Luu: ...

Ghi cht: (1), (2) B6 Noi vu (Cuc Viéc 1am)/Sé Noi vu tinh, thanh phé...



15. Cap giay phép lao dong cho ngudi lao ddng nuwéc ngoai lam viéc tai Viét Nam (2.000205)
15.1 Trinh tw, cach thrc, thoi gian giai quyet TTHC

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thikc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Bwéc

Nép hd so TTHC:
Té chic, c4 nhan
chudn bi hé so day
du theo quy dinh va
nép hé so qua cdc
cach thuc sau:

Trudc it nhat 15 ngay, Ké tir ngay ngudi lao dong nudc ngoai du
klen bat dau lam viéc tai Viét Nam, ngudi nop hd so dé nghi cap
gidy phép lao dong gui S& Noi vu noi nguoi lao dong nudc ngoai du
kién lam viéc.

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung
tdm Hanh chinh céng Tinh.

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phat; Chiéu: tur
13 gio 30 phat dén 17
gio cua cac ngay lam
Viéc.

/3. Hodc ngp tryc tuyén tai website Cong Dich vu ¢dng cia tinh
bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 @i cac ngay
trong tuan

Bwodc

Tiép  nhian  va
chuyén hé so TTHC

1. B4i véi ho so dugc nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua hoac qua dich vu buu chinh cong ich, cong chirc tiép nhan hd
so tai B phan Tiép nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cap nhat
vao co sé dit liéu ctia phan mém mot cira dién tir cua tinh;

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chic tiép nhan ho so phai huéng dan to chire, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hé so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiep nhan ho so
phai néu ré ly do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so TTHC;

“¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cdng chic

tiep nhan ho so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két

Chuyén ngay ho so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qua 03 gio
lam viéc) hoac chuyen
vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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qua;vao So theo ddi ho so; 1p Phicu kiém soat qua trinh giai quyet
ho so va chuyén giao toan bo ho so cung Phicu kiém soat cho Phong
Lao dong — Tién lwong dé giai quyet theo quy trinh.

2. Béi vai hd so duoc nop truc tuyén théng qua Coéng Dich vu
cong cua Tinh, cong chic tiep nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so.

a) Truong hop hd so chua dy da, chinh xac hoic khdng thuoc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chac tiép nhan phai c6
thdng bao, néu ré noi dung, ly do va husng dan cy thé, day dua mot
lan dé t6 chuc, ca nhan bd sung ddy du, chinh xac hoac gui dung dén
co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thyuc hién théng qua
chtrc ning gui thu dién tir, gui tin nhan téi nguoi dan trén Cong
Dich vu cong cua Tinh.

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 18 thi cong chic
tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho
Phong Lao dong — Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio lam
vicf;c k@ tr khi Hé
thong tiép nhan.

Bwoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tr Bo phén Tiép,nhan va Tra két qua,
cong chirc tiep nhan ho so, tham dinh, du thao ket qua TTHC, goi lanh
dao Phong xem xét, tham dinh va trinh Giam doc S ky giay phép.

05 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (So Noi vu)

04 ngay lam viéc

- Trudng hop TTHC du diéu kién giai quyét, céng chuc dugc
giao xir Iy ho so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong trinh L&nh
dao S& quyét dinh; cap nhat thdng tin vao Phan mém mét cta dién
tir; tra két qua giai quyét TTHC. Trong do:
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+ Chuyén vién Phong Lao dong — Tién luong
+ Lanh dao Phong Lao dong — Tién luong

+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu So Noi vy

02 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

Pbi véi hd so qua tham tra, tham dinh chwa du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kém
theo thong bao bang vin ban va néu ré ly do, ndi dung can b sung,
hoan thién ho so dé gui cho t6 chuc, ca nhan thdng qua Bo phan mot
ctra. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duogc ho so, trir trudng hop phép luat chuyén nganh
¢ quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh tir dau
sau khi nhan du hé so.

Tra lai hd so khong
qué 03 ngay lam viéc

Bwodc

Tra ket qua gia
quyet TTHC

Cong chiic tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi ho so va
Phan mém mot ctra dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho t6 chic, ca nhan biét truéc qua tin nhan, thu
dién tur, dién thoai‘hoéc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén
cho phép doi véi ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh.

- T6 churc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh

Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua Ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich
thi thuc hién theo hudng dan cia Buu dién (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu cdng truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong: Khi di mang theo hd

0,5 ngay lam viéc
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so goc dé doi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so; truong
hop déng ky nhan ket qua tryc tuyen thi thong qua Cong Dich vy
cong truc tuyen.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phit; Chiéu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

15.2. Thanh phan, so lwgng ho so

a) Thanh phan ho so

1. Vin ban dé nghi cap gidy phép lao dong theo mau sé 11/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

2. Gidy chiing nhan suc khoe hodc giay kham sic khoe do co quan, t6 chic y té ¢ tham quyen ciia nudc ngoai hogc cua
Vigt Nam cap c6 gia tri trong thoi han 12 thang, ke tar ngay ky ket luan strc khoe den ngay nop ho so hodc giay chung nhan c6
du stc khoe theo quy dinh cta Bo truong B Y t&.

3. Phiéu ly lich tu phap hodc van ban xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai khéng phai 13 ngudi dang trong thoi gian chap
hanh hinh phat hoac chua dugc X0a an tich hoac dang trong thoi gian bi truy ctu trdch nhiém hinh sy ciia nudc ngoai hoac cua
Viét Nam cap.

Phiéu Iy lich tu phap hodc vin ban xac nhan ngudi lao dong nuéc ngoai khdng phai 1a ngudi dang trong thoi gian chap
hanh hinh phat hodc chua dugc x6a an tich hodc dang trong thoi gian bi truy cau trach nhiém hinh sy dwoc cap khong qua 06
thang, ké tir ngay cap den ngay nop ho so.

4. Van ban, gidy to ching minh 12 nha quan 1y, giam dbc diéu hanh, chuyén gia hoidc lao dong k¥ thuat va mot sé nghé,
cong viéc dugc quy dinh nhu sau:

- Giay to chang minh 1a nha quan 1y, giam doc diéu hanh bao gom 3 loai gidy to sau:

+ Diéu Ié cong ty hoic quy ché hoat dong ctia co quan, t6 chirc, doanh nghiép;

+ Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép hogc gidy chimg nhan thanh 1ap hodc quyét dinh thanh 1ap hozc gidy to khac c6
gia tri phap ly tuong duong;

+ Nghi quyét hoac Quyét dinh bd nhiém cua co quan, to chiic, doanh nghiép.

- Giy to chimg minh 14 chuyén gia, lao dong k¥ thuat bao gom 2 loai giay to sau:
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+ Van bang hoic chiing chi hogc gidy chiing nhan;
+Van ban xac nhan cua co quan, to chire, doanh nghiép tai nuwdc ngoai Ve ) nam kinh nghiém cua chuyén gia, lao dong ky
thuat hodc giay phép lao dong da duoc cap hoic xac nhan khong thudc dién cap glay phép lao dong da duogc cap.

- Vin ban ching minh kinh nghiém cua cau tha bong da nude ngoai hodc gidy ching nhan chuyén nhuong quéc té (ITC)
cap cho cau thu bong da nudc ngoai hodc vin ban cua Lién doan Béng d4a Viét Nam xac nhan diang ky tam thoi hozc chinh thic
cho cau thu cua cau lac bo thude Lién doan bong da Viet Nam;

- Gidy phép lai tau bay do co quan co tham quyeén cua Viét Nam cip hodc do co quan c6 tham quyén ciia nudc ngoai cap
va duoc co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cong nhan db6i voi phi cong nudc ngoai hozc ching chi chuyén mon dugc phép
lam viéc trén tau bay do Bo Giao thong van tai cap cho tiép vién hang khong;

- Giay chiing nhan trinh d¢ chuyén mén trong linh vyc bao dudng tau bay do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap
hodc do co quan c6 tham quyén cia nudc ngoai cap va duoc co quan c6 tham quyén cia Viét Nam céng nhan déi véi nguoi lao
dong nudc ngoai lam cdng viéc bao dudng tau bay.

_- Gidy chiing nhan kha ning chuyén mon hodc gidy cong nhan gidy ching nhan kha néng chuyén mon do co quan ¢6 tham
quyén cua Viét Nam cap cho thuyén vién nudc ngoai;

- Gidy cong nhan thanh tich cao trong linh vyc the thao va dugc Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich x&c nhan doi vei huan
luyén vién the thao hogc toi thicu mét trong cac bang cap nhu: Bang B huan luyén vién bong dé cua Lién doan Bong da Chau A
(AEC) hoac bang huan luyén vién tha mon cap d6 1 cua AFC hoac bing huﬁn‘luyén’ vién’thé luc cap do 1 cua AFC hoac bang
huan luyén vién bong da trong nha (Futsal) cap do 1 cia AFC hoac bat ky bang cap huan luyén vién twong duong cia nudc
ngoai dugc AFC cong nhan;

- Vin bang do co quan c6 tham quyén cap dap tmg quy dinh vé trinh do, trinh d6 chuan theo Luat Giéo duc, Luat Giéo duc
dai hoc, Luat Giéo duc nghé nghiép va Quy ché t6 chuc hoat dong cua trung tm ngoai ngit, tin hoc do B truong Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh.

5. 02 anh mau (kich thuoc 4cm x 6cm, phdng nén trang, mét nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chyp
khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so.

6. Van ban chap thuan nhu cau sir dung nguoi lao dong nuéc ngoai trir nhitng truong hop khéng phai xac dinh nhu cau st
dung ngudi lao dong nudc ngoai.
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7. Ban sao c6 chang thuc ho chiéu hozc ban sao ho chiéu ¢é xac nhan ciia nguoi sir dung lao déng con gid tri theo quy dinh
cua phap luat.

8. Cac gidy to lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoai trir trudng hop ngudi lao dong nude ngoai 1am viéc theo hinh thac
hop dong lao dong:

- Dbi véi nguoi lao dong nude ngoai di chuyén noi bo doanh nghiép phai c6 véan ban cua doanh nghiép nudc ngoai cu sang
lam viéc tai hién dién thuong mai cta doanh nghiép nude ngoai do trén lanh tho Viét Nam va van ban chimg minh nguoi lao
dong nude ngoai da dugc doanh nghiép nude ngoai d6 tuyén dung trude khi lam viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc;

- DI voi ngudi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac loai hop dong hoac thoa thuan vé kinh t€, thwong mai,
tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc ky thuét, van hoa, the thao, giao duc, giao duc nghe nghiép va y te phai ¢ hop dong
hodc thoa thuan ky ket gitra doi tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai, trong d6 phai cd thoa thuan vé viéc nguoi lao dong nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam;

- DOi voi ngudi lao dong nudc ngodi Ia nha cung cap dich vu theo hop dong phai cé hop dong cung cap dich vu ky két giira
doi tac phia Viét Nam va phia nude ngoai va van ban chimg minh nguoi lao dong nude ngoai da lam viéc cho doanh nghiép
nudc ngoai khdng co hién dién thuong mai tai Viét Nam duoc it nhat 02 nam;

- DI v6i nguoi lao dong nude ngodi vao Viét Nam dé chao ban dich vu phai co van ban cua nha cung cap dich vy cir
nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé dam phan cung cap dich vuy;

- Bdi véi ngudi lao dong nudc ngoai 1am viéc cho to chie phi chinh pha nuéc ngoal t6 chtc quéc té tai Vit Nam duoc
phép hoat dong theo quy dinh cua phap luat Viét Nam phai c6 van ban cua co quan, t6 chuc cir nguoi lao dong nude ngoai dén
lam viéc cho t6 chuc phi chinh phu nudéce ngoai, t6 chic qudc té tai Viét Nam trir truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Biéu 2
Nghi dinh nay va giay phép hoat dong cia to chirc phi Chinh pha nudc ngoai, to chic qudc té tai Viét Nam theo quy dinh cua
phap luat.

- Déi V6i ngudi lao dong nudc ngoai la nha quan ly, giam dbc diéu hanh, chuyén gia, lao dong k§ thuat thi phai ¢ vin ban
Cua co quan, t0 chuc, doanh nghiép nudc ngoai cu nguoi lao dong nude ngoai sang lam viée tai Viét Nam va phu hop véi vi tri
cong viéc du kien lam viéc hoac giay to chirng minh la nha quan ly.

9. H6 so dé nghi cap gidy phép lao dong ddi véi mot s trudng hop dac biét:

- Ddi v6i nguoi lao dong nudc ngoai di duoc cap gidy phép lao dong, dang con hiéu lyc ma c6 nhu cau lam viéc cho nguoi
sur dung lao dong khac ¢ cung vi tri cbng viéc va cung chirc danh cdng viéc ghi trong giay phép lao dong thi ho so dé nghi cap
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glay phép lao dong mai gom: giay xac nhan cia nguorl su dung lao dong trude do vé Viéc nguoi lao dong hién dang lam viéc,
c4c gidy to quy dinh tai khoan 1, 5, 6, 7, 8 néu trén va ban sao ¢ chting thuc gidy phép lao dong da duoc cap;

- D4i voi nguoi lao dong nudc ngoai da dugc cap gidy phép lao dong va dang con hi¢u lyc ma thay ddi vi tri cong viéc
hoac chuc danh cdng viéc hogdc hinh thic lam viée ghi trong giay phép lao dong theo quy dinh cua phap luat nhung khong thay
d6i nguoi sir dung lao dong thi ho so d& nghi cap giay phép lao dong méi gom cac giay to quy dinh tai khoan 1, 4, 5,6, 7 va 8
néu trén va gidy phép lao dong hoac ban sao cé ching thuc gidy phép lao dong da duoc cap.

- Déi voi ngudi lao dong nude ngoai 1a chuyén gia, lao dong ky thuét da duoc cap gidy phép lao dong va da dugc gia han
mot lan ma co nhu cau tiep tuc lam viéc véi cung vi tri cong viéc va chic danh cong viéc ghi trong giay phép lao dong thi ho so
de nghi cap giay phép lao dong méi gom cac giay to quy dinh tai khoan 1, 2, 5, 6, 7, 8 néu trén va ban sao giay phép lao dong da
duoc cap.

10. Hop phap hda 1anh sy, ching thuc cac gidy to:

Céc giay to quy dinh tai céc khoan 2, 3, 4, 6 va 8 néu trén la 01 ban goc hoac ban sao c6 chimng thuc, néu clia nudc ngoai
thi phai dugc hop phap hoa lanh sy, trir trusng hop dugc mien hop phap héa lanh sy theo di€u udc quoc t€ ma nude Cong hoa
xa hoi chu nghia Viét Nam va nude ngoai li€n quan deu la thanh vién hoac theo nguyén tac c6 di co lai hodc theo quy dinh cua
phap luat; dich ra tieng Viét va cong chirng hoac ching thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

b) S6 lweng ho so: 01 bo.

15.3. Péi twong thuc hién TTHC

- Doanh nghi¢p hoat dong theo Luat doanh nghi¢p, Luat dau tu hodc theo diéu uéc quéc té ma Cong hoa xa hoi chu
nghia Vi¢t Nam la thanh vién;

- Doanh nghié¢p hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hodc diéu udc quéc té ma nudc Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam la thanh vién c6 tru s chinh tai mét tinh, thanh pho nhung c¢6 van phong dai dién hoac chi nhanh tai
tinh, thanh pho khac;

- Nha thau tham dy thau, thuc hién hop dong;

- Van phong dai dién, chi nhanh cta doanh nghiép, co quan, t6 chttc do Uy ban nhan déan cap tinh, co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap;
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- Van phong diéu hanh ctia nha dau tu nudc ngoai trong hop dong hop tac kinh doanh hodc ctia nha thau nudc ngoai
duoc dang ky hoat dong theo quy dinh ctia phap luat;

- T6 churc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap luét;

- Hop téac xa, lién hiép hop tac xa thanh 13p va hoat dong theo Luéat hop tac xa;

- HO kinh doanh, ca nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh cua phap luat;

- Co quan nha nuc'):c, t6 chirc chinh tri, to churc chiph tri - x4 hoi, to chirc chinh tri xa h@i - nghé nghiép, tf) churc Xﬁ
hoi, t6 chire xa@ hoi - ngh€ nghiép do Uy ban nhén dan cép tinh, co quan chuyén mén thuc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy
ban nhan dan cap huyén thanh lap;

- Lam viéc cho ngudi st dung lao dong tai nhiéu dia diém trong ciing mot tinh, thanh phé tryc thudc trung uong;

- To chite phi chinh phii nudc ngoai duge co quan c6 tham quyén ciia Viét Nam cap gidy dang ky theo quy dinh cia
phap luat Viét Nam;

- T6 chirc sy nghiép, co s¢ gido duc do Uy ban nhéan dan cép tinh, co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cap
tinh, Uy ban nhan dan cap huyé¢n thanh 1ap;

- Chao ban dich vu;

- Nguoi chiu trach nhiém thanh 1ap hién dién thuong mai.

15.4. Co' quan gidi quyét TTHC: S Noi vu.

15.5. Ket qua thuc hign TTHC: Giay phép.

15.6. Phi, 1€ phi: 600.000 dong/giay phép lao dong.

15.7. Tén‘mﬁu don, mﬁu to’ khai o )

To khai dé nghi cap giay phép lao dong (Mau so 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh so 152/2020/ND-CP).

15.8. Yéu cau, dieu kién thuc hién TTHC

- Pu 18 tudi tré 16n va ¢o nang luc hanh vi dan sy dz‘iy du;

- €06 trinh do chuyén mén, ky thuat, tay nghé, kinh nghiém lam viéc; c6 du sirc khoe theo quy dinh ciia Bo truéng Bo
Y té;
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- Khong phai 1a ngudi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua duoc x06a an tich hodc dang trong thoi gian
bi truy ctru trach nhi¢m hinh sy theo quy dinh cua phap luat nudc ngoai hoac phap luat Viét Nam.

- C6 vin ban chip thuin nhu cu st dung ngudi lao dong nudc ngoai trir nhitng truong hop khong phai xac dinh nhu
cau stir dung ngudi lao dong nudc ngoai.

15.9. Can cir phap ly cia TTHC

- Piéu 151, 155, 157 B luat Lao dong sé 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019.

- biéu 09, 10, 11 Nghi dinh s 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cta Chinh pha quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai
lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi lao dong Viét Nam 1am viéc cho t6 chirc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 cua Chinh pha sta d6i, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh
s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh pha quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viet Nam va tuyén
dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam 1am viéc cho to chire, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 caa Chinh pha quy dinh chirc niang, nhiém vu, quyén han va co ciu to
churc caa Bo Noi vy;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 caa Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc
thanh phd truc thude trung uong;

- Nghi quyét s6 103/2016/NQ-HDND ngay 20/12/2016 ctia Hoi dong nhan dan tinh Bong Thap quy dinh mac thu, ché
do thu, nop, quan ly, sir dung Ié phi cap gidy phép lao dong cho ngudi nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam trén dia ban tinh
Pdng Thap.

15.10. Lwu ho so (1SO)

Thanh phan hé so lru Bo phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 15.2;
- Két qua giai quyét TTHC hoac Vian ban tra 1oi cua don vi doi véi ho so
khong dap tng yéu cau, dieu kién.

Phong Lao dong — T‘:I 05 rxlém,ksau
Tién luong do chuyén ho so
dén kho Iuu trir

cua Tinh.

Cé4c biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay | Bo phan Tiép nhan va
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23/11/2018 cua Bo truong, Cha nhiém Vin phong Chinh phi quy dinh chi Tra két qua
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cura lién thong
trong giai quyét TTHC.




MAu s6 11/PLI

TEN DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP/TO CHUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: i, cieevenenns, ngay ... th@ng ... nam ... ...

V/v cép/cap lai/gia han gidy
phép lao dong cho ngudi lao
dong nudc ngoai

Kinh gui: ............... (@)

1. Tén doanh nghi@p/td ChTC: ... .ovveeee e

2. Loai hinh doanh nghiép/té chirc (doanh nghiép nha nuoc/doanh nghiép
c6 von dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudce/té chac)...................

3. Tong sO ngudi lao dong dang 1am viéc tai doanh nghiép, to
chtc: .......... nguoi

Trong d6 s6 nguoi lao dong nude ngoai dang 1am viec 1a: ............ nguoi
4.D1a Chl: oo
5.biénthoat: ..................... 6. Email (néu ¢0) «...evveeveeieeiei
7. Gidy phép kinh doanh (hoat d0Ng) SO: ......vveveneeeeeiie e
Co quan Cap: .................. Co giatri dénngdy: .....ooooooviiiiiil
Linh vyc kinh doanh (hoat dong): ..........ccoiiiiiiii

8. Nguoi ndp hd so cua doanh nghiép/to chirc dé lién hé khi can thiét (sb

Can cr vin ban thong bao chip thuan vi tri cong viée sit dung ngudi lao
dong nudc ngoai sb ...... (ngay ... thang ... nam...) cda ......... , (tén doanh
nghiép/to chirc) dé nghi cap/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao
dong nude ngoai, cu thé nhu sau:

9.Hovatén (chitinhoa): .........coiiiiiiiii e,
10. Ngay, thang, nam sinh: ......... 11. Gi6i tinh (Nam/N{) ...............
12, QUAC HC: et
13. Ho chiéu/gidy to c6 gia tri di lai quic € $6: ........ooovvviivieeiiin..,
Co quan cip: ............ Co gia tri d8n ngay: ...ooovviieii
14. Trinh d6 chuyén mén (tay ngh&) (néu cO): .......vevvueeeeeeieeeieeein,

15. Lam viéc tai doanh nghiép/té) ChUrC: ..
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16. Dia dim LAM VIBC: . v
17, VI CONE VIGC: vttt et et e e
18. Chirc danh CONG VIEC: ....vviintiiit i
19. Hinh thire 1am VIEC: ... it e,
20. Luong binh quan/thang: ....... triéu dong.

21. Thoi han 1am viée tir (ngdy... thang ... nim...) d&én (ngay ... thang ...

1010 )

22. Noi ding ky nhan gidy phép 1a0 d0Nng: ......c..uveveeeeieeeiieeieein
23. Ly do dé nghi (chi 4p dung d6i voi trudng hop cap lai gidy phép lao

do
0] 0

nam..

I. QUA TRINH PAO TAO (2)

II. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24. Noi lam viéc

- Noi l1am viéc 1an 1:

+Dia dEM 1AM VIBC: vttt

F VIt CONG VIEC: .ot
+ Chlrc danh cONG VIEC: .....oiriiiiii i e e,

+ Thoi han lam viéc tir (ngdy... thang... nim...) dén (ngay... thang...
S PO

SNOTAM VIBC TA10 2% oo
+Dia dEM LAM VIBC: . ee et
F VI CONG VIEC: 1.nttitiiit it et e e
+ Chlrc danh cONG VIEC: ....viineiie i,

+ Thoi han lam viée tir (ngdy ... thang ... nam...) dén (ngay ... thang ...
) PR

- Noi lam viéc cudi cung hodc hiéntai: ...,
+Dia dIEM LAM VIBC: oo ee e

F VIt CONG VIEC: .ottt e e eee e
+ Chtrc danh cONG VIEC: ...viiniiiii i e,

+ Thoi han lam viée tir (ngdy ... thang ... nam...) dén (ngay ... thang ...

..............
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~ (Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhimg thong tin néu trén la dung sy thét.
Neéu sai, (Doanh nghi¢p/t6 chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

Noi nhin: DPAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)
-Luu: ...........

Ghi cha:

(1) B6 No6i vu (Cuc Viée lam)/So Noi vu tinh, thanh phé
(2), (3) Khong ap dung d6i voi trudng hop cap lai/gia han gidy phép lao dong.



16. Cap lai giay phép lao dong cho nguoi lao dong nuwéc ngoai lam vigce tai Vigt Nam (2.000192)
16.1 Trinh tw, cach thrc, thoi gian giai quyet TTHC

TT

Trinh ty thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Nép hd so TTHC:
T6 chiéc, ca nhan
chudn bi hé so day
du theo quy dinh va
nép hé so qua cdc
cach thuc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai
Trung tdm Hanh chinh céng Tinh

2. Hoac qua dich vy buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phat; Chiéu: tur
13 gio 30 phat dén 17
gio cta cac ngay lam
Viéc.

/3. Hodc ndp tryc tuyén tai website Cong Dich vu cang cua tinh
bong Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gi6 cac ngay
trong tuan

Tiép  nhan va
chuyen ho so
TTHC

1. B6i véi hd so duogc nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua hoac qua dich vu buu chinh cong ich, cong chic tiép nhan hd
so tai BO phan Tiép nhan va Tra ket qua xem xét, kiém tra tinh chinh
xac, day du cua hd so; quet (scan) va luu trir ho so dién tr, cap nhat
vao co so dir liéu ciia phan mém mét cira dién tir cua tinh;

a) Truong hop hd so chua diy du, chua chinh x4c theo quy
dinh, cong chiic tiép nhan ho so phai huéng dan to chirc, ca nhan
b6 sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so;

b) Truong hop tur Ch(:ii nhéan hd 50, cng chuc tié:p nhan hd so
phai néu ré ly do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so TTHC;

¢) Trudong hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, cong
chue tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra
két qua;vao So6 theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so va chuyén giao toan bo hd so cung Phiéu kiém soat

Chuyén ngay ho so tiép
nhan tryc tiép trong
ngay lam viéc (khong
dé qua 03 gio lam viéc)
hoic chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tiép
theo ddi véi truong hop
tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.
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cho Phong Lao dong — Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duoc nop truc tuyén théng qua Cong Dich vu
cbng cua Tinh, cong chirc tiep nhan ho so tai Bo phan Tieép nhan va
Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so.

a) Trudng hop hd so chua day du, chinh xéac hodc khong thugc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chuc tiép nhan phai co
thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu the, day du mot
lan dé to chuc, ca nhan bo sung day du, chinh xéac hoic guri ding
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién thong
qua chic ning gui thu dién tir, gui tin nhan téi nguoi dan trén
Cong Dich vu cdng cua Tinh.

b) Néu hd so cta t6 chirc, c4 nhan day dua, hop 1é thi céng chuc
tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho
Phong Lao dong — Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio lam
viéc ke tir khi Hé thong
tiep nhan.

Bwodc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chuc tiep nhan ho so, tham dinh, du thao ket qua TTHC, goi
lanh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh Giam doc Sé ky giay
phep.

03 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hod so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (S6 Nbi vu)

02 ngay lam viéc

- Trudng hop TTHC du diéu kién giai quyét, cong chire duoc
giao xu ly hé so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh
dao S¢& quyet dinh; cap nhat thdng tin vao Phan mém mot ctra dién
ter; tra két qua giai quyét TTHC.
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+ Chuyén vién Phong Lao dong — Tién luong
+ Lanh dao Phong Lao dong — Tién luong

+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu So S& Noi vu

01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
02 gio lam viéc;
02 gio lam viéc.

Dbi v6i hd so qua tham tra, thim dinh chwa du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai hd so kém
theo théng béo bang van ban va néu rd ly do, noi dung can bo
sung, hoan thién ho so dé giri cho to chuc, ca nhan thong qua Bo
phan mot cira. Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so, trur truong hop phéap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir diu sau khi nhan dua hd so.

Tra lai ho so khong qua
03 ngay lam viéc

Buoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi ho so
va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thang bao cho to chirc, ca nhan biet trudc qua tin nhan, thu
dién tu, dién thoai ‘hoac qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyen
cho phép doi véi ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuat trinh Gidy hen tra két qua). Cong chic tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va
trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thyc hién theo hudng dan ctia Buu dién (néu co).

0,5 ngay lam viéc
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- Truong hop nop ho so qua dich vu cdng truc tuyén, nhan két
qua truc tlep tai Trung tam Hanh chinh céng: Khi di mang theo ho
so goc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so; truong
hop dang ky nhan két qua truc tuyén thi thdng qua Cong Dich vu
cong truc tuyén.

Thoi gian tra két qua: Sang: tr 07 gio dén 11 gio 30 phut;
Chiéu: tir 13 gid 30 phut dén 17 gio caa cac ngay lam viéc.

16.2. Thanh phan, so lirgng ho so
a) Thanh phan ho so

1. Van ban Qé nghi cip lai gidy phép lao dong ctia ngudi st dung lao dong theo Mau s 11/PLI Phy lyc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

2. 02 anh mau (kich thudc 4 cm X 6 cm, phong nén tring, mat nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup
khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so.

3. Giay phép lao dong con thdi han da duoc cap:

- Trudng hop gidy phép lao dong con thoi han bi mat thi phai c6 xac nhan cua co quan cong an cip xa noi ngudi nudc
ngoai cu tri hoac co quan c6 tham quyén cia nudc ngoai theo quy dinh cia phap luat;

- Trudng hop thay doi ndi dung ghi trén gidy phép lao dong thi phai c6 cac gidy to chimg minh.

4. Glay td quy dinh tai khoan 3 néu trén 13 ban goc hodc ban sao c6 chung thyc trir truong hop gidy phép lao dong bi
mat, néu clia nudc ngoai thi phai hop phap hoa lanh sy va phai dich ra tiéng Viét va cong chimg hoic ching thyc trir truong
hop dugc mién hop phap héa lanh su theo d1eu udc quoc té ma nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va nudc ngoai
lién quan déu 1a thanh vién hodc theo nguyén tac co di co lai hodc theo quy dinh cia phép luat.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

16.3. Pdi twong thuc hién TTHC

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hodc theo diéu ude quéc té ma Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam la thanh vién.
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- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghi¢p, Luat Pau tu hodc diéu udc qué)c té ma nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam la thanh vién c6 tru s¢ chinh tai mot tinh, thanh pho nhung c¢6 van phong dai dién hodc chi nhanh tai tinh,
thanh pho khac;

- Nha thau tham du thau, thyc hién hop dong.

- Van phong dai dién, chi nhanh cua doanh nghiép, co quan, t6 chic do Uy ban nhan dan cip tinh, co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh 1ap.

- Vin phong diéu hanh cta nha dau tu nudc ngoai trong hop dong hop tac kinh doanh hodc cua nha thau nudc ngoai
duoc dang ky hoat dong theo quy dinh ctia phap luat;

- T6 chitc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luat;
- Hop tac xa, Lién hi¢p hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop tac xa;
- HO kinh doanh, cd nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh cta phép luat.

- Co quan nha nudc, t6 chtrc chinh tri, t6 chirc chinh tri - x& hoi, to chirc chinh trj x& hoi - nghé nghiép, t6 chtrc x3 hoi,
to chirc xa hoi - nghé nghiép do Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén moén thugc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban
nhan dan cap huyén thanh 1ap.

- Lam viéc cho ngudi st dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cting mét tinh, thanh phé truc thudc trung uong.

- T6 chire phi chinh phu nuéc ngoai duoc co quan ¢6 thAm quyén cua Viét Nam cép gidy diang ky theo quy dinh cua
phép luat Viét Nam.

- T6 chuc su nghiép, co so giao duc do Uy ban nhan dan cép tinh, co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap
tinh, Uy ban nhéan dan cap huyén thanh 1ap.

- Chao ban dich vu.
- Nguoi chiu trach nhiém thanh 13p hién di¢n thuong mai.
16.4. Co quan giai quyét TTHC: S¢ Noi vu.

16.5. Két qua thyc hign TTHC: Giay phép.
16.6. Phi, 1€ phi: 450.000 dong/giay phép lao dong.
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16.7. Tén miu don, mau to khai

To khai dé nghi cap lai gidy phép lao dong (Mau s6 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP).

16.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC

Nguoi lao dong nude ngoai di dugc cap gidy phép lao dong dap tmg mot trong cac diéu kién sau:

1. Gidy phép lao dong con thoi han bi mat.

2. Gidy phép lao dong con thoi han bi hong.

3. Thay giéi m@‘g trong cac ndi dung sau: ho ’VE‘l tén, quéc tich, s6 ho chiéu, dia diém lam viéc, ddi tén doanh nghiép ma
khong thay d61 ma s6 doanh nghiép ghi trong gidy phép lao dong con thoi han.

16.9. Can cur phap ly caa TTHC

- biéu 151, 155, 157 Bo luat Lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019;

- biéu 12, 13, 14, 15 Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh phu cua Chinh phii quy dinh vé nguoi
lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chuec, ca nhéan
nudc ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 cua Chinh phu swa doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh
s0 152/2020/Nb-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va
tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chire, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cta Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to
chuac cua Bo NoI vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chire cic co quan chuyén mén thugc Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh
pho thudc thanh pho truc thudc trung wong;

- Nghi quyét s6 103/2016/NQ-HPND ngay 20/12/2016 ctia Hoi dong nhén dan tinh Dong Thap quy dinh muc thu, ché
do6 thu, nop, quan ly, stra dung 1€ phi cap giay phép lao dong cho nguoi nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam trén dia ban tinh
Pong Thap.
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16.10. Lwu ho so (1SO)

Thanh phan hd so lru B6 phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 16.2;
. . . i T Phong Lao dong —
- Ket qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 16i cua don vi doi véi ho so Tién luong
khong dap ung yéu cau, dieu ki¢n. Tu 05 nim, sau d6
Lia x q 3 ] s : chuyén hd so dén
Cac bieu mau theo Khoan 1, bicu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay kho luu tré cua

23/11/2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Van phong Chinh pha quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phi vé thuc hién co ché mot cira, méot cta lién théng
trong giai quyét TTHC.

B phan Tiép nhan va | Tinh.
Tra két qua




MAu s6 11/PLI

TEN DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP/TO CHUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: e, cieevenennn, ngay ... th@ng ... nam ... ...

V/v cap/cép lai/gia han gidy
phép lao dong cho ngudi lao
dong nudc ngoai

Kinh gui: ............... (@)

1. Tén doanh nghi€p/td chirc: ........cooiiiiiii e

2. Loai hinh doanh nghiép/to chirc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép
c6 von dau tu nude ngoai/doanh nghiép ngoai nha nuwde/tdo chac)...................

3. Tong sO ngudi lao dong dang l1am viéc tai doanh nghiép, to
chtc: .......... nguoi

Trong d6 s6 nguoi lao dong nude ngoai dang 1am viec 1a: ............ nguoi
. DA ChI: oo
5.Piénthoat: ...................L. 6. Email (néu (¢70) I
7. Gidy phép kinh doanh (hoat d0ng) SO: .....evveeee e
Co quan Cap: .................. Co giatri dénngdy: .....ooooooviiiiiil
Linh vyc kinh doanh (hoat dong): ...,

8. Ngudi ndp hd so cta doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi can thiét (sd

Can cr van ban thong bao chap thuan vi tri cong viée sir dung ngudi lao
dong nudc ngoai so ...... (ngay ... thang ... ndm...) cua ......... , (tén doanh
nghiép/to chirc) dé nghi cap/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao
dong nude ngoai, cu thé nhu sau:

9.Hovatén (chtinhoa): .........cooiiiiiiiii e,
10. Ngay, thang, nam sinh: ......... 11. Gi6i1 tinh (Nam/N) ...............
12, QUOC HCR: et
13. Ho chiéu/gidy to c6 gi tri di lai qudc t& sO: ...oovvvvveeiieieiie i,
Co quan cip: ............ Co gia tri d8n ngay: ...ooovviieii
14. Trinh d6 chuyén mon (tay ngh&) (néu cO): .....ovvvnveveeiieeieeienn .

15. Lam viéc tai doanh nghiép/té) ChUrC: ..
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16. Dia dim LAM VIBC: . v
L7, VI CONG VIGC: vttt ettt e e e
18. Chirc danh CONG VIEC: ....vviintiiit i
19. Hinh thirc Iam VIEC: ... ..ooiiiiiiiii e,
20. Luong binh quan/thang: ....... triéu dong.

21. Thoi han 1am viée tir (ngdy... thang ... nim...) d&én (ngay ... thang ...
1010 )

22. Noi ding ky nhan gidy phép 1a0 d0Nng: ......c..uveveeeeieeeiieeieein

23. Ly do dé€ nghi (chi &p dung dé1 véi truong hop cap lai gidy phép lao
4 0] 11~ R N

I. QUA TRINH PAO TAO (2)

II. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24. Noi lam viéc

- Noi l1am viéc 1an 1:

+Dia dEM 1AM VIBC: vttt

F VIt CONG VIEC: .ot
+ Chlrc danh cONG VIEC: .....oiriiiiii i e e,

+ Thoi han lam viéc tir (ngdy... thang... nim...) dén (ngdy... thang...
nam.....)....coeeennne.

SNOTAM VIBC T 20 oo
+Dia dEM LAM VIBC: . ee et
F VI CONG VIEC: 1.nttitiiit it et e e
+ Chlrc danh cONG VIEC: ....viineiie i,

+ Thoi han lam viée tir (ngdy ... thang ... nim...) dén (ngay ... thang ...
nam...)..........

- Noi lam viéc cubi cung hodc hiéntai: ...,
+Dia dIEM LAM VIBC: oo ee e

F VIt CONG VIEC: .ottt e e eee e
+ Chtrc danh cONG VIEC: ...viiniiiii i e,

+ Thoi han lam viéc tir (ngdy ... thang ... nam...) dén (ngdy ... thang ...
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(Doanh nghiép/td chic) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1a ding su
that. Néu sai, (Doanh nghiép/to chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém truéc phap
luat.

Noi nhin: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)
-Luu: ..........

Ghi cha:

(1) B6 No6i vu (Cuc Viée lam)/So Noi vu tinh, thanh phé
(2), (3) Khong ap dung d6i voi trudng hop cap lai/gia han gidy phép lao dong.



17. B&o c&o giai trinh nhu cau, thay doi nhu cau sir dung ngudi lao dgng nwéc ngoai (1.000105)
17.1. Trinh tw, cach thac, thoi gian giai quyet TTHC

TT

Trinh ty thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Bwodc

Nép ho so TTHC:
T6 chirc, ca nhan
chuan bi hé so day
du theo quy dinh va
nép hé so qua cdc
cach thuc sau:

Ké tir ngay 01/01/2024, ngudi st dung lao dong théng béo tuyén
dung ngudi lao dong Viét Nam vao céc vi tri du kién tuyén dung
nguoi lao dong nudc ngoai dugc thuc hién trén Cong thong tin dién
tr cia Bo Noi vu (Cuc Viéc 1am) hoic Cong thong tin dién tir caa
Trung tdm Dich vu viéc viéc 1am trong thoi gian it nhat 15 ngay dé
tr ngay du kién bao cao giai trinh véi S& Noi vu. Noi dung thong
béo tuyen dung bao gom Vi tri va chac danh cdng viéc, mo ta cong
viéc, b luong, y&u cau veé trinh do, kinh nghlem muc Iuwong, thoi
gian va dia diém lam viéc. Sau khi khdng tuyén dugc nguoi lao dong
Viét Nam vao cac vi tri tuyén dung nguoi lao dong nudc ngoai,
nguoi st dung lao dong co trach nhiém xac dinh nhu cau st dung
nguoi lao dong nudc ngoali.

Trudc it nhat 15 ngay ké tir ngay du kién sir dung nguoi lao dong
nudc ngoai, ngudi s dung lao dong (trir nha thau) cé trach nhiém
xac dinh nhu cau str dung ngudi lao dong nude ngoai ddi véi ting vi
tri cong viéc ma nguoi lao dong Viét Nam chua dap tmg duogc va
b&o céo giai trinh véi S& Noi vu theo Mau sé 01/PL1 Phu luc | ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP.

Trong qué trinh thuc hién, néu thay d6i nhu cau st dung nguoi
lao dong nudc ngoai vé vi tri, chuc danh céng viéc, hinh thic 1am
viéc, sb luong, dia diém thi ngudi st dung lao dong phai béo céo So
Noi vu theo MAau s6 02/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 70/2023/ND-CP trudc it nhat 15 ngay ké tir ngay du kién st dung
nguoi lao dong nude ngoai.

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phat; Chiéu: tur
13 gio> 30 phat dén 17
gio cua cac ngay lam
Viéc.
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1. Nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung
tdm Hanh chinh céng Tinh

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

3. Hodc np tryc tuyén tai website Cong Dich vy cong cua tinh
bong Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gi6 cac ngay
trong tuan

Bwoc

Tiép
chuyen
TTHC

nhan
ho

va
SO

1. Déi véi hd so duge nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua hoac qua dich vu buu chinh cong ich, cong chic tiép nhan ho
so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, ddy da caa hd so; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat
vao co so dit liéu ciia phan mém mot cira dién tir cua tinh;

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chic tiép nhan ho so phai huéng dan t6 chic, ca nhan b sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hoé so, cong chuc tiép nhan ho so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cdng chirc
tiép nhan hd so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua;vao So theo ddi ho so; 1ap Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét
hd so va chuyén giao toan bo ho so cung Phiéu kiém soat cho Phong
Lao dong — Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan tryc tiép trong
ngay 1am viéc (khéng dé
qua 03 gio lam viéc)
hoic chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tiép
theo dbi véi truong hop
tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.

2. Boi vé6i ho so dugc nop truc tuyeén théng qua Cong Dich vu
cong cua Tinh, cbng chirc tiep nhan ho so tai Bo phan Tiep nhan va

Khong qua 08 gio lam
viéc ké tir khi Hé thong
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Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day dua caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thuoc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, céng chuc tiép nhan phai c6
thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot
lan dé t6 chirc, c& nhan bo sung day du, chinh xéac hoic giri dang dén
co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién théng qua
chtrc nang guri thu dién ti, giri tin nhan téi nguoi dan trén Cong Dich
vu cong caa Tinh.

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day da, hop 1€ thi cong chuc tai
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho Phong
Lao dong — Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

tiép nhan.

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan hd so TTHC tir B phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chuc tiép nhan hd so, tham dinh, hd so hop 1é, dung, du diéu
kién theo quy dinh thi lanh dao phong chuyén mén trinh Giam déc
So¢ ky to trinh, trinh Uy ban nhan dan Tinh ky van ban théng bao
chap thuan vi tri cdng viéc str dung nguoi lao dong nudc ngoai.

10 ngay lam viéc, trong
do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (S Noi vu)

09 ngay lam viéc

- Truong hop TTHC du diéu kién giai quyét, cong chic duoc
giao xir Iy hd so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh
dao So ky thong bao chap thuan vi tri cong Vviéc sir dung ngudi lao
dong nudc ngoai; cap nhét thdng tin vao Phan mém mot cta dién tir;
tra két qua giai quyét TTHC. Trong do:

09 ngay lam viéc

+ Chuyén vién Phong Lao dong — Tién luong

5,5 ngay lam viéc;
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+ Lanh dao Phong Lao dong — Tién luong
+ Lanh dao S Noi vu
+ Van thu So Noi vu

1,5 ngay lam viéc;
1,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

Truong hop c6 quy dinh tham tra, xac minh ho so.

Déi voi hd so qua tham tra, thim dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kém
theo thong bao bang vian ban va néu ré ly do, noi dung can bo sung,
hoan thién ho so dé giri cho t6 chirc, c& nhan théng qua Bo phan mot
ctra. Thoi gian théng bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc ho so, trir truong hop phap luat chuyén nganh
c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh tir dau
sau khi nhan du hd so.

Tra lai hd so khéng qua
03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao So theo ddi hd so va
Phan mém mot cura dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chiic, c& nhan biét truéc qua tin nhan, thu
dién tw, dién thoai hoac qua mang xa hoi duoc cap co tham quyen
cho phép doi véi ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh.

- T6 chiic, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh
Giay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua Ky nhan vao s6 va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich
thi thyc hién theo hudng dan cia Buu dién (néu co).

- Truong hop nop ho so qua dich vu cong tryc tuyen, nhan két
qua truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cdng: Khi di mang theo ho

0,5 ngay lam viéc




128

so goc dé doi chieu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so; truong
hop dang ky nhan ket qua truc tuyen thi thdng qua Cong Dich vu
cong truc tuyen.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 giv dén 11 gio 30 phat; Chiéu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

17.2. Thanh phan, sé lugng hé so
a) Thanh phan hé so

Bao cao giai trinh nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai theo Mau s6 01/PLI Phy luc | ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 70/2023/ND-CP hogc bao cao giai trinh thay doi nhu cau st dung ngudi lao dong nudc ngoai theo Mau s6 02/PLI
Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.
17.3. Péi twong thuc hién TTHC

a) Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hodc theo diéu udc quéc té ma Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam la thanh vién.

b) Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hodc diéu uéc quéc t& ma nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Vi¢t Nam la thanh vién c6 try s& chinh tai mdt tinh, thanh ph6 nhung c6 van phong dai dién hodc chi nhanh tai tinh,
thanh pho khac.

¢) Nha thau tham dy thau, thyc hién hop dong.

d) Van phong dai dién, chi nhanh cua doanh nghiép, co quan, t6 chirc do Uy ban nhdn déan cap tinh, co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

e) Vin phong diéu hanh cta nha dau tu nudc ngoai trong hop dong hop tac kinh doanh hodc cuia nha thau nudc ngoai
duoc dang ky hoat dong theo quy dinh cua phap luat.

f) T6 chtc hanh nghé luét su tai Viét Nam theo quy dinh ctia phép luét.
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g) Hop tac xa, lién hiép hop tac xa thanh lap va hoat dong theo Luat hop tac xa.
h) H kinh doanh, cd nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh cta phép luat.

i) Co quan nha nudc, t6 chirc chinh tri, to chirc chinh trj - xa hoi, to chirc chinh trj x4 hoi - nghé nghiép, t6 chirc x3 hoi,
to chirc xa hoi - nghé nghi¢p do Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban
nhan dan cap huyén thanh 1ap.

j) Lam viéc cho ngudi sir dung lao dong tai nhiéu dia diém trong ciing mot tinh, thanh phd truc thudc trung wong.

k) T6 chirc phi chinh pht nudc ngoai dugc co quan c6 thim quyén cta Viét Nam cap gidy diang ky theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam.

1) T6 chirc su nghiép, co so giao duc do Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan cap
tinh, Uy ban nhéan dan cap huyén thanh 1ap.

m) Mot s6 trudng hop ngudi lao dong nudc ngoai khong phai thuc hién bao cao giai trinh nhu cau st dung nguoi lao
dong nudc ngoai hoic bao céo giai trinh thay doi nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai:

- La Truéng van phong dai dién, dy an hoac chiu trach nhiém chinh vé hoat dong cua td chuc quéc té, t0 chirc phi
chinh phu nudc ngoai tai Viét Nam;

- Vao Viét Nam vaéi thot han dudi 03 thang dé thue hién chao ban dich vuy;

- Vao Viét Nam v6i thoi han dudi 03 thang dé xtr 1y nhiing sy c¢d, tinh hudng k¥ thuat, cong nghé phic tap nay sinh
lam anh hudéng hoac c6 nguy co anh hudng t&i san xuat, kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va cac chuyén gia nudc
ngoai hién dang ¢ Viét Nam khong xur ly dugc;

- La luat su nudc ngoai da dugc cap Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh ctia Luat Luat su;
- Ngudi nude ngoai két hon véi ngudi Viét Nam va sinh séng trén lanh tho Viét Nam;
- La chil s¢ hitu hodc thanh vién gop von clia cong ty trach nhiém hiru han c6 gia tri gop von tir 3 ty dong trd 1én;

- La Chu tich Hoi dong quan tri hodc thanh vién Hoi dong quan tri ctia cong ty co phan c6 gia tri gop von tir 3 ty dong
tré 1én;
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- Vao Viét Nam dé cung cép cac c}ich vu tu van vé chuyén mon va ky thuat hodc thuc hién cac nhiém vu khac phuc vu
cho cong tac nghién ctru, xay dung, tham dinh, theo doi danh gia, quan ly va thuc hién chuong trinh, dy an st dung ngudn
ho trg phat trién chinh thire (ODA) theo quy dinh hay thoa thuén trong cac di€u udc quoc t€ vé ODA da ky ket gitta co quan
c6 tham quyeén cua Viét Nam va nudc ngoai,

- Puoc Bo Ngoai giao cap gidy phép hoat dong thong tin, bao chi tai Viét Nam theo quy dinh ctia phap luat;

- Tinh nguyén vién;

- Vao Viét Nam lam vi€c tai vi tri nha quan ly, giam d6c diéu hanh, chuyén gia hoic lao dong k¥ thuat c6 thoi gian lam
viéc dudi 30 ngay va khong qua 03 1an trong 01 nam,;

- Vao Viét Nam thuc hién thoa thuin quéc té ma co quan, t6 chic & Trung wong, cap tinh ky két theo quy dinh cua
phap luat.

- Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac truong, co sé dao tao & ng’c'fc ngoai c6 thda thuan thuc tap trong cac co quan,
to chtrc, doanh nghiép tai Viét Nam; hoc vién thuc tap, tap su trén tau bién Viét Nam,;

- Than nhan thanh vién co quan dai di€n nudc ngoai tai Viét Nam;

- C6 ho chiéu cong vu vao lam viéc cho co quan nha nudc, td chure chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi;

- Ngudi chiu trach nhiém thanh 1ap hién dién thuong mai;

- Puoc B Giao duc va Pao tao xac nhan nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé thyc hién cac cong vi€c sau:

+ Giang day, nghién ctru;

+ Lam nha qgén 1y, gidm ddc diéu ha‘mh, hi¢u trudng, pho hi€u trudng co sé gido duc do co quan dai dién ngoai giao
nudc ngoai hodc to chirc lién chinh phu dé nghi thanh 1ap tai Viét Nam.

17.4. Co' quan gidi quyét TTHC: S Noi vu.

17.5. Ket qua thuc hién TTHC: Chap thuan vi tri cdng viéc str dung nguoi lao dong nudc ngoai cia nguoi st dung lao dong.

17.6. Phi, léphi: kh@ng~.

17.7. Tén mau don, mau to khai

- Bao c4o giai trinh nhu cau sir dung nguoi lao dong nuéc ngoai (Mau s6 01/PLI Phy luc | ban hanh kém theo Nghi
dinh so 70/2023/ND-CP).
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- B4o céo giai trinh thay d6i nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai (Mau sé6 02/PLI Phu luc | ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP).

17.8. Y8u cau, diéu kién thuc hién TTHC

Nguoi st dung lao dong xac dinh dugc nhu cau st dung ngudi lao dong nude ngoai ddi vai ting vi tri cong viéc ma
nguoi lao dong Viét Nam chua dap tng duoc.

17.9. Can ci phap ly cia TTHC

- biéu 152 Bo luat Lao dong sb 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019.

- Piéu 4 Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 caa Chinh phu cua Chinh phi quy dinh vé ngudi lao dong
nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chic, c4 nhan nudc
ngoai tai Viét Nam;

- Khoan 2 Biéu 1 Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 ciia Chinh phu sira doi, bo sung mot so dieu cua Nghi
dinh sé 152/2020/NB-CP ngay 30/12/2020 caa Chinh pha quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va
tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chirc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cta Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to
chuc cua Bo NoI vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cuia Chinh phii quy dinh t6 chic cac co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé truc thudce trung wong.

17.10. Lwu hé so (1SO)

Thanh phan hd so leu Bé phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 17.2;

Phong Lao dong — ) 5
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 16i cia don vi ddi vai hd so 5 o T 05 nam, sau

Tién luon 5 an hd
khéng dap ung yéu cau, diéu kién. ¢ ggn Cillll};enlu?lo tig
Cac biéu mau theo Khoan 1, Didu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay iy cua Tinh.

23/11/2018 ciia BY truong, Chu nhiém Van phong Chinh phi quy dinh chi | B© P1an Tiép nhan va
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tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co che mot ctira, mot cura lién thong
trong giai quyet TTHC.

Tra két qua




MAZu s6 01/PLI

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

SOt i, ngay .... thang .... nam .......
V/v gidi trinh nhu cau st dung nguoi
lao dong nudc ngoai

Kinhguri: ................. (D)o

Théng tin vé doanh nghiép/to chuc: tén, méa s6 doanh nghiép/sé gidy phép
thanh 1ap hoac dang ky, co quan/to chuc thanh 1ap, loai hinh doanh nghiép/to
chuc (doanh nghigp co Von a"au tw nwoc ngoai/doanh nghiép trong nudc/co
quan, to chirc/nha thau), tong sé lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép/to
chire, trong d6 so lao dong nudce ngoai dang lam viée, dia chi, dién thoai, fax,
email, website, thoi han cua giay phep kinh doanh/hoat dong, linh vuc kinh
doanh/hoat dong c6 nhu cau su dung lao dong nude ngoai, ngudi NOp ho so cua
doanh nghiép/to chire dé lién hé khi can thiét (so dién thoai, email).

B4o c4o giai trinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngodi nhu sau:

1. Vi tri cong viéc 1: (Lwa chon 1 trong 4 v; tri cong viec: nha quan
ly/giam doc dieu hanh/chuyén gia/lao dong ky thugt).

(i) Chirc danh cong viéc (do doanh nghiép/to chirc tw ké khai, vi du: ké
toan, giam sat cong trinh...):

(i) Sb luong (nguoi):

(iii) Thoi han 1am viéc (tir ngay/thang/ndm dén ngay/thang/ndm):

(iv) Hinh thirc lam viéc (2):

(v) Dia diém lam viéc (liét ké cu thé cdc dia diém (néu c6) va ghi rd ting
dia diem theo thir tw: so nhd, dwong pho, xom, lang; xa/phuonglthi tran;
qudan/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh; tinh/thanh pho truc thugc trung wong):

(vi) Ly do str dung nguoi lao dong nude ngoai:

- Tinh hinh sir dung ngudi lao dong nudc ngoai tai vi tri céng viéc 1 (néu
co) (3):

- M@ ta vi tri cong viéc, chac danh cong viéc:

- Yéu cau Vvé trinh do:

- Yéu cau vé kinh nghiém:

- Yéu cau khac (néu co):

- Ly do khong tuyén duoc nguoi Viét Nam vao vi tri du kién sir dung
nguoi lao dong nude ngoai (4)

2. Vi tri cong viéc 2: (néu co) (liét ké gibng muc 1 néu trén)

3. Vi tri cong viéc 3:... (néu co) (liét ké giong muc 1 néu trén)
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(Doanh nghiép/to chuac) xin cam doan nhitng thong tin néu trén la dang su
that. Neéu sai, (doanh nghiép/td chic) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap
luat.

Dé nghi .... (5) xem xét va chap thuan.

Xin tran trong cam on./.

Noi nhin: DPAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ré ho tén, dong dau)
- Luu: ...

Ghi chu:

(1), (5) Bo Noi vu (Cuc Viée 1am)/Sé Noi vu tinh, thanh phd. ..

(2) Néu rd hinh thirc 1am viéc tai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh 152/2020/ND-CP.

(3) Néu r6 s6 luong lao dong nude ngoai, vi tri va chirc danh cong viée, gidy phép lao dong
hoac x&c nhan khong thudc dién cap glay phép lao dong, thoi han lam viéc.

(4) Néu rd qua trinh thong bao tuyen dung nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién tuyén
dunglao dong nudc ngoai. Ké tir ngay 01 thang 01 nam 2024, viéc thong bao tuyén dung nguoi lao
dong ViétNam vao cac vi tri dy kién tuyén dung lao dong nudc ngoai trén Cong thong tin dién tir cua
Bo Noi vu(Cuc Viée 1am) hodc Cong Théng tin dién tir cia Trung tdm dich vu viéclam do Chu tich Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong quyét dinh thanh 1ap; qua trinhtuyén dung, két qua
Xét tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri dy kién tuyén dung lao dong nudc ngoai.
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MAu s6 02/PLI
TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: ...
V/v giai trinh thay d6i nhu cau st
dung nguoi lao dong nude ngoai

., hgay.... thang.... nam

Kinh gtri: ............... (1) e,

Théng tin vé doanh nghiép/to chirc: tén, ma sé doanh nghiép/sd gidy phep
thanh 1ap hodc dang ky, co quan/to chtrc thanh 14p, loai hinh doanh nghiép/to
chtic (doanh nghiép c6 vén dau tw nwée ngodi/doanh nghiép trong mudc/co
quan, té chirc/nha thau), tong sb lao dong dang 1am viéc tai doanh nghiép/to
chtrc, trong do sb lao dong nudc ngoai dang lam viéc, dia chi, dién thoai, fax,
email, website, thoi han cta gidy phép kinh doanh/hoat dong, linh vuc kinh
doanh/hoat déng c6 nhu cau st dung lao dong nudc ngoai, ngudi ndp hd so cla
doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi can thiét (sd dién thoai, email).

Béo cdo gidi trinh thay do1 nhu cau st dung nguodi lao dong nudc ngoai nhur sau:

1. Vi tri cong viéc da dwoc chap thuin va sir dung (2)

S6 lwong vi tri cong
viéc dugc chap Ly do chwa s
thuéin nhung khong | dung (néu co)
sir dung (néu cé)

Vi tri S6 lwgng vi| SO lwong
STT cona viee tri da dwgce| vi tri da
g vi¢ chap thuan| sir dung

[. Theo vin ban sb.... (ngay/thang/nim) vé viéc chip thudn vi tri cong viéc st dung
nguoi lao dong nudc ngoai (chi liét ké cac vi tri cong viéc da dwoc chap thudn, con
thoi han)

1 | Nha quanly
9 Giam déc
di€u hanh
3 Chuyén gia
4 Lao dong k¥
thuat

I1. Theo van ban so.... (ngay/thang/nam) vé viée chép thuan vi tri cong viéc su dung nguoi
lao dong nudc ngoai chi liét ké cac vi tri cong viéc da dwoc chap thudn, con thoi han)
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2. Vi tri cong viéc ¢6 nhu cau thay doi

Téng

2.1 V1 tri‘ cong viéc 1: (Lwa chon 1 trong 4 vi tri cong viéc: nha quan
ly/giam doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky thudt).

(i) Chtrc danh cong viéc (do doanh nghiép/té chirc tir ké khai, vi du: ké
toan, giam sat cong trinh...):

(i) SO lwong (nguoi):
(iii) Thoi han 1am viéc (tir ngay/thang/nam dén ngay/thang/ndm):
(iv) Hinh thirc lam viéc (3):

(v) Dia diém 1am viéc (liét ké cu thé cdc dia diém (néu cd) va ghi ré tirng
dia diém theo thw tu: so nha, dwong pho, xom, lang; xd/phwong/thi tran;
quan/huyén/thi xa/thanh pho thugc tinh; tinh/thanh pho truc thugc trung wong):

(vi) Ly do stir dung nguoi lao dong nude ngoai:

- Tinh hinh str dung nguoi lao dong nudc ngoai tai vi tri cong viéc 1 (néu
co) (4):

- M6 ta vi tri cong viéc, chirc danh cong viéc:
- Yéu cau vé trinh do:

- Yéu cau vé kinh nghiém:

- Yéu cau khéc (néu cd):

- Ly do khong tuyén dugc nguoi Viét Nam vao vi tri dy kién str dung nguoi
lao dong nudc ngoai (5)

2.2 Vi trf cong viéc 2: (néu c6) (liét ké gidng muc 1 néu trén)
2.3 Vi trf cong viéc... (néu o) (liét ké giébng muc 1 néu trén)
~ (Doanh nghiép/té chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén la ding sy that.
Néu sai, (doanh nghiép/té chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat.
Pé nghi .... (6) xem xét va chap thun.

Xin tran trong cam on!

DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
Noi nhén: (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)
- Nhu trén;
-Luu: ...
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Ghi chu:
- (1), (6) B6 No1 vu(Cuc Viéc lam)/S¢ Noéi vu tinh, thanh phé. .
- (2) Néu 10 céc vi tri cong viéc da duge BO Noi vu (Cuc Viée lam)/So Noi vu chép thuén.

- (3) Néu 10 hinh thue lam vié¢e tai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh 152/2020/ND-
CP.

- (4) Néu 15 s6 luong lao dong nudc ngoai, vi tri va chirc danh cong viéc, gidy phép lao dong
hodc xac nhan khong thudc dién cap giay phép lao dong, thoi han 1am vige.

(5) Néu rd qua trinh thong bao tuyen dung nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du klen
tuyén dung lao dong nudc ngoai. Ké tir ngay 01 thang 01 nam 2024, viéc thong bao tuyén
dung ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién tuyén dung lao dong nudc ngoai trén
Céng thong tin dién tr cua BO Noi vu(Cuc Viéc lam) hodc Céng thong tin di¢n tr cia Trung
tam dich vu viéc lam do Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc trung wong
quyét dinh thanh lap; qua trinh tuyén dung, két qua xét tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao
cac vi tri du kién tuyén dung lao dong nudc ngoai.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-152-2020-nd-cp-quan-ly-nguoi-lao-dong-nuoc-ngoai-lam-viec-tai-viet-nam-280261.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-152-2020-nd-cp-quan-ly-nguoi-lao-dong-nuoc-ngoai-lam-viec-tai-viet-nam-280261.aspx

(2.000219)

18.1. Trinh tw, cach thirc, thai gian giai quyét TTHC

18. P& nghj tuyén nguoi lae dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc dw kién tuyén ngudi lao dong nwéc ngoai

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Budc

Noép ho so TTHC:
T6 chirc, ca nhan
chudn bi hé so day
du theo quy dinh va
nép hé so qua cdc
cach thuc sau:

Trudc khi tuyén ngudi lao dong nudc ngodi, nha thau cd trach nhiém
ké khai s6 luong, trinh do, ning luc chuyén mén, kinh nghiém cua
nguoi lao dong nudc ngoai can tuyén dé thuc hién goi thau tai Viet Nam
va dé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao céc vi tri cong viéc dy
Kién tuyén nguoi lao dong nudc ngoai véi S& Noi vu noi nha thau thuc
hién g6i thau theo MAau s6 04/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 152/2020/ND-CP.

Truong hop nha thau c6 nhu cau diéu chinh, b sung sb lao dong da
ké khai thi chu dau tu phai xac nhan phuong an diéu chinh, b6 sung nhu
cau lao dong can sir dung cia nha thau theo Mau sé 05/PLI Phu luc |
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung tam
Hanh chinh céng Tinh

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phat; Chiéu: tur
13 gio 30 phut dén 17
gio cua cac ngay lam
Viéc.

3. Hoic nop truc tuyén tai website Cong Dich vu cdng caa tinh Bong
Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gid cac ngay
trong tuan

Bwoc

Tiép  nhan va
chuyen ho so
TTHC

1. Béi véi hd so dugce nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua hozc qua dich vu buu chinh cong ich, céng chuc tiép nhan ho so
tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co
s& dir liéu ctia phan mém mot ctra dién tir caa tinh;

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qua 03 gio
lam viéc) hoic chuyén
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a) Trudong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cdng chic tiép nhan hd so phai hudng dan té chic, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu ré ly do theo mau Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chuc tiép nhan ho so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;

¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cdng chuc tlep
nhan hd so va lap Glay tlep nhan ho so va hen ngay tra két qua;vao So
theo di ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so va chuyén
giao toan bo hd so cung Phiéu kiém soat cho Phong Lao dong - Tién
lwong dé giai quyét theo quy trinh.

vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.

2. DGi véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cdng
cua Tinh, cong chuc tiep nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoac khéng thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, cong chirc tlep nhan phai cé thdng béo,
néu rd noi dung, 1y do va hudng dan cy thé, day du mot lan dé to chc,
ca nhan bo sung day du, chinh xéac hoic gui ding dén co quan co thém
quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién thong qua chire ning giri thu dién
tar, guri tin nhan téi nguoi dan trén Cong Dich vu cong cta Tinh.

b) Néu ho so cta to chirc, ca nhan day du, hop 1¢é thi céng chic tai
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho Phong Lao
dong - Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio lam
vigf:c ke tur khi Hé thong
tiep nhan.

Buoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tr Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chuec tiep nhan ho so, tham dinh, ho so hop 1€, ding, du dieu Kién
theo quy dinh thi 1anh dao phong chuyén mon trinh Giam doc S& xem

- Pdi véi dé nghi tuyén
tor 500 nguoi lao dong
Viét Nam tro 1én thi
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Xét, quyét dinh viéc nha thau duoc tuyén nguoi lao dong nudc ngoai
vao cac vi tri cong viéc khéng tuyén dugc nguoi lao dong Viét Nam.

thoi han giai quyét ho
50 toi da 02 thang.

- Pdi véi dé nghi tuyén
tr 100 dén dudi 500
lao dong Viét Nam thi
thoi han giai quyét hd
so toi da 01 thang.

- Péi vai dé nghi tuyén
dudi 100 lao dong Viét
Nam thi thoi han giai
quyét ho so toi da 15
ngay.

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (S& Noi vu)

- Péi vai dé nghi tuyén
dudi 100 lao dong, thoi
han giai quyét ho so toi
da 14 ngay.

- P6i véi dé nghi tuyén
tr 100 dén dusi 500
lao dong, thoi han giai
quyét ho so 29 ngay.

- P6i vai dé nghi tuyén
trén 500 lao dong, thoi
han giai quyét ho so
59 ngay.
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- Truong hop TTHC khong quy dinh phai tham tra, x4c minh
hd so, lay y kién cta co quan t6 chic o lién quan cong chie dugc giao
xt Iy hd so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong xem xét va trinh
Lanh dao So quyét dinh; cap nhat thdng tin vao Phan mém mét cira dién
tar; tra két qua giai quyét TTHC.

2.1 Poi véi dé nghi tuyén duwéi 100 lao dong:
+ Chuyén vién Phong Lao dong — Tién luong
+ Lanh dao Phong Lao dong — Tién luong

+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu S& Noi vu

2.1. Poi véi dé nghi tuyén tir 100 dén dwéi 500 lao dong
+ Chuyén vién Phong Lao dong — Tién luong
+ Lanh dao Phong Lao dong — Tién luong

+ Lanh dao S Noi vu

+ Van thu So Noi vu

2.2. Poi véi dé nghi tuyén trén 500 lao dong
+ Chuyén vién Phong Lao dong — Tién luong
+ Lanh dao Phong Lao dong — Tién luong

+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu S& Noi vu

14 ngay
09 ngay
2,5 ngay
02 ngay
0,5 ngay
29 ngay
21 ngay
5,5 ngay
02 ngay
0,5 ngay
59 ngay
51 ngay
5,5 ngay
02 ngay
0,5 ngay

Truong hop ¢é quy dinh tham tra, xac minh ho so.

Tra lai hd so khong
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Doi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyet, co
quan co tham quyén giai quyét TTHC tra lai hd so kém theo thong bao
bang van ban va néu rd ly do, noi dung can bd sung, hoan thién hd so dé
gui cho t6 chire, c& nhan théng qua Bo phan mot cira. Thai gian théng bao
tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, trir
tredng hop phép luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi
han giai quyét duoc tinh tir dau sau khi nhan du hé so.

qué 03 ngay lam viéc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao So6 theo ddi ho so va
Phan mém mot ctra dién tir, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua tin nhe‘m, thur dién tu,
dién 'ghoai hoac qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi
Véi ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh.

- T chuc, c& nhan nhan két qua giai quyet TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh Glay
hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich thi
thuc hién theo hudng dan cia Buu dién (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan ket qua
truc tlep tai Trung tam Hanh chinh cdng: Khi di mang theo ho so goc dé
dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hé so; truong hop dang ky
nhan két qua tryc tuyén thi thong qua Céng Dich vu cong truc tuyén.

Thoi gian tra }(et qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phat; Chiéu: tir
13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

18.2. Thanh phan, sé lugng ho so

a) Thanh phan ho so
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D¢ nghi tuyen nguoi lao dong Vit Nam vao cac vi tri cdng viéc dy kién tuyeén nguoi lao dong nuée ngoai theo Mau sb
04/PLI Phu luc | ban harjh k§m theo Nghi dinh so 152/2020/ND-CP hoac dieu chinh, b6 sung nhu cau st dung nguoi lao
déng nuac ngoai theo Mau s6 05/PLI Phu luc | ban hanh kem theo Nghi dinh s6 152/2020/NDb-CP.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

18.3. Poi twong thuc hién TTHC: Nguoi sir dung lao dong nudc ngoai 1a nha thau.

18.4. Co quan giai quyét TTHC: S¢ Noi vu.

18.5. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh cho phép nha thau dugc tuyén nguoi lao dong nudc ngodi vao cac vi tri
cong viéc khong tuyén duoc nguoi lao dong Viét Nam.

18.6. Phi, 1€ phi: khong.

18.7. Tén mau don, mau to khai

- Pé nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc du kién tuyén ngudi lao dong nudc ngoai theo Mau
s6 04/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

- Hodc diéu chinh, b6 sung nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai theo Mau sé 05/PLI Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

18.8. Y&u céu, diéu kién thyc hién TTHC

Nha thau c6 trach nhiém ké khai s6 luong, trinh do, nang luc chuyén mon, kinh nghiém cua nguoi lao dong nude ngoai

can tuyen dé thuc hién géi thau tai Viét Nam va dé nghi tuyen nguoi lao dong Viét Nam vao cdc vi tri cong viéc du kién
tuyén ngudi lao dong nudc ngoai véi S& Noi vu noi nha thau thyc hién goi thau.

18.9. Can cir phap ly cia TTHC ’
- Khoan 3 biéu 152 B6 luat Lao dong so 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019.

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh phu cua Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai
lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chire, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18/9/2023 cua Chinh phu swa doi, bo sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6
152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh phu quy dinh v€ ngudi lao dong nudc ngoai lam vigc tai Viét Nam va tuyen
dung, quan Iy nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chire, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.
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- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cta Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to
chuc cua Bo Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ciia Chinh phii quy dinh t6 chirc céc co quan chuyén mén thuoc Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho truc thugc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh
pho thudc thanh pho truc thudc trung wong.

18.10. Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hd so leu B6 phan luu triv Thoi gian leu

- Nhu muc 18.2;

- K&t qua giai quyet TTHC hodc Van ban tra 10i cia don vi doi voi
ho so khong dap tng yéu cau, diéu kién.

Phong Lao dong — Tién
luong

Tu 05 nam, sau do
Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT- chuyén ho so dén kho
VPCP ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong luu trir cua Tinh.
Chinh phii quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét TTHC.

B phan Tiep nhan va
Tra két qua
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MAZu s6 04/PLI

TEN NHA THAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

SOt e ceevreene, ngay ... thang ... nam .......
V/v d& nghi tuyén nguoi lao
dong Viét Nam vao cac vi tri
cong viéc du kién tuyén nguoi
lao dong nudc ngoai

Kinh giri: S Noi vu tinh/thanh phd...

Thong tin vé nha thau gém: tén nha thau, dia chi ding ky tai nudc hoic
vung lanh thd noi nha thau mang quéc tich, s6 dién thoai, fax, email, website,
gidy phép thau, dia chi chi nhanh, van phong dai dién hodc van phong diéu hanh
tai Viét Nam, gidy phép thau, thoi gian thuc hién géi thau.

bé thuc hién gbi thau ........................... , nha thau dé nghi tuyén
nguoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri cong viéc dy kién tuyén nguoi lao dong
nudc ngoai nhu sau:

(Néu cu thé timg vi tri cong viéc (nha quan 1y/giam ddc diéu hanh/chuyén
gia/lao dong k¥ thuat), chic danh cong viée, s6 luong (ngudi), trinh do chuyén
mon, kinh nghi¢ém, mtc luong, dia diém, thoi han lam viéc tir (ngay/thang/nam)
dén (ngay/thang/nam).

pé nghi S& No6i vy tinh/thanh phé ............................... chi dao céc co
quan, to chirc ¢6 lién quan gidi thiéu, cung tng nguoi lao dong Viét Nam cho
theo cac vi tri cong viéc néu trén.

Tran trong cam on!

Noi nhn: DPAI DIEN NHA THAU

- ISEE trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong



M4u s6 05/PLI
TEN NHA THAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
T U TP T
V/v diéu chinh, bé sung nhu cau st cevveeee, ngay ... thang ... nam .......
dung nguoi lao dong nudc ngoai

Kinh gtri: S Noi vu tinh/thanh phd...

Can ctr van ban d& nghi s6 .................... (ngay/thang/nam), vin ban sb
................. (ngay/thang/ndm) cua S& Noi vy tinh/thanh phé vé viéc duoc
tuyén nguoi lao dong nudc ngoai vao cac vi tri khong tuyén duoc nguoi lao
dong Vi¢t Nam (neu c0) va nhu cau thuc té ctia nha thau.

(Théng tin vé nha thau gém: dja chi ding ky tai nudc hodc ving lanh thd
noi nha thau mang quéc tich, s6 dién thoai, fax, email, website, giéy phép thau,
dia chi chi nhanh, van phong dai di¢n hodac van phong diéu hanh tai Viét Nam,
gidy phép thau, thoi gian thuc hién goi thau).

(Tén nha thau) d& nghi diéu chinh, bd sung nhu cu st dung nguoi lao
dong nudc ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong viéc (nha quan ly/giam doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong
ky thuat), s luong (ngudi), chic danh cong viée, thoi han lam viéc tur
(ngay/thang/nam) dén (ngay/thdng/nam), dia diém lam viéc da dugc chap thuan:

2. Vi tri cong viéc (nha quan 1y/giam doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong
ky thuat), $6 luong (nguoi), chic danh cong vigée, thoi han lam viéc tu
(ngay/thang/nim) dén (ngay/thang/nim), dia diém lam viéc da sir dung (néu co);
ly do vi tri cong viéc dd dugc chdp thuan nhung khong st dung (néu co):

3. Vi tri cong viéc (nha quan ly/giam dbc diéu hanh/chuyén gia/lao dong
ky thuat), sb lugng (nguoi), chirc danh cong viée, thoi han lam viée tur
(ngay/thang/nam) dén (ngay/thang/ndm), dia diém lam viéc, 1y do sir dung nguoi
lao dong nudc ngoai (co nhu cau thay d6i, néu rd tinh hinh s dung lao dong
nudc ngoai hién nay (néu cd), mo ta vi tri cong viéc va yéu cau vé trinh do va
kinh nghiém cta nguoi nude ngoai.....).

Pé nghi So Noi vu tinh/thanh phd ........................ chi dao cac co
quan, t6 chtrc ¢6 lién quan gidi thiéu, cung uing ngudi lao dong Viét Nam cho
................ theo cac vi tri cong viéc néu trén.

Tran trong cam on!

Noi nhgn: XAC NHAN CUA CHUDPAU TU  DAI DIEN NHA THAU

- IEl;rl.trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong



19. Cap giay phép hoat dong dich vu viéc lam caa doanh nghiép hoat dgng dich vu viéc lam (1.001865)
19.1. Trinh tw, cach thaec, thoi gian giai quyet TTHC

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thic thuc hién

Thoi gian giai quyét

Bwoc

Nop ho so TTHC:
T6 chirc, c&4 nhan
chudn bi hé so day
du theo quy dinh va
nép hé so qua cdc
cach thuc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai
Trung tdm Hanh chinh céng Tinh.

2. Hoac thdng qua dich vu buu chinh cong ich.

Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phdat;
Chiéu: tr 13 gio 30
phat dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

3. Hodc ndp tryc tuyén tai website Cong Dich vy cong ca tinh
bong Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Bwoc

Tiép  nhan  va
chuyén ho so TTHC

1. Béi véi hd so duge nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua hoac théng qua dich vu buu chinh céng ich, céng chic
tiép nhan hd so tai B phan Tiép nhan va Tra két qua xem xét,
Kiém tra tinh chinh x4c, day du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho
so dién tr, cap nhat vao co so dit liéu caa phan mém mot cia dién
tu caa tinh;

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, céng chic tiép nhan hd so phai huéng dan to chic, ca nhan
bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chic tiép nhan hd so
phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC;

¢) Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong
chuc tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra
két qua;vao So6 theo dbi ho so; 1ap Phiéu kiém soat qué trinh giai

Chuyén ngay ho so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé quéa 03 gio
lam viéc) hoac chuyén
vao dau gio ngay lam
viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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quyét ho so va chuyén giao toan bo ho so cing Phiéu kiem soat
cho Phong Lao dong — Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

2. Béi véi hd so dugc nop truc tuyen théng qua Céng Dich vu
cong cua Tinh, cdng chuc tiép nhan hd so tai Bo phan Tlep nhan
va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xé4c, ddy du cua
hd so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hoic khdng thuoc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, céng chiic tiép nhan phai c6
théng bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu the, day da mot
lan dé to chtic, ca nhan bo sung day du, chinh xac hoic gui ding
dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién théng
qua chtrc ning gui thu dién tor, gui tin nhan téi ngudi dan trén
Cong Dich vu cdng caa Tinh.

b) Néu hé so cua td chire, ca nhan day da, hop 1é thi cdng chic
tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho
Phong Lao dong — Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio lam
vi@c k@ tr khi Hé
thong tiep nhan.

Bwoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan hé so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua, cdng chuc tiép nhan ho so, tham dinh, du thao két qua TTHC,
goi lanh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh Giam déc So ky
gidy phép.

07 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (S6 Nbi vu)

06 ngay lam viéc

- Tru:cmg hop TTHC khong quy dinh phai tham tra, xac minh
hd so, 1ay ¥ kién cua co quan to chirc ¢6 lién quan cong chic duoc
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giao xit Iy ho so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong xem xét va
trinh Lanh dao S¢ quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mem
mot ctra dién tu; tra ket qua giai quyet TTHC.

+ Chuyén vién Phong Lao dong — Tién luong
+ Lanh dao Phong Lao dong — Tién luong

+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu S NoOi vu

04 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

Truong hop ¢6 quy dinh tham tra, xac minh ho so.

Pbi voi ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai hd so kém
theo théng bao bang van ban va néu rd ly do, noi dung can b
sung, hoan thién hd so dé gui cho té chiic, ca nhan théng qua Bo
phan mét ctra. Thoi gian théng bao tra lai hd so khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so, trir truong hop phap luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qui giai
quyet TTHC

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao So6 theo ddi ho so
va Phan mém mot ctra dién tir, thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho t6 chiic, ca nhan biét trugc qua tin nhan, thu
dién tir, dién thoai hoic qua mang x& hoi dugc cap c6 tham quyeén
cho phép ddi vai ho so giai quyét TTHC trude thoi han quy dinh.

- T6 chic, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan hod so va hen tra két qua
(xuat trinh Gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra

0,5 ngay lam viéc
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phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va
trao ket qua.

- Truong hop nhan ket qua théng qua dich vu buu chinh cong
ich thi thuc hién theo hudng dan cia Buu dién (néu co).

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két
qua truc tlep tai Trung tam Hanh chinh cong: Khi di mang theo hd
so gdc dé doi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so; truong
hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio den 11 gio 30 phit;
Chiéu: tir 13 gio 30 phuat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

19.2. Thanh phan, so lwgng ho so
a) Thanh phan ho so

- Van ban dé nghi cdp gidy phép cua doanh nghiép theo Mau s6 02 Phu luc 1l ban hanh kém theo Nghi dinh sé
23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cua Chinh phu.

- 01 ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hogc ban sao, xuét trinh ban goc dé doi chiéu Gidy ching nhan quyen s hitu
hoac hop dong thué dia diém dat tru so, chi nhanh dé t6 chic hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang) trd 1én.

- Gidy chiing nhan tién ky quy hoat dong dich vy viéc lam theo Mau sé 03 Phu lyc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cia Chinh phu.

- Ban Iy lich tu thuat cta nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép theo Mau sé 04 Phu luc 11 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cua Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap ctia ngudi dai dién theo phap luat cia doanh
nghiép. Truong hop nguoi dai dién 12 ngudi nudc ngoai khdng thude dbi tugng cap phiéu ly lich tu phap sé 1 thi duoc thay
thé bang phiéu Iy lich tu phap hoic vin ban xac nhan khéng phai 1a ngudi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hozc
chua duoc x0a &n tich hoiac dang trong thoi gian bi truy cau trach nhiém hinh su ctia nudc ngoai (cic van ban nay dugc cap
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truéc ngay nop hd so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chiing thuc va
duoc hop phép héa lanh su theo quy dinh cta phép luat).

- 01 ban sao chang thuc tir ban chinh hoic ban sao, xuat trinh ban géc dé ddi chiéu bang cap chuy&n mén theo quy
dinh: bang dai hoc trg [&n hoic mot trong cac vin ban chang minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hoac quan ly dich vu
viéc 1am hoic cung tmg lao dong tir da 02 nam (24 thang) tro 18n trong thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy
phép cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép nhu sau:

+ Ban sao duoc chung thyc tir ban chinh hoac ban sao, xuat trinh ban goc dé doi chiéu hop dong lao dong hoic hop
dong lam viéc hoac quyét dinh tuyén dung, bod nhiém, giao nhiém vu cia nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép.
Truong hop van ban 13 vian ban cia nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chiing thuc va duoc hop phap hda lanh su
theo quy dinh phép luat.

+ Ban sao duoc ching thuc tir ban chinh hoac ban sao, xuat trinh ban géc dé ddi chiéu quyét dinh bo nhiém (ddi voi
ngudi 1am viéc theo ché do bo nhiém) hoidc van ban cong nhan két qua bau (d6i véi nguoi lam viéc theo ché do bau cir) cua
nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép hoac ban sao gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép (d6i véi trudng hop 1a
nguoi dai dién theo phdp luat caa doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban la van ban ctia nudc
ngoai thi phai duogc dich ra tiéng Viét, chiing thuc va duoc hop phap hoa 1anh su theo quy dinh phéap lut.

b) S6 lrgng hd so: 01 bo.

19.3. Poi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép

19.4. Co quan giai quyét TTHC: : Uy ban nhan dan cap tinh hoic S¢ Noi vu dugc UBND cép tinh noi doanh nghiép
dat try s¢ chinh ty quyén.

19.5. Két qua thwc hién TTHC: Giay phép hoat dong dich vu viéc l1am hoic cong van thong béo 1y do khong cap
Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam (trong d6 c6 néu 6 1y do tir chdi).

19.6. Phi, 1¢ phi: Khong.

19.7. Tén miu don, miu to khai:

- Vin ban dé nghi cip giay phép theo Mau s6 02 Phuy luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh sé 23/2021/NDB-CP ngay
19/3/2021 cua Chinh phu.

- Ban Iy lich ty thuat ctia ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép theo Mau s6 04 Phuy luc 11 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19/3/2021 ctaa Chinh phu.



152

19.8. Yéu cau, diéu kién thyc hi¢n TTHC: quy dinh tai Dicu 8, 9, 10 Nghi dinh s6 52/2014/ND-CP

Doanh nghiép dugc cap giay phép phai dam bao cac quy dinh sau day:

- C6 dia diém dit tru o, chi nhanh dé to chirc hoat dong dich vy viéc lam thudc so hitu ciia doanh nghiép hodc duoc
doanh nghiép thué 6n dinh theo hop dong tir 03 nam (36 thang) tro 1én.

- Doanh nghiép da thuc hién ky quy 300.000.000 dong (Ba tram triéu dong).

- Nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc 1am phai bao dam diéu kién:

+ La nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép.

+ Khong thuc mot trong céc truong hop sau day: dang bi truy ciu trach nhiém hinh sy, bi tam giam, dang ché{p hanh
hinh phat tu, dang chap hanh bién phap xt Iy hanh chinh tai co s¢ cai nghién bat budc, co s¢ giao duc bat bugc, tron khoi
noi cu tra, bi han,ché hoac mat nang luc hanh vi dan su, co kho khan trong nhén thic, 1am cha hanh vi, bi Toa an cam dam
nhiém chac vy, cam hanh nghé hoac lam cong viéc lién quan dén dich vu viéc lam.

+ Co trinh d6 tir dai hoc tré 1én hoac da co thoi gian truc tiép lam cbuyé:n mon hoéc‘quén 1}'/, dich vu viéc lam hoac
cung ung lao dong tir du 02 nam (24 thang) tr¢ Ién trong thot han 05 ndm lién ke trude khi dé nghi cap giay phép.

19.9. Can cwr phap ly cia TTHC ’ ‘ ‘

- Nghi dinh so 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tict khoan 3 bicu 37 va bieu 39 cua Luat
Viéc lam vé Trung tam Dich vu viéc lam , doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cta Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to
chuc cua Bo NoI vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thugc Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thuoc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thuge tinh, thanh
pho thudc thanh pho truc thudc trung wong.

19.10. Luu ho so (1SO)
Thanh phan hd so lru Bo phan luwu trir Thoi gian luu
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- Nhu muc 19.2;

- Keét qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 16i cua don vi doi véi ho
so khong dap ung yéu cau, dieu kién.

Phong Lao dong — Tién
luong

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phua vé thuc hién co ché
mot ctra, mot cira lién théng trong giai quyét TTHC.

B phan Tiép nhan va Tra
ket qua

Tur 05 nam, sau
d6 chuyén hd
so dén kho luu
trir cua Tinh.




Mau sé 02/PLII
TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- boc lap - Tw do - Hanh phuc
...,hgay ...thang ... nam ...

PON PE NGHI
... giay phép hoat déng dich vu viéc lam

Kinh guri: ....... @
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet:..................... W
2. Ma s6 doanh nghiép:........ccvvviveninnn.... ) e
3.Diachitrusd chinh:. ...
bién thoai:............... Email: ................ Website......ooovvviiiiin
4. Nguoi dai dién theo phéap luat cua doanh nghiép:
Hovatén:.................. Gidi tinh............ SINhNQAY: ..o
Chuacdanh:........................ ) s
S6 gidy Ching thue A nhAN:.........eee e,
NGAY CAP: ..o NOT CAP e,
5. M& sb gidy phép hoat dong dich vu viéc lam:....®....ngay
cap:....".. Noi dung dé nghi:....®....gidy phép hoat dong dich vu viéc lam déi
Vol
W (®)

Doanh nghiép cam ket thyc hién day du tréch nhiém, nghia vu theo dung
quy dinh caa phép luat ve hoat dong dich vu viéc lam.

Ho so kém theo gom:

Noi nhgn: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
- (Cha ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cip hoac gia han hoac cip lai gidy phép.

(2) Ghi: cap hozc gia han hoic cép lai theo dé nghi cua doanh nghiép.

(3) Co quan nha nuéc c6 thim quyén theo quy dinh tai Didu 15 Nghi dinh nay.

(4) M s6 doanh nghiép theo giay chirng nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chuc danh ngudi dai dién theo phap luéat caa doanh nghiép thuc hién hoat déng dich vu viéc lam.
(6) M s gidy phép hoat dong dich vu viéc lam da dwoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy phép da dugc cap (néu cd).

(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cap lai giay phép.
(9) Chirc danh cta ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.
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Mau s6 04/PLII
LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6
| -SO YEU LY LICH

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP

11. Vi pham phép luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mic d6 vi pham,
hinh thuc x ly)



156

12. Vi pham phap luat nuéc ngoai (Thoi gian vi pham, muc d6 vi pham,
hinh thurc xu ly)

T6i xin cam doan 10i khai trén 1a ding sy that, néu sai tdi xin chiu trach
nhiém.

.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguoi khai ky, ghi rd ho tén)



20. Cap lai giay phép hoat déng dich vu viéc lam cia doanh nghi€p hoat dng dich vu viéc lam (1.001853)
20.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyét TTHC

TT | Trinh ty thuc hién Céch thirc thuc hién Thoi gian giai quyét
‘ 1. Nop tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung | Sang: tr 07 gio dén 11
Nop ho so TTHC: | tdm Hanh chinh cong Tinh. gio 30 phut; Chié’u: tr
| To chic, ca nhan | 5 o4 thong qua dich vu buu chinh cong ich. 13 gio 30 phut dén 17
Buwoc | chuan bi ho so day gio cua cac ngay lam
1 | du theo quy dinh va viéc.
nép hé so qua cdc
cach thic sau: 3. Hodc nop truc tuyén tai website Cong Dich vu cdng cua tinh | 24/24 gid cac ngay
Dbdng Thép http://dichvucong.dongthap.gov.vn trong tuan
1. B4i véi hd so duoc nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua hoic théng qua dich vu buu chinh cong ich, cong chirc
tiép nhan hd so tai Bé phan Tiép nhan va Tra két qua xem Xét,
kién?ﬂtra ‘EinhAchinIi xéf:, day d}i Cfla_t]é) S0; quéit (scim) Vé‘lA lu'u: trfr'fj(k) Chuyén ngay hd so tiép
S0 dﬁlenqtu’, cap nhat vao co sé dir liéu caa phan mém mét cira dién nhan truc tiép trong
tr cua tinh; ngay lam viéc (khong dé
Buéc Tiép  nhan va| a) Truong hop ho so chua day di, chua chinh xéc theo quy | qua 03 gio 1am viéc)
p chuyéen  ho s |dinh, cdng chuc tiép nhan ho so phai hudng dan to chuc, ca nhan | hodc chuyén vao dau
TTHC bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu ro ly do theo mau | gio ngay lam viéc tiep

Phiéu y&u cau bd sung, hoan thién hd so;

b) Truong hop tu Chcj)i nhan hd s0, cong chirc tiép nhan hd so
phai néu ré ly do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong
chuc tiep nhan ho so va lap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra
két qua;vao So6 theo dbi ho so; 1ap Phieu kiém soat qué trinh giai

theo doi véi trudng hop
tiep nhan sau 15 gio
hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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quyét ho so va chuyen giao toan b ho so cing Phieu kiem soat
cho Phong Lao dong Tién luong dé giai quyet theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge nop truc tuyén théng qua Cong Dich vu
cbng cua Tinh, cong chic tiep nhan ho so tai B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua phai xem xét, ki€ém tra tinh chinh xac, day du cia ho so.

a) Trudng hop hod so chwa day du, chinh xac hoic khdng thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chuc tiép nhan phai c6
thong bao, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day di mot
lan dé to chac, ca nhan bo sung day du, chinh xac hoac gui dung
dén co quan c6 tham quyeén. Viéc thong bao dugc thuc hién théng
qua chtrc ning gui thu dién t, gui tin nhan téi ngudi dan trén
Cong Dich vu cdng cua Tinh.

b) Néu hd so cua td chuc, ca nhan day dua, hop 18 thi cdng chic
tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho
Phong Lao dong — Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio lam
viéc ke tir khi H¢ thong
tiep nhan.

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chuc tiép nhan ho so, tham dinh, du thao két qua TTHC, goi
lanh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh Giam dbc So¢ ky gidy

phép;

- P6i véi truong hop
doanh nghiép thay doi
dung cua glay phép da
duoc cap; gidy phép bi
mat, bi hu hong: 05
ngay lam viéc.

- P6i véi truong hop
doanh nghiép thay doi
dia chi tru so chinh sang
dia ban cap tinh khéc so
véi noi da duoc cap
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giay phép: 08 ngay lam
viéec

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (S6 Nbi vu)

04 — 07 ngay lam viéc

- Trudng hop TTHC du diéu kién giai quyét, cong chie dugc
giao xtr Iy ho so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong trinh L&nh
dao S& quyét dinh; cap nhat théng tin vao Phan mém mot cira dién
tir; tra két qua giai quyét TTHC. Trong do:

- Pdi véi treong hop doanh nghiép thay ddi dung caa gidy
phép da dwoc cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru sé chinh
nhung vén trén dia ban cap tinh da cap giz'ly phép, ngudi dai
dién theo phap luat cia doanh nghiép); glay phép bi mat, bi hw
hong khong con day da thong tin trén giay phép:

+ Chuyén vién Phong Lao dong — Tién luong
+ Lanh dao Phong Lao dong — Tién luong

+ Lanh dao S& Noi vu

+ Van thu S Noi vu

- Doi véi truong hep doanh nghiép thay doi dia chi tru sé chinh
sang dia ban cap tinh khéc so véi noi da dwoc cap giay pheép:

So Ngi vu noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh mgi
+ Chuyén vién Phong Lao dong — Tién luong
+ Lanh dao Phong Lao dong — Tién luong

04 ngay lam viéc

02 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.
07 ngay lam viéc

04 ngay lam viéc
02 ngay lam viéc;
01 ngay lam viéc;
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+ Lanh dao S& Noi vu
+ Van thu S& Noi vu

Sé N@i vu noi doanh nghiép da dwoc cdp gidy phép

0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.
03 ngay lam viéc

Truong hop c6 quy dinh thim tra, xac minh hd so.

Dbi v6i hd so qua tham tra, tham dinh chwa du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kém
theo théng bdo bang vian ban va néu rd Iy do, noi dung can bo
sung, hoan thién ho so dé gui cho t6 chuc, ca nhan théng qua Bo
phan mot cira. Thoi gian thong béo tra lai ho so khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, trir trrong hop phép luat
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét
duoc tinh tir diu sau khi nhan dua hd so.

Tra lai hd so khong qua
03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao Sé theo ddi ho so
va Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho to chirc, ¢ nhan biét trudc qua tin nhan, thu
dién tu, dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cap co tham quyen
cho phép doi véi ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh.

- T6 chuic, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(Xuat trinh Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so6 va
trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich thi thyc hién theo hudng dan ctia Buu dién (néu co).

- Trudng hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén, nhan két

0,5 ngay lam viéc
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qua truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong: Khi di mang theo ho
so gdc dé ddi chiéu va nop lai cho céan bo tiép nhan hd so; truong
hop dang ky nhan két qua truc tuyén thi thdng qua Cong Dich vu
cdng truc tuyén (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phdt;
Chiéu: tir 13 gid 30 phut dén 17 gio caa cac ngay lam viéc.

20.2. Thanh phan, so lwgng ho so
a) Thanh phan ho so

* POi Vi truong hgp thay doi mot trong cac ni dung cia glay phép da dwoc cap (gom: tén doanh nghiép, dia
chi try s¢' chinh nhung van trén dia ban cap tinh da dwoc Cap giay phép, ngudi dai dién theo phap luat cia doanh
nghiép); giay phép bi mat; giay phép bi huw héng khong con day da thong tin trén gidy phép

- Van ban dé nghi cép lai gidy phép theo Mau sb 02 tai Phu luc 11 ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2021/ND-CP ngay
19/3/2021 cua Chinh phu.

- Truong hop thay doi tén doanh nghiép hogc gidy phép bi hu hong khong con day di thong tin trén gidy phép thi bo
sung giay to sau:

Gidy phép da duoc cip trudc do.

- Truong hop thay ddi dia chi try so chinh nhung van trén dia ban cap tinh da cap gidy phép thi bo sung cac giay to
sau:

+ 01 ban sao chimg thyuc tir ban chinh hogc ban sao, xuét trinh ban goc dé doi chiéu Giay chang nhan quyen s hitu hosc
hop dong thué dia diém dat tru s&, chi nhanh dé té chuc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang trd 1€n).

+ Gidy phép di duogc cap trudc do.
- Trudng hop thay doi nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép thi b sung cac gidy to sau:

+ Ban Iy lich ty thuat ctia ngudidai dién theo phap luat caa doanh nghiép theo Mau sé 04 Phu luc 11 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19/3/2021 ctaa Chinh phu.
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+ Phiéu ly lich tu phap sb 1 theo quy dinh caa phap luat vé ly lich tu phap cua ngudi dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép. Truong hop nguoi dai dién la nguoi nudc ngoai khong thudc dbi twong cap phiéu 1y lich tu phap s6 1 thi dugc thay
thé bang phiéu Iy lich tu phap hodc vian ban xac nhan khéng phai 1a nguoi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc
chua duoc x0a an tich hoac dang trong thoi gian bi truy cau trach nhiém hinh sy cua nude ngoai (van ban nay dugc cap
tredc ngay nop ho so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai dugc dich ra tieng Viét, chirng thuc va
duoc hop phép hda 1anh su theo quy dinh cta phap luat).

+ 01 ban sao ching thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban géc dé déi chiéu bang cap chuyén mon theo quy
dinh: bang dai hoc tré 1€n hoac mot trong cac van ban chiing minh thoi gian truc tiep lam chuyé‘n mon hoac quan ly Qich vu
viéc lam hoac cung ung lao dong tir du 02 nam (24 thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap giay
phép cua nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép nhu sau:

++ Ban sao dugc chang thuc tir ban chinh hogc ban sao, xuat trinh ban goc dé doi chiéu hop dong lao dong hoic hop dong
lam viéc hoac quyét dinh tuyen dung, bo nhiém, giao nhiém vu cua nguoi dai dién theo phép luat cta doanh nghiép.

++ Ban sao duoc chang thyc tir ban chinh hogc ban sao, xuét trinh ban goc dé doi chiéu quyét dinh bo nhiém (ddi voi
ngudi lam viéc theo ché d6 bo nhiém) hoac van ban cong nhan két qua bau (doi véi nguoi lam viéc theo ché d¢ bau cur) cua
ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép hoac ban sao giay chiing nhan dang ky doanh nghiép (doi véi truong hop la
nguoi dai di¢n theo phap luat cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop vén ban la van ban cua nudc
ngoai thi phai duoc dich ra tieng Viét, chung thuc va dugc hop phéap hda lanh su theo quy dinh cua phép luat.

+ Gidy phép da dugc cap trudc do.

* Poi voi treong hop thay ddi dia chi tru sé chinh sang dia ban cap tinh khac so véi noi da dwoc cap giay phép

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 02 Phuy luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay
19/3/2021 cia Chinh pha.

- 01 ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh hoac ban sao, xuat trinh ban gdc dé d6i chiéu Gidy chimg nhan quyén so hitu
hoac hop dong thué dia diém dat tru s¢, chi nhanh dé t6 chac hoat dong dich vu viéc [am tir 03 nam (36 thang) tro [én.

- Giay phép da dugc cap noi doanh nghiép dat tru so chinh trude day.
b) S6 lwgng hd so: 01 bo.
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20.3. Péi twong thuc hién TTHC: : Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

20.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan cap tinh hoic S& Noi vu dugc UBND cip tinh noi doanh nghiép
dat tru s¢ chinh ay quyén.

20.5. Két qua thuc hién TTHC: Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am (cap lai) hoic cong vin thong bao 1y do khong
cap lai gidy phép hoat dong dich vu viéc lam (trong d6 c6 néu rd 1y do tir chdi).

20.6. Phi, 1€ phi: Khéng.

20.7. Tén mau don, mau to khai:

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 02 Phuy luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay
19/3/2021 cta Chinh phu.

- Ban ly lich ty thuat cua ngudi dai dién theo phap luét cua doanh nghiép theo Mau s6 04 Phu luc 11 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cta Chinh phu.

20.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:
- Doanh nghi¢p thay d6i mot trong cac noi dung cua gidy phép da duoc cap, gobm: tén doanh nghiép; dia chi tru s¢
chinh nhung vén trén dia ban cap tinh da cap gidy phép; ngudi dai dién theo phép luat ctia doanh nghiép.

- Giay phép bi mat.

- Giay phép bi hu hong khong con dy du thong tin trén gidy phép.

- Thay ddi dija chi tru s¢ chinh sang dja ban cap tinh khéac so v&i noi da duoc cip gidy phép.

20.9. Can cur phap ly cia TTHC , ‘ ‘

- Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cta Chinh phu quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Diéu 39 cua Luat
Viéc lam vé Trung tam Dich vu viéc lam , doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to
chirc cua B Noi vy 7 7

- Nghi dinh so 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh té chue cac co quan chuyén mon thuoc Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh
pho thugc thanh ph@ truc thudc trung uong.

20.10. Lwu ho so (1SO)
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Thanh phan hé so luu B6 phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 20.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 1oi caa don vi dbi véi | Phong Lao dong — Tién lwong

ho so khong dap ung yéu cau, diéu kién. Tir 05 nim, sau

Céc bidu miu theo Khoan 1, Didu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP do chuyen ho

X : én kho 1
ngdy 23/11/2018 cia B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu e 50 dén kho uu
. Y S S W AT e x Bd phan Tiep nhan va trir cua Tinh.
quy dinh chi tiet mot so di€u va bién phap thi hanh Nghi dinh so Tra K&t qua
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co che a
mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyet TTHC.




Mau sé 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

PON PE NGHI
2)... giay phép hoat dong dich vu viéc lam
Kinh gui: ......0.........
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:..................... @
2. Ma s6 doanh nghiep:.........ccooeeveeiiin.... )
3.Piachitrusochinh:... ...
bién thoai:............... Email: ................ Website.........oovvvieieinnnnnn.
4. Nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép
Hovatén:.................. Gidi tinh............ SINh NQAY: ..o
Chacdanh:........................ ) e
S6 gidy Ching thue A NhAN:.........eeeei e,
NGAY CAP: ..o NOT CAP e,

5 Ma sb glay phép hoat dong dich vu viéc lam:.... 6.....nga,y
cap:...... .Noi dung dé ngh1 ..®_...gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am dbi
VO .o ) e

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding
quy dinh caa phép luat ve hoat dong dich vu viéc lam.

Ho so kém theo gom:

Noi nhgn: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
- (Chir ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cip hoac gia han hoac cip lai gidy phép.

(2) Ghi: cap hozc gia han hoic cép lai theo dé nghi cua doanh nghiép.

(3) Co quan nha nu6e c6 thim quyén theo quy dinh tai DBidu 15 Nghi dinh nay.

(4) M s6 doanh nghiép theo giay chirng nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chtre danh nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép thyc hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) M sb glay phep hoat dong dich vy viéc lam da dugc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy phép d dugc cap (néu co).

(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Biéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cap lai giay phép.
(9) Chirc danh cta ngudi dai dién theo phéap luat cua doanh nghiép.
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Mau s6 04/PLII
LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6
| -SO YEU LY LICH

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP

11. Vi pham phép luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mic d6 vi pham,
hinh thuc x ly)
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12. Vi pham phap luat nuéc ngoai (Thoi gian vi pham, muc d6 vi pham,
hinh thurc xu ly)

T6i xin cam doan 10i khai trén 1a ding sy that, néu sai tdi xin chiu trach
nhiém.

.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguoi khai ky, ghi rd ho tén)



21. Gia han giay phép hoat ddng dich vu viéc lam cta doanh nghiép hoat dong dich va viéc lam (1.001823)
21.1. Trinh tw, cach thiec, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh tw thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Buodc

Nép hd so TTHC:
Té chic, c& nhan
chudan bi hé so day
du theo quy dinh va
nép hé so qua cdc
cach thuc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung
tdm Hanh chinh céng Tinh.

2. Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich.

Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phat;
Chiéu: tir 13 gio 30
phat dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

/3. Hoic ndp truc tuyén tai website Cong Dich vu ¢dng cua tinh
bong Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Bwoc

Tiép nhian  va
chuyén ho so TTHC

1. Di véi hd so duogc nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich, cong chuc
tiép nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua phan mém mot cua dién tur
cua tinh;

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh,
cdng chic tiép nhan ho so phai huéng dan to chire, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiep nhan ho so
phai néu ré ly do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so TTHC;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chiic
tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két
qua;vao So theo dbi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét
hd so va chuyén giao toan bo hd so ctung Phiéu kiém soat cho Phong

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qué 03 gio
lam  viéc)  hoac
chuyén vao dau gio
ngdy lam viéc tiép
theo dbi Véi truong
hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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Lao dong - Tién lwong dé giai quyét theo quy trinh.

2. Béi vai hd so duoc nop truc tuyén théng qua Cong Dich vu
cong cua Tinh, cong chic tiep nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua phai xem xét, kKiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hogc khong thuoc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chic tiép nhan phai c6
thdng bao, néu ré noi dung, ly do va husng dan cy thé, day du mot
lan dé t6 chuic, ca nhan bo sung day du, chinh xac hoac gui dung dén
co quan co thAm quyén. Viéc thong bao duoc thuc hién thong qua
chtrc ning gui thu dién t&r, gui tin nhan téi ngudi dan trén Cong
Dich vu cong cua Tinh.

b) Néu hd so cua té chirc, ca nhan day du, hop 18 thi cdng chic
tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho
Phong Lao dong — Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 08 gio
lam viéc ké tir khi
Hé thong tiép nhan.

Bwoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tir B phan Tiép’nhan va Tra két qua,
cong chac tiep nhan ho so, thdm dinh, du thao ket qua TTHC, goi lanh
dao Phong xem xet, tham dinh va trinh Giam doc So ky giay phép.

05 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc.

2. Giai quyét ho so (S Noi vu)

04 ngay lam viéc

- Trudng hop TTHC du diéu kién giai quyét, céng chic dugc
giao xu ly h6 so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh
dao So quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cira dién
tir; tra két qua giai quyét TTHC. Trong do:

+ Chuyén vién Phong Lao dong — Tién luong

02 ngay lam viéc;
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+ Lanh dao Phong Lao dong — Tién luong
+ Lanh dao S& Noi vu
+ Van thu S& Noi vu

01 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc.

Truong hop c6 quy dinh thim tra, xac minh hd so.

Dbi véi hd so qua tham tra, tham dinh chwa du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai ho so kém
theo thong bao bang vin ban va néu ré ly do, ndi dung can b sung,
hoan thién ho so dé gui cho t6 chuc, ca nhan thdng qua Bo phan mot
ctra. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc hd so, trir trudng hop phap luat chuyén nganh
¢ quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh tir dau
sau khi nhan du hé so.

Tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam viéc

Bwodc

Tra ket qua giai
quyet TTHC

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao So6 theo ddi ho so va
Phan mém mot ctra dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, c& nhan biét truée qua tin nhan, thu
dién tur, dién thoai‘hoéc qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén
cho phép doi véi ho so giai quyet TTHC trudce thoi han quy dinh.

- T4 chuc, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh
Gidy hen tra két qua). Cong chic tra két qua klem tra phleu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua Ky nhan vao so6 va trao két qua.

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cdng truc tuyén, nhan két
qua truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cdng: Khi di mang theo hd
so gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so; truong
hop dang ky nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong Dich vu

0,5 ngay lam viéc
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cong truc tuyén (néu cd).
Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phit; Chiécu:
tir 13 gio 30 phat dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

21.2. Thanh phan, sb lwgng hd so
a) Thanh phan ho so

- Vin ban dé nghi gia han gidy phép ctia doanh nghiép theo Mau s6 02 Phu luc II ban hanh kém theo Nghij dinh s6
23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 ctia Chinh phu.

- 01 ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban gbc dé ddi chiéu Gidy ching nhan quyén s& hitu
hodc hop dong thué dia diém dat tru so, chi nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vu viée lam ttr 03 ndm (36 thang) tro 1én.

- Truong hop doanh nghiép dé nghi gia han gidy phép dong thoi thay doi nguoi dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép thi b6 sung cac van ban sau day:

+ Ban ly liqh tu thuat cua nguoi dai dién theo phéap luat cia doanh nghi¢p theo Mau s6 04 Phy luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s06 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cua Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phép luat vé 1y lich tu phap ctia nguoi dai dién theo phép luat ciia doanh
nghiép. Trudng hop ngudi dai dién 1a ngudi nude ngoai khong thude dbi tuong cap phiéu 1y lich tu phap s 1 thi dugc thay
thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban x4c nhan khong phai 1a nguoi dang trong thoi gian chip hanh hinh phat hoic
chua duoc x6a an tich hodc dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy ciia nude ngoai (cic van ban nay dugc cp
trude ngay nop hd so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nude ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, ching thuc va
dugc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh cua phép luat).

+ 01 ban sao chtng thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban gc dé dbi chiéu bang cip chuyén mén theo quy
dinh: bang dai hoc trd 1én hodc mot trong cac van ban chimg minh thoi gian trie tiép lam chuyén mén hoic quan 1y dich vu
viéc 1am hodc cung tng lao dong tir di 02 nim (24 thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy
phép cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép nhu sau:

++ Bén sao duoc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban goc dé d6i chiéu hop dong lao dong hoic hop
déng lam viéc hoac quyét dinh tuyén dung, bo nhiém, giao nhiém vu ctia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.
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Truong hop vin ban 13 van ban cta nude ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap héa lanh su
theo quy dinh phap luat.

++ Ban sao duoc chimg thyc tir ban chinh hogc ban sao, xudt trinh ban géc dé d6i chiéu quyét dinh b6 nhiém (d6i véi
nguodi 1am viéc theo ché do bd nhiém) hodc vin ban cong nhan ket qua bau (d6i voi ngudi 1lam viée theo ché do bau ctr) cua
nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép hoidc ban sao gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép (ddi véi trudong hop 1a
nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban la van ban ctia nudc
ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va duoc hop phap héa lanh sy theo quy dinh phap luit.

b) S6 lwong ho so: 01 bd.

21.3. Péi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc l1am.

21.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan cép tinh hodc S¢ Noi vuduoc UBND cép tinh noi doanh nghiép
dat tru so chinh Gy quyén.

21.5. Két qua thuc hién TTHC: Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am (gia han) hodc cong van thong bao ly do
khong gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc lam (trong d6 c6 néu rd 1y do tir chdi).

21.6. Phi, 1€ phi: Khong.

21.7. Tén miu don, miu to khai

- Vin ban dé nghi gia han gidy phép theo Mau s6 02 Phy luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay
19/3/2021 cua Chinh pha.

- Ban Iy lich tu thuat cia nguoi dai dién theo phap luat caa doanh nghiép theo Mau sé 04 Phu luc 11 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 23/2021/NDB-CP ngay 19/3/2021 cua Chinh phu.

21.8. Yéu cau, diéu ki¢n thye hign TTHC:
Doanh nghiép dugc gia han gidy phép phai bao dam cac quy dinh sau day:

- Bao dam cac diéu kién cap gidy phép: (i) Co dia diém dit tru so, chi nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc lam thudc
s& hiru ctia doanh nghiép hodc duogc doanh nghiép thué 6n dinh theo hop dong tir 03 nam (36 thang) tro 1én. (ii) Doanh nghiép
da thyc hién ky quy 300.000.000 dong (Ba tram triéu dong). (iii) Nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép thuc hién
hoat dong dich vu viéc lam phai bao dam diéu kién: 1a nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép;
khong thudc mot trong cac truong hop: dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang
chap hanh bién phap x 1y hanh chinh tai co s& cai nghién bat budc, co so gido duc bat budc, trén khoi noi cu tra, bi han ché
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hodc mat nang luc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhén thtrc, lam cha hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chuc vy, cAm
hanh nghé hodc lam cong viéc lién quan dén dich vu viéc 1am; ¢6 trinh d6 tir dai hoc trd 1én hodc da c6 thoi gian tryc tiép lam
chuyén mén hodc quan 1y dich vu viéc 1am hodc cung tmg lao dong tir du 02 nam (24 thang) trd 1én trong thoi han 05 nam lién
ké trudc khi dé nghi cip gidy phép.

- Khong thudc trudng hop bi thu hdi gidy phép.

- Tuén thu day du ché d6 bao cho.

- Ho so dé nghi gia han gidy phép dugc gti dén Sé Noi vu trude thoi diém hét han cua gidy phép it nhat 20 ngay lam viéc.

21.9. Can cir phap ly cia TTHC

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cta Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to
chuc cua Bo NoI vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phi quy dinh té chic cac co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phé truc thudc trung wong.

21.10. Lwu ho so (1SO)

Thanh phan hd so lru B phan luu triv | Thoi gian luwu

- Nhu muc 21.2;

- K&t qua giai quyét TTHC hoac Vin ban tra 16i cua don vi doi v6i ho so khong dap
urng yéu cau, dicu kién.

Phong Lao dong -

Tien luong T 05 ndm, sau

d6 chuyén ho

Cac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay so dén kho luu
23/11/2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Vin phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot | Bo phan Tiép nhan | trix caa Tinh.

s6 diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua| va Tra két qua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot ctra lién thdng trong giai quyét TTHC.




Mau sé 02/PLII

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

PON PE NGHI
2)... giay phép hoat dong dich vu viéc lam
Kinh gui: ......0.........
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:..................... @
2. Ma s6 doanh nghiep:.........ccooeeveeiiin.... )
3.Piachitrusochinh:... ...
bién thoai:............... Email: ................ Website.........oovvvieieinnnnnn.
4. Nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép
Hovatén:.................. Gidi tinh............ SINh NQAY: ..o
Chacdanh:........................ ) e
S6 gidy Ching thue A NhAN:.........eeeei e,
NGAY CAP: ..o NOT CAP e,

5 Ma sb glay phép hoat dong dich vu viéc lam:.... 6.....nga,y
cap:...... .Noi dung dé ngh1 ..®_...gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am dbi
VO .o ) e

Doanh nghiép cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding
quy dinh caa phép luat ve hoat dong dich vu viéc lam.

Ho so kém theo gom:

Noi nhgn: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
- (Chir ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép dé nghi cip hoac gia han hoac cip lai gidy phép.

(2) Ghi: cap hozc gia han hoic cép lai theo dé nghi cua doanh nghiép.

(3) Co quan nha nu6e c6 thim quyén theo quy dinh tai DBidu 15 Nghi dinh nay.

(4) M s6 doanh nghiép theo giay chirng nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chtre danh nguoi dai dién theo phép luat cua doanh nghiép thyc hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) M sb glay phep hoat dong dich vy viéc lam da dugc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy phép d dugc cap (néu co).

(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Biéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cap lai giay phép.
(9) Chirc danh cta ngudi dai dién theo phéap luat cua doanh nghiép.
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Mau s6 04/PLII
LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6
| -SO YEU LY LICH

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV- LY LICH VE TU PHAP

11. Vi pham phép luat Viét Nam (Thoi gian vi pham, mic d6 vi pham,
hinh thuc x ly)
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12. Vi pham phap luat nuéc ngoai (Thoi gian vi pham, muc d6 vi pham,
hinh thurc xu ly)

T6i xin cam doan 10i khai trén 1a ding sy that, néu sai tdi xin chiu trach
nhiém.

.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguoi khai ky, ghi rd ho tén)



22. Giai quyét hd tro kinh phi dao tao, bdi dudng ning cao trinh @ Ky niing nghé @é duy tri viéc lam cho nguoi
lao dong (1.001881) ]
22.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh ty thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thai gian giai quyét

Bwéc

Nép hd so TTHC:
Té chic, cad nhan
chudn bi hé so day
du theo quy dinh va
ngp hé so qua céc
cach thuc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Trung
tdm Hanh chinh cong Tinh.

Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phat; Chiéu: tir
13 gid 30 phut dén 17
gio cua cac ngay lam
Viéc.

2. Hodc nop tryc tuyén tai website Cong Dich vy cong cua tinh
bong Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Bwoc

Tiép nhan va
chuyen ho so
TTHC

1. Béi véi hd so duge nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua hoac thdng qua dich vu buu chinh cong ich, cong chuc tiép
nhan ho so tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, dﬁy du cua ho so; quét (scan) va luu trir hé so dién tu,
cap nhat vao co s dir liéu caa phan mém mét cira dién tir caa tinh:

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chic tiép nhan ho so phai hudng dan to chuac, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop thNChéi nhén hd s0, cOng chﬁ:c‘tiép nhan ho so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xdc theo quy dinh, cong chuc
tlep nhan hd so va 1ap Gidy tlep nhan hd so va hen ngay tra ket qua;
vao S theo dai ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
va chuyén giao toan bo hd so cung Phiéu kiém soat cho Phong Lao

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong
ngay lam viéc (khong
dé qua 03 gio' lam viéc)
hoac chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tiép
theo dbi Véi truong
hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.
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dong - Tién luong dé giai quyét theo quy trinh.

2. Bdi véi hd so duge nop truc tuyén théng qua Cong Dich vu
cong cua Tinh, cong chirc tiép nhan ho so tai B phan Tiep nhan va
Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chwa day du, chinh xé4c hoic khong thugc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, cong chuc, vién chic tlep nhan
phai c6 théng bao, néu rd noi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day
du mot lan dé to chic, ca nhan bo sung day du, chinh xac hoac giri
dung dén co quan c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc thyc hién
thong qua chirc nang giri thu dién ti, gui tin nhan téi nguoi dan trén
Cong Dich vu céng caa Tinh.

b) Néu hd so cua td chic, ca nhan day du, hop 18 thi cong chic,
vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén
cho Phong Lao dong - Tién lwong dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 08 gio lam
viéc ke tur khi H¢ thong
tiep nhan.

Bwoc

Giai quyét TTHC

Sau khi nhan ho so TTHC tr Bo phan Tiép nhan va Tra két qua,
cong chirc xur ly xem xet, tham dinh ho so, trinh phé duyét ket qua
giai quyet TTHC:

30 ngay lam Vviéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (So Noi vu)

29 ngay lam viéc

- Truong hop TTHC du diéu kién giai quyét, céng chirc duoc giao
xt Iy hd so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong xem xét, tham
dinh, phé duyet phuong an dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do ky
nang nghé va duy tri viéc lam; tham muu cho Giam déc Sé chu tri,
phdi hop voi Sé Tai chinh va cic co quan, don vi ¢6 lién quan tham
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dinh ho so dé nghi hd trg dao tao, boi dudng, nang cao trinh do Ky
nang nghé theo quy dinh tai Picéu 3 Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP va
trinh Chu tich Uy ban nhan dan Tinh quyét dinh viéc hd tro kinh phi
dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do Ky ning nghé dé duy tri viéc
lam cho nguoi lao dong; cap nhat théng tin vao Phan mém mét cua
dién tur; tra két qua giai quyét TTHC.

- S6' N§i vu

+ Chuyén vién Phong Lao dong — Tién luong
+ Lanh dao Phong Lao dong — Tién luong

+ Lanh dao S& Noi vu

- Uy ban nhan dan Tinh

24 ngay lam viéc
20 ngay lam viéc;

02 ngay lam viéc;
02 ngay lam viéc.
05 ngay lam viéc.

Truong hop c6 quy dinh tham tra, xac minh hd so.

Di v6i hd so qua tham tra, thim dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét TTHC tra lai hd so kém
theo théng bao bang van ban va néu rd 1y do, noi dung can bd sung,
hoan thién ho so dé gui cho t6 chirc, ca nhan théng qua Bo phan mot
ctra. Thoi gian théng bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké
tr ngay nhéan duoc ho so, trir trudng hop phap luét chuyén nganh c6
quy dinh cu thé veé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh tir dau sau
khi nhan du hd so.

Tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua giai
quyet TTHC

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao So6 theo ddi ho so va
Phan mém mot cura dién tir, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho t6 chiic, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
tir, dién thoai hoac qua mang xa hoi duoc cap c¢6 tham quyen cho

0,5 ngay lam viéc
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phép doi véi ho so giai quyét TTHC truéc thoi han quy dinh.

- T6 chiic, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh
Gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua_ kiém tra phleu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Trudng hop nop hd so qua dich vu cdng truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tm Hanh chinh cong, khi di mang theo ho so' goc dé
déi chiéu va nop lai cho can bg tiép nhan ho so; trudng hop dang ky
nhan két qua truc tuyén thi thdng qua Cong Dich vu cong truc tuyén.

Thoi gian tra ket’qua. Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; Chiéu:
tur 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

22.2. Thanh phan, sb lwgng ho so
a) Thanh phan ho so

- Vin ban @& nghi hd trg kinh phi dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k§ nang nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong.

- Phuong 4n thay ddi co cau hodc cdng nghé hoac san xuét, kinh doanh duoc cip ¢ tham quyén phé duyét.

- Phuong an dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥ ning nghé va duy tri viéc lam theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 3
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP.

- Giay to chimg minh khong du kinh phi dé té,ChL’I’C dao tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ niang nghé cho ngudi lao
dong theo quy dinh tai Khoan 3 Biéu 3 Nghi dinh so 28/2015/ND-CP.

- Vian ban xac nhan cua to chuc bao hiém xa hdi noi nguoi st dung lao dong dong bao hiém that nghiép cho nguoi lao
dong theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 3 Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

22.3. Poi twgng thuc hién TTHC: Nguoi sir dung lao dong c6 nhu cau hd tro dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do k§
nang nghé cho nguoi lao dong.

22.4. Co quan giai quyet TTHC
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.
22.5. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh vé viéc hd trg dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do k§ ning nghé dé duy
tri viéc lam cho nguoi lao dong.
22.6. Phi, Iéphl’: Khéng.
22.7. Tén mau don, mau to khai: Khong. ‘
22.8. Yéu cau, diéu kién thuc hign TTHC: quy dinh tai Khoan 1 bBiéu 47 Muc 2 Chuong VI Luat Viéc lam.
- Ngudi su dung lao dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 43 Luat viéc lam co sur dung ngudi lao dong quy dinh tai
khoan 1 Diéu 43 cta Luat viéc lam dang dong bao hiem that nghiép.
- Dong du bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong thudce doi tugng tham gia bao hiém that nghiép lién tuc tur du 12
thang tré 1én tinh dén thoi diém dé nghi ho tro;
- Gip kho khan do suy giam kinh té hogc vi Iy do bat kha khang khac budc phai thay doi co cau hogc cong nghé san
xuat, kinh doanh;
- Khong du kinh phi dé té chirc dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do k§ niang nghé cho nguoi lao dong;
_- C6 phuong 4n dao tao, bodi dudng, nang cao trinh d6 k§ ning nghé va duy tri viéc lam duoc co quan nha nudc cd tham
guyén phé duyét.
22.9. Can cw phap ly cia TTHC
- Muc 2 Chuong VI Luat viéc lam ngay 16/11/2013;

- Muc 5 Chuong IV Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 dicu
cua Luat viéc lam ve bao hiém that nghiép;

- Chuong VI Théng tw s 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B§ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi huéng
dan thuc hién Di€u 52 cua Luét viéc lam va mot so dieu cua Nghi dinh so 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Luat viéc lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh pha quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to
chic caa B6 Noi vu;
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- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phi quy dinh to chire cac co quan chuyén mén thuge Uy
ban nhan déan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong va Uy ban nh&n dan huyén, quan, thi x&, thanh pho thudc tinh, thanh

phd thudc thanh phd truc thudce trung wong.
22.10. Lwu hd so (ISO)

Thanh phan hd so lru

Bo phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 22.2,;

- K&t qua giai quyét TTHC hoac Vin ban tra 16i cua don vi doi v6i ho so khong dap
ung yéu cau, dicu kién.

Phong Lao dong —
Tién luong

Cac biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 caa Bo truong, Cha nhiém Vian phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot
sb diéu va bién phéap thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctira, mot cira lién théng trong giai quyét TTHC.

B0 phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tu 05 nam, sau
d6 chuyén hé so
dén kho luu trit
cua Tinh.




183

23. Vay vén hd tro tao viéc 1am, duy tri va mé réng viéc lam tir Quy quéc gia vé viéc 1am ddi véi ngudi lao dong
(1.011546) ,
23.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyet

TT | Trinh tw thuc hién Céch thirc thuc hién Thai gian giai quyét
Ngudi lao dong ¢6 nhu cau vay vén tir Quy 1ap ho so vay von | Sang: tir 07 gio dén 11
BwécC | A x gui truc tieép tai Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc | gio 30 phat; Chieu: tir 13
1 |NoPhoso TTHC | e dir an, gio 30 phat dén 17 gio
cua cac ngay lam viéc.
Can bo tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
di ctia hé so. Chuyen ngay ho so tiép
a) Truong hop hd s0 chua day du, chua chinh xdc theo quy n\hén t_r}rc tlépAtrongxnga),/
. i _ | dinh, can bo tiép nhan ho so phai huong dan to chic, c& nhan bo lam viéc (khong de qua
Buéc | Tiep  nhdn  va| g ng hoan thién hd so theo quy dinh. 03 gio lam viec) hoac
2 | chuyén ho so TTHC . o o .. | chuyén vao dau gio ngay
A b)~ T}'uong hop tir choi nhan ho so, can b tiep nhan ho so phai | |3y viée tiép theo ddi voi
néu ro ly do. truong hop tiép nhan sau
~¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo | 15 gio hang ngay.
tiep nhan ho so thuc hién giai quyét theo quy trinh.
K¢ tir ngdy nhan ho so vay von, Ngan hang Chinh séch x& hoi
dia phuong to chuc tham dinh, trinh Thu truong co quan cap tinh | 15 ngay, trong do:
Buéc cua to chuc thuc hién chuong trinh xem xét, phé duyét.
3 Giai quyet TTHC

1. Tiép nhan ho so

0,5 ngay

2. Giai quyét hd so

14,5 ngay
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- Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong tham dinh, trinh
Thu trudng co quan cap tinh cua to chac thyc hién chuong trinh
xem xét, phé duyét.

9,5 ngay

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén dugc hd so
trinh duyét, Thu truéng co quan cap tinh cta to chie thue hién
chuong trinh xem xét, phé duyét. Néu khong ra quyét dinh phé
duyét thi tra 10i bang vian ban va néu 1d 1y do dé Ngan hang Chinh
sach xa hoi dia phuong noi thuc hién dy an thong bdo cho ngudi
vay.

05 ngay lam viéc

Buéc | Tra két qua giai
4 | quybt TTHC

Can bo tiép nhan va tra két qua thuc hién nhu sau:

- Thang béo cho t6 chirc, c& nhan biét truée qua tin nhan, thu
dién tu, dién thoai ‘hoéc qua mang xa hoi duogc cap c6 tham quyén
cho phép doi véi ho so giai quyet TTHC trudce thoi han quy dinh.

- C4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC tai Ngan hang Chinh sach
xa hoi dia phuong noi thuc hién du an.

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phit;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay

23.2. Thanh phan, so lwong ho so

a) Thanh phan ho so

- Gidy dé nghi vay vbn c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cép xa vé noi thyc hién dy an theo Mau sé 1 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ctia Chinh phu stra doi, bo sung mot s6 di€u cua cac nghi dinh lién

quan dén viéc ndp, xuat trinh s ho khau, s6 tam tra gidy khi thuc hién TTHC, cung cip dich vu cong.

- Ban sao ctia mot trong céac loai gidy to: Glay xac nhan thong tin vé cu tr, Gidy thong béo sb dinh danh ca nhan va
thong tin cong dan trong Co so dit liéu quc gia vé dan cu trong truong hop Ngan hang Chinh sach xa hoi khong thé khai

thac dugc thong tin cu tri ciia cong dan trong Co sé dit li¢u qudc gia vé dan cu.
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b) S6 lwong ho so: 01 bo.

23.3. Péi twong thye hién TTHC: c4 nhan (nguoi lao dong).

23.4. Co quan giai quyet TTHC

- Ngén hang Chinh sach xa hoi dia phuong (Chi nhanh Ngan hang Chinh sach xa hoi hoac Phong Giao dich Ngan hang
Chinh sach xa hoi);

- Co quan cap tinh cua té chuc thu’Cﬁ hién chuong trinh (HoI Lién hiép Phu nir Viét Nam, Boan Thanh nién Cong san Ho
Chi Minh, Hoi Néng dan Viét Nam, Tong Lién doan Lao dong Viét Nam, Hoi Cuu Chién binh Viét Nam, Lién minh Hop
tac x@ Viét Nam, Hoi Nguoi mu Viét Nam).

23.5. Két qua thyc hién TTHC: Quyét dinh phé duyét Ho so vay von hoac thong bao bang van ban ddi véi trusng hop
khong du diéu kién vay von.

23.6. Phi, 1€ phi: khéng.

23.’7. T§n mau do‘n,’m?uNl to’ khai o ,

Giay dé nghi vay von ho trg tao viéc lam, duy tri va md rong viéc lam (Mau s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh so
104/2022/ND-CP).

23.8. Yéu chu, diéu kién thyc hign TTHC

- Yéu cau: du an thugc nguon von do t6 chic thuc hién chuong trinh quan ly.

- Diéu kién: ca nhan c6 nhu cau vay vén dap tng cac diéu kién sau day:
+ C6 nang luc hanh vi dan su day du;

+ C6 nhu cau vay von dé ty tao viéc 1am hoic thu hat thém lao déng c6 xac nhan cua co quan, té chic c6 tham quyén
noi thyc hién duy an;

+ Cu tra hop phép tai dia phuong noi thuc hién duy an.

23.9. Can cir phap ly cia TTHC ,
- Luat Viéc lam so6 38/2013/QH13 ngay 16/11/2013 cua Quoc hoi;

- Nghi dinh s6 61/2015/NP-CP ngay 09/7/2015 ctia Chinh phu quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc lam va Quy quoc
gia ve viéc lam;
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- biéu 1 Nghi dinh s 74/2019/ND-CP ngay 23/9/2019 cta Chinh phu vé sira doi, b6 sung mot s6 diéu cia Nghj dinh s6
61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015 cua Chinh pha quy dinh vé chinh sach ho tro tao viéc lam va Quy quoc gia ve viéc lam;
- biéu 1 Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot sb diéu cua cac nghi dinh
lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau, sé tam tra gidy khi thuc hién TTHC, cung cap dich vu cong.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 caa Chinh phu quy dinh chitc nang, nhiém vuy, quyén han va co cau to

chtrc cia B6 Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phii quy dinh t6 chire cac co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x&, thanh pho thugc tinh, thanh pho

thudc thanh phé truc thudce trung wong.
23.10. Lwu ho so (1SO)

Thanh phan hé so luu

Bo phan lwu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 23.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra Ioi cia don vi doi Vi
ho so khong dap rng yéu cau, dieu kién.

Cé4c biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sd 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Vian phong
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

Ngéan hang Chinh sach xa hoi
dia phuong va Co quan thuc
hién dyu an cap Tinh

Tur 05 nam, sau do
chuyén ho so dén
kho luu tr&r cua
Tinh.




Mau so 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI VAY VON HO TRQ TAO VIEC LAM, DUY TRi
VA MO RONG VIEC LAM

Kinh guri: Ngan hang Chinh sach xa hoi ......
HO VA tEN: oo Ngay, thang, nam sinh:..../.../.....
Dan tOC: ....ovvvveiieieieieiinn G101 tINN: oo
SO CCCD/CMND: ..ot
NEAY CAP: oo NOT CAP: ettt
Noi thuong tri hodc noi tam tria®: ..o

DIEN thOA1: e

Thudc ddi twong wu tién (néu cd):

0 Nguoi khuyét tat theo Gidy xac nhan khuyét tat sd..................... do Uy ban
nhandanxa........... Cap NEAY ..............
0 Nguoi dan toc thiéu so ............ dang sinh song tai ving c6 diéu kién kinh té -

xa hoi dac biét kho khan
T61 c6 nhu cau vay von tir Quy quoc gia vé viéc lam dé thuc hién du an:

S6 nguoi lao dong dugc tao viéc lam, duy tri va mé rdng viéc lam: ... nguoi,
trong do:

= La0 dONE NI (NEU CO): voverveeeeeeeeeeeeeeeee et nguoi
- Lao dong 12 ngudi Khuyeét tat (NEU CO): w.vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s nguoi
- Lao dong 1a ngudi dan toc thiéu 86 (NEU CO): ovuververeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae. nguoi
VOn thue DBN AU A1: oo, déng, trong do:
= VO U €O et dong
Dé nghi ngan hang cho vay SO tHEN: ...........oooveviveveieeeeeeeeeeee e, dong
(BANG CRUE: ..o )

d€ dUNG VAO VIEC: vvviieiiiie ettt e , cu thé nhu sau:
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MUC PICH SU DUNG VON

STT VAY

SO LUQONG | THANH TIEN (dong)

Thoi han vay: ..coevvveveieien, thang Tra g6C: .oooveeoeeennee. Tra lai:
Toi cam két sur dung von vay dung muc dich, trd ng géc va lai dung thot han, néu
sai t01 xin chiu trach nhiém trude phap luat.

XAC NHAN CUA UBND XA, PHUONG, ..., ngay ... thang... nam ...
THITRAN ................... NGUOI PE NGHI VAY VON
Ong/ba: .. (Ky va ghi ro ho tén)

Co dw an dwoc thuc hién tai dia phuong.
., NGAY... thang... nam ...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, dong dau va ghi ro ho tén)




24. Vay von hd tre tao viéc 1am, duy tri va mé rong viéc lam tir Quy quéc gia vé viéc 1am doi véi co sé san xuat,
kinh doanh (1.011547)

24.1. Trinh tw, cach thirc, thai gian giai quyét

TT | Trinh tw thuc hién Cach thikc thuc hién Thoi gian giai quyét
~ Co so san xuat, kinh doanh ¢6 nhu cau vay von Iap ho so vay | Sang: tir 07 gio dén 11
Buéc von gui Ngan hang Chinh sach xa héi dia phuong noi thuc hién | gio 30 phat; Chieu: tu
‘{ Ngp hd so TTHC | du an. 13 gio 30 phat dén 17
gio cua cac ngay lam
Viéc.
Can bo tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day 2 A X
y o A Chuyén ngay ho so tiep
du cua ho so. N X
. . nhan truc tiép trong
a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy | ngay lam viéc (khéng dé
. | Tiép nhan  va|dinh, can b tiép nhan ho so phai hudng dan to chic, canhan b6 | qua 03 gio 1am viéc)
Bl;rc chuyén hd  so |sung, hoan thién ho so theo quy dinh. hoc chuyén vao dau gio
TTHC b) Truong hop tir chdi nhan hé so, can bo tiép nhan h so | ngay lam viéc tiep theo
phai néu rd ly do. dﬁl V6i trudng hc.rphtlep
) ) ] , : , nhan sau 15 gio han
~ ©) Trudng hop ho so day di, chinh x4c theo quy dinh, can bo nggy gio hang
tiep nhan ho so thuc hién giai quyét theo quy trinh. '
Ké tir ngay nhan ho so vay von, Ngan hang Chinh sach x&
héi dia phuong to chuc tham dinh, trinh Thu trudng co quan cap | 15 ngay, trong do:
, tinh caa to chuc thuc hién chuong trinh xem xét, phé duyét.
Buoc - A
Giai quyet TTHC P ; X
3 1. Tiép nhan hd so 0,5 ngay
2. Giai quyét ho so 14,5 ngay
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- Ngén hang Chinh séch xa hoi dia phuong to chirc tham
dinh, trinh Tha truéng co quan cap tinh cua t6 chuc thuc hién | 9,5 ngay
chuong trinh xem xét, phé duyé¢t.

- Trong tho1 han 05 ngay lam viéc, ke tu ngay nhan duoc hd
so trinh duyét, Tha truéng co quan cap tinh cta to chuc thyuc
hién chuong trinh xem xét, phé duyét. Néu khong ra quyét dinh
phé duyét thi tra 10i bang van ban va néu rd 1y do dé Ngan hang
Chinh sach xa hdi dia phuong noi thyc hién dy an thong bao cho
nguoi vay.

05 ngay lam viéc

Can bo tiép nhan va tra két qua thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu
dién tu, dién thoaj hoac qua mang xé,héi duoc cap cd tham
quyen cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han
quy dinh. 0,5 ngay

- C4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC tai Ngan hang
Chinh s&ch x& hoi dia phuong noi thuc hién du an.

Buéc | Tra két qua giai
4 | quyet TTHC

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phit;
Chiéu: tir 13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

24.2. Thanh phan, so lwgng ho so

a) Thanh phan ho so

(1) Dy an vay vbn ¢ xac nhan caa Uy ban nhan dan cip xa vé noi thuc hién du 4n theo MAu s6 2 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP;

(2) Ban sao mot trong cac gidy to sau: Gidy chung nhin ding ky doanh nghiép; gidy chimg nhan diang ky hop tac xa;
hop dong hop tac; giay chirng nhan dang ky hd kinh doanh;
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(3) Gidy to chimg minh co s& san xuat, kinh doanh sir dung nhiéu lao dong 1a ngudi khuyét tat, nguoi dan tdc thiéu sd,
bao gdm:

- P6i v6i co so san xudt, kinh doanh str dung tir 30% tong s lao dong trd 1én 1a ngudi khuyét tat: Ban sao Quyét dinh
ve€ vi¢c cong nhan co s¢ san xuat, kinh doanh st dung tir 30% tong so lao dong trd 1én 1a nguodi khuyét tat do S& Noi vu cap;

- D6i v6i co so san xuat, kinh doanh sir dung tir 30% tong s6 lao dong tro 1én 13 nguoi dan toc thiéu sb:

+ Danh sach lao dong 1a ngudi dan toe thiéu sd;

+ Ban sao hop dong lao dong hoic quyét dinh tuyén dung ctia nhitng nguoi lao dong trong danh sach;

+ Ban sao Ching minh nhan dén hodc thé Can cudc cong dan hodc gidy khai sinh. Truong hop co s6 san xuat kinh
doanh ngp ban sao the can cudc cong dan cua nguoi lao dong la nguoi dan toc thleu sO nhung Ngan hang Chinh sach xa hoi
khong thé khai thac duoc thong tin cu tr cua cong dan trong Co s¢ dir liéu quéc gia vé dan cu thi yéu cau co 8O san xuat

kinh doanh ndp ban sao mét trong cac loai gidy to sau cua nhiing ngudi lao dong 1a ngudi dan toc thleu s6: Glay xac nhan
thong tin vé cu tra, Gidy thong bao sb dinh danh c4 nhan va thong tin cong dan trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu;

- Pbi v6i co so san xudt, kinh doanh str dung tir 30% tong sb lao dong trd 1én 14 ngudi khuyét tat va nguoi dan toc thiéu so:
+ Danh sach lao dong 13 nguoi khuyét tat va nguoi dan toc thiéu sé;

+ Ban sao gidy xac nhan khuyét tit ciia nhitng nguoi lao dong 13 nguoi khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap;

+ Ban sao hop dong lao dong hoic quyét dinh tuyén dung cta nhitng nguoi lao dong trong danh sach:

+ Ban sao Chimg minh nhan dan hodc thé Can cudc cong dan hodc gidy khai sinh ciia nhiing ngudi lao dong 1a nguoi
dan toc thiéu s6. Trudng hop co sd san xuat kinh doanh nop ban sao theé can cudc cong dan cua nguoi lao dong la ngudi dan
toc thiéu so nhung Ngén hang Chinh sach xa hdi khong thé khai thac dugc thong tin cu tra cua cong dan trong Co s¢ dir licu
quoc gia vé dan cu thi yéu cau co so san xuat kinh doanh ndp ban sao mot trong cac loai gidy to sau cia nhiing ngudi lao
dong 1a nguoi dan toc thleu 50 Glay xé4c nhan thong tin vé cu trl, Gidy thong bao sé dinh danh ca nhan va thong tin cong
dan trong Co so dit liéu quoc gia vé dan cur.

b) S6 lwgng ho so: 01 bo.

24.3. Poi twong thue hién TTHC: Co sd san xuat, kinh doanh (doanh nghiép nhé va vira, hop tac x4, to hop tac, ho
kinh doanh).
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24.4. Co quan giai quyét TTHC

- Ngan hang Chinh sach xa hdi dia phuong (Chi nhanh Ngan hang Chinh sach xa hdi hoac Phong Giao dich Ngan hang
Chinh sach xa hoi);

- Co quan cAp tinh cta to chirc thuc hién chuong trinh (Hoi Lién hiép Phu nit Viét Nam, Poan Thanh nién Cong san Ho
Chi Minh, H6i Nong dan Viét Nam, Tong Lién doan Lao dong Viét Nam, Hoi Cuu Chién binh Viét Nam, Lién minh Hop
tac x8 Viét Nam, Hoi Nguoi mu Viét Nam).

24.5. Két qua thuc hign TTHC: Quyét dinh phé duyét Ho so vay vén hoac thong bao bang van ban ddi véi truong
hop khong du diéu kién vay vén.

24.6. Phi, 1€ phi: khong.

24.7. Tén mau don, mau to khai

Dy 4n vay vbn hd tro tao viéc 1am, duy tri va md rong viéc lam theo MAu s6 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
74/2019/ND-CP.

24.8. Y&u chu, diéu kién thyc hign TTHC
- Yéu cau: dy an thudc nguon von do to chirc thuc hién chuong trinh quan ly.

- Piéu kién:

+ CO dy &n vay von kha thi tai dia phuong, phu hop véi nganh, nghé san xuét kinh doanh, thu hit thém lao dong vao
lam viéc on dinh;

+ Du 4n vay von ¢6 xac nhan cta co quan, to chic ¢6 tham quyén noi thuc hién dy &n;

~ +Co6 béo dam tién vay: Doi voi muc vay tir 100 trigu dong tro 1én, co s¢ san xuét, kinh doanh phai c6 tai san bao dam

tién vay theo quy dinh phap luat vé giao dich bao dam.

24.9. Ciin ¢ phép Iy cia TTHC ,

- Luat Viéc lam so6 38/2013/QH13 ngay 16/11/2013 cua Quoc hoi;

- Nghi dinh s6 61/2015/NB-CP ngay 09/7/2015 cua Chinh phu quy dinh vé chinh sach hd trg tao viéc 1am va Quy quéc
gia ve viéc lam;
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- Diéu 1 Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP ngay 23/9/2019 cia Chinh phi vé sira doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh
50 61/2015/ND-CP ngay 09/7/2015 ctaa Chinh phu quy dinh vé chinh s&ch ho tro tao viéc lam va Quy quoc gia ve viéc lam;

- biéu 1 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phi sira doi, bo sung mot s6 diéu cua céc nghi
dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau, s6 tam tra giay khi thuc hién TTHC, cung cap dich vu cong.

- Nghi dinh sé 25/2025/ND-CP ngay 21/02/2025 cua Chinh pha quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to
chuc cua B6 Noi vu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh to chire cac co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan tinh, thanh pho truc thugc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh
pho thudc thanh pho truc thudc trung wong.

24.10. Lwu ho so (1SO)

Thanh phan hé so lvu Bo phan luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 24.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i cua don vi dbi véi

hd so khong dap tng yéu cau, diéu kién. Tir 05 nim, sau d6

chuyén ho so dén
kho Iuu trit cua
Tinh.

Ngéan hang Chinh sach xa hoi
Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tw s6 01/2018/TT-| dia phuong va Co quan thyc
VPCP ngay 23/11/2018 cua B6 truéong, Chu nhiém Vin phong hién du &n cap Tinh
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.
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Mau sb 2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

) DU AN VAY VON )
HO TRQ TAO VIEC LAM, DUY TRI VA MO RONG VIEC LAM

Kinh gui: Ngan hang Chinh sach xa héi ........

I. THONG TIN VE CO SO SAN XUAT, KINH DOANH
1. Tén Doanh nghiép/Hop tac x&T6 hop tac/HO kinh

2. Diachitrusd chinh: ...
3.biénthoat: .......ooooviiiiii Fax: oo
4. Giy chung nhan dang ky doanh nghiép/hop tac xa/ho kinh doanh s6:

NEAY CAP: oo, CO QUAN CAP: rvrveevveeieeees s enees s,

Hoac hop AONG NOP tAC S vt

5. Ho va tén nguodi dai dién: .....ccoeevvvveeiiiinenns Chicvu: ...,

Chtrng minh nhan dan/Ho chiéu/Thé can cudc cong dan s6: ....o.evvervveneen,

NEAY CAP: v, NOT CAP: vt st

’ Quyét dinh bd nhiém so: ....... Ngay: .......... DO: i

quyét dinh

Hodc gidy Uy quyén sb: ......... Ngay: ............ DO: i
uy quyén

6. MA SO thUE: ...ttt

7. Von didu 16/VOn gOp/VON t CO: couvvevvverveiereerseseiesssseserisnssenines dong

Il. KET QUA SAN XUAT KINH DOANH VA TINH HINH SU
DUNG LAO PONG

1. K&t qua san xuat kinh doanh ctia 02 nam trudc thoi diém vay von (néu

co)
Nam ..........
- TONG dOANN UL <.eoeovevceceseceecee et dong
= TONG Chi PRI wovoeeiccee ettt dong
B TP dong

-LOTNNUAN: L. dé)ng



trong

tich):
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Nam .........

- TONG dOANN AU ..ot dong
= TONG ChE PRI wovorvreveeeeee ettt eneenes dong
= TRUG: vttt dong
= LOTNNUAN: oo déng
2. Tinh hinh str dung lao dong

TONg 56 120 AONE NIBN CO: .o nguoi,
do:

- La0 dONE N (NEU CO): wevoereeereeeeeiee et eeee e, nguoi
- Lao dong 13 ngudi khuyét tat (N€U CO): wvvveeeveeeeeeeee e nguoi
- Lao dong 1a ngudi dan toc thiéu 86 (€U CO): vvvvvvvvrvverecrrrereieieiens nguoi

111. THONG TIN VE DU AN VA NHU CAU VAY VON

N <) 0 10 0 o P PUREERSR
NOTthue hi€n AU AN: ..vvveeeeeeiice e
2. NoO1 dung dy an

a) Hién trang

- Van phong/chi nhanh/ctta hang kinh doanh (dia chi, di¢n

- Nha xudng, kho bai (s6 luong, dién tich, tinh trang hoat dong, dia chi):

b) Du an phat trién san xuat, kinh doanh

- M6 rdng, cai tao nha xuong, kho bai:

+ Dién tich MG rONgZ, CATL A0 ..oivviiiiieiiie et
+ Chi phi MmO 1ONE, CAL tA0: ..iiiiiiii et
- Pau tu trang thiét bi:

+ May moc, thiét bi (chung loai, ) luong, glatri): v,
+ Phuong tién (chung loai, ) luong, 1A tr1): veeveeeeicieec e

- Pau tu von luu dong: Vat tu, nguyén, nhién li€u, hang hoa, dich vu

(chung loai, ) luong, gia tri):

c) Phuong an st dung lao dong.

TONE 56 120 AONG: w..ovveveceeeeveeceeee e, nguoi, trong do:



co): ..

do:

co): ..
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- S0 nguoi lao dong duoc tao  viec lam  (n€u

............................. nguoi, trong do:

+ 120 dONE NI (NEU CO): vvvvvvvrrerreeeeieiieeeeeeeeeesees e teee s nguoi
+ Lao dong 1a ngudi khuyét tat (08U CO): covvvvveeeeeeeeeee s nguoi
+ Lao dong 1a ngudi dan toc thiéu s6 (N €O): wevveeveeeeeeeeeeeeenen. nguoi.
- S6 nguoi lao dong dugc duy tri va mo rong viée lam: ... nguoi, trong
+ Lao dONE N (NEU CO): wvvrvreereeeeeeeee e s e, nguoi
+ Lao dong 1a ngudi khuyét tat (08U CO): vvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s nguoi

+ Lao dong la  ngudi dan  tdc  thitu s6  (néu

.................................. nguoi

d) Hiéu qua kinh té ctia dy an vay von

trong do:

- TONG AOANN hUS ..ottt ddng

= TONG ChE PRI wovovvveceeeee ettt dong
= LOT NRUAN: e déng
d) Thoi diém bat dau thue hién dy an: thang ... ndm ...............

3. Téng nguén vON thue hien du 405 .veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, déng,
= VOI T COZ ottt en e dong
Dé nghi Ngan hang cho vay $6 tien: .......cccccvveeeveieeeeeieeeese e seseeens dong
(BANG CHIE: ..ottt )
A8 QUNE VAO VIBC: oot en st en e

4. Thoi han vay:... thang

5. Nguon tién tra ng ngan hang

- Khau hao tai SAn tl VON VAY: ...ce.veereerececeeseicissesseesessseeesseses s dong
- Khau hao tai san tir nGUON VON T CO: wevvvvevievereereeierieeesessesieneess s dong
- Lo1 nhuan tir du an va cac nguén KhAC: wovvviiiiiiiiii e, déng
- Du kién téng SO tién trd NG MOt NAM A2 vveeveveeeeee e déng
6. TIA ZOC wvvvrververeereresseeeressnsnieens Tralaitheo:...........oooiiiiiiil.

7. Tai san bao dam tién vay (néu cd)

STT

TEN TAI SO GIATRIUGC TINH | GIAY TO VE TAI
SAN LUONG (dong) SAN
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T61 xin cam két sir dung von vay ding muc dich, trd ng géc va l1ai dang
tho1 han, néu sai to1 xin chiu trach nhiém trudc phap luat./.

XAC NHAN CUA UBND XA, PHUONG, ..., ngdy ... thang ... nam ...
THITRAN «coveeeriieceeieeeeeieeeeeneeee NGUOI PAI DIEN
Co s& san xuét, kinh doanh: ........................ (Ky, dong dtaéL:])Va ghi ro ho

Co0 du an duoc thuc hién tai dia phuong./.

..., hgay ... thang ... nam ...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng ddu va ghi rd ho tén)
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